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LINGUA PORTUGUESA

COMPREENSAO E INTERPRETAGAO DE TEXTO

Defini¢dao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois
sempre que compreendemos adequadamente um texto e o objetivo
de sua mensagem, chegamos a interpretagdo, que nada mais é
do que as conclusGes especificas. Exemplificando, sempre que
nos é exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliac¢do,
a resposta serd localizada no préprio no texto, posteriormente,
ocorre a interpretagdo, que é a leitura e a conclusao fundamentada
em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do
que esta explicito no texto, ou seja, na identificagdo da mensagem.
E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso
da capacidade de entender, atinar, perceber, compreender.
Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensdo textual envolve a
decodificagdo da mensagem que é feita pelo leitor. Por exemplo,
ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos
a mensagem transmitida por ela, assim como o seu propdsito
comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado
evento.

Interpretagdo de Textos

E o entendimento relacionado ao contetdo, ou melhor, os
resultados aos quais chegamos por meio da associagdo das ideias
e, em razdo disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar
é decodificar o sentido de um texto por inducdo.

A interpretacdo de textos compreende a habilidade de se
chegar a conclusdes especificas apds a leitura de algum tipo de
texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado
da leitura, integrando um conhecimento que foi sendo assimilado
ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacdo de texto é subjetiva,
podendo ser diferente entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretagao de textos
Para compreender melhor a compreensao e interpretagdo de
textos, analise a questdo abaixo, que aborda os dois conceitos em
um texto misto (verbal e visual):
FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar
Especial > 2015
Portugués > Compreensdo e interpretacdo de textos
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Aimagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constitui¢do garante o direito a educagéo para todos e a
inclusdo surge para garantir esse direito também aos alunos com
deficiéncias de toda ordem, permanentes ou tempordrias, mais ou
menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal de
1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos
severas.

(C) O direito a educagdo abrange todas as pessoas, deficientes
ou ndo.

(D) Os deficientes tempordrios ou permanentes devem ser
incluidos socialmente.

(E) “Educagdo para todos” inclui também os deficientes.

Comentario da questdo:

Em “A” o texto é sobre direito a educacdo, incluindo as pessoas
com deficiéncia, ou seja, inclusdo de pessoas na sociedade. =
afirmativa correta.

Em “B” o complemento “mais ou menos severas” se refere a
“deficiéncias de toda ordem”, no as leis. = afirmativa incorreta.

Em “C” o advérbio “também”, nesse caso, indica a inclusdo/
adicdo das pessoas portadoras de deficiéncia ao direito a educacdo,
além das que ndo apresentam essas condig¢des. = afirmativa correta.

Em “D” além de mencionar “deficiéncias de toda ordem”, o
texto destaca que podem ser “permanentes ou temporarias”. =
afirmativa correta.

Em “E” este é o tema do texto, a inclusdo dos deficientes. =
afirmativa correta.

Resposta: Logo, a Letra B é a resposta Certa para essa questao,
visto que é a Unica que contém uma afirmativa incorreta sobre o

texto.
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Ironia

Ironia é o recurso pelo qual o emissor diz o contrdrio do que
estd pensando ou sentindo (ou por pudor em relagdo a si préprio ou :

com intengdo depreciativa e sarcdstica em rela¢éo a outrem).

A ironia consiste na utilizacdo de determinada palavra ou ex-
pressdo que, em um outro contexto diferente do usual, ganha um
novo sentido, gerando um efeito de humor.

Exemplo:

BEM, E TARDE)
ACHO QUE JA
VAMOS...

“UAAAZ FIQUE
MALS UM POUCO!

LOGO PODE
MOSS0 CAFE DA MANHA

REPARTIR

Na construg¢do de um texto, ela pode aparecer em trés mo-
dos: ironia verbal, ironia de situagdo e ironia dramatica (ou satirica).

Ironia verbal

Ocorre quando se diz algo pretendendo expressar outro sig-
nificado, normalmente oposto ao sentido literal. A expressdo e a
intengdo sao diferentes.

Exemplo: Vocé foi tdo bem na prova! Tirou um zero incrivel!

Ironia de situacdo
A intencdo e resultado da a¢do ndo estdo alinhados, ou seja, o

resultado é contrario ao que se espera ou que se planeja.
Exemplo: Quando num texto literario uma personagem planeja
uma agdo, mas os resultados ndo saem como o esperado. No li-

vro “Memodrias Pdstumas de Brds Cubas”, de Machado de Assis, a
personagem titulo tem obsessdo por ficar conhecida. Ao longo da

vida, tenta de muitas maneiras alcangar a notoriedade sem suces-
so. Apds a morte, a personagem se torna conhecida. A ironia é que
planejou ficar famoso antes de morrer e se tornou famoso apds a
morte.

LINGUA PORTUGUESA
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Ironia dramdtica (ou satirica)

A ironia dramatica é um dos efeitos de sentido que ocorre nos
textos literarios quando a personagem tem a consciéncia de que
suas acles ndo serdao bem-sucedidas ou que esta entrando por um
caminho ruim, mas o leitor ja tem essa consciéncia.

Exemplo: Em livros com narrador onisciente, que sabe tudo o
gue se passa na histdéria com todas as personagens, é mais facil apa-
recer esse tipo de ironia. A pegca como Romeu e Julieta, por exem-
plo, se inicia com a fala que relata que os protagonistas da histéria
irdo morrer em decorréncia do seu amor. As personagens agem ao

' longo da pega esperando conseguir atingir seus objetivos, mas a
i plateia ja sabe que eles ndo serdo bem-sucedidos.

Humor

Nesse caso, € muito comum a utilizagdo de situagdes que pare-
¢am comicas ou surpreendentes para provocar o efeito de humor.

SituagOes comicas ou potencialmente humoristicas comparti-
lham da caracteristica do efeito surpresa. O humor reside em ocor-

- rer algo fora do esperado numa situacdo.

Ha diversas situagSes em que o humor pode aparecer. Ha as ti-

© rinhas e charges, que aliam texto e imagem para criar efeito cémico;

ha anedotas ou pequenos contos; e ha as cronicas, frequentemente
acessadas como forma de gerar o riso.

Os textos com finalidade humoristica podem ser divididos em
quatro categorias: anedotas, cartuns, tiras e charges.

Exemplo:
Fol
PENALTI
SIM, ELE

vium

~ INFORMAGOES IMPLICITAS

Definigdo

Ao contrario das informacdes explicitas, que sdo expressadas
pelo autor no texto, as informagGes implicitas ndo sdo expressadas
da mesma forma. Em muitos casos, para que se faga uma leitura
eficiente, é necessdrio que se va além do que esta mencionado,
sendo necessario preciso inferir as informagdes de um texto, ou
seja, decifrar suas entrelinhas.

Inferéncia: quer dizer concluir alguma coisa com base em
outra ja conhecida. Fazer inferéncias é uma habilidade essencial
para a interpretagdo correta dos enunciados e dos textos. As
principais informagdes que podem ser inferidas recebem o nome
de subtendidas e pressupostas.

Editora o
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Informagdo pressuposta: é aquela cujo enunciado depende
para fazer que consiga gerar sentido. Analise o seguinte exemplo:
“Arnaldo retornara para casa?”, O enunciado, nesse caso, somente
fard sentido se for levada em consideracdo que Arnaldo saiu de casa,
pelo menos provisoriamente — e essa € a informagdo pressuposta.
O fato de Arnaldo se encontrar em casa invalidard o enunciado.
Observe que as informagOes pressupostas estdo assinaladas por
meio de termos e expressdes expostos no préprio enunciado e
implicam de um critério légico. Desse modo, no enunciado “Arnaldo
ainda ndo retornou para casa”, o termo “ainda” aponta que o

retorno de Arnaldo para casa é dado como certo pelos enunciados.

Informagdo subtendida: diversamente a informagdo
pressupostas, a subentendida ndo é assinalada no enunciado,
sendo, portanto, apenas uma sugestdo, isto é, pode ser percebida
como insinuagdes. O emprego de subentendidos “camufla” o
enunciado por tras de uma declaragdo, pois, nesse caso, ele ndo
quer se comprometer com ela. Em razdo disso, pode-se afirmar
que as informagdes sdo de responsabilidade do receptor da fala,
a0 passo que as pressupostas sdo comuns
quanto aos receptores. As informagdes subentendidas circundam
nosso dia-a-dia nas as anedotas e na publicidade por exemplo;
enquanto a primeira consiste em um género textual cujos sentido
esta profundamente submetido a ruptura dos subentendidos, a
segunda se baseia nos pensamentos e comportamentos sociais
para produzir informagdes subentendidas.

INTERTEXTUALIDADE

— Definigbes gerais

Intertextualidade é, como o préprio nome sugere, uma relagdo
entre textos que se exerce com a mengdo parcial ou integral de
elementos textuais (formais e/ou semanticos) que fazem referéncia
a uma ou a mais produgdes pré-existentes; é a insercdo em um texto
de trechos extraidos de outros textos. Esse didlogo entre textos
nao se restringe a textos verbais (livros, poemas, poesias, etc.) e

envolve, também composi¢cdes de natureza ndo verbal (pinturas, !

esculturas, etc.) ou mista (filmes, pecas publicitarias, musica,
desenhos animados, novelas, jogos digitais, etc.).

— Intertextualidade Explicita x Implicita

- Intertextualidade explicita: é a reproducdo fiel e integral
da passagem conveniente, manifestada aberta e diretamente nas
palavras do autor. Em caso de desconhecimento preciso sobre a

obra que originou a referéncia, o autor deve fazer uma prévia da :

existéncia do excerto em outro texto, deixando a hipertextualidade
evidente.

As caracteristicas da intertextualidade explicita sdo:

— Conexdo direta com o texto anterior;

— Obviedade, de facil identificagdo por parte do leitor, sem
necessidade de esfor¢o ou dedugdes;

— Ndo demanda que o leitor tenha conhecimento preliminar
do conteldo;

— Os elementos extraidos do outro texto estdo claramente :

transcritos e referenciados.

© explicita é recorrente,

tanto aos falantes

Editora o
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— Intertextualidade explicita direta e indireta: em textos
académicos, como dissertagées e monografias, a intertextualidade
pois a pesquisa académica consiste
justamente na contribuicdo de novas informag¢des aos saberes ja
produzidos. Ela ocorre em forma de citag¢do, que, por sua vez, pode
ser direta, com a transcri¢do integral (cdpia) da passagem util, ou
indireta, que é uma clara exploragao das informagGes, mas sem
transcrigao, re-elaborada e explicada nas palavras do autor.

—Intertextualidade implicita: esse modo compreende os textos
que, ao aproveitarem conceitos, dados e informagdes presentes em
producgdes prévias, ndo fazem a referéncia clara e ndo reproduzem
integralmente em sua estrutura as passagens envolvidas. Em
outras palavras, faz-se a meng¢do sem reveld-la ou anuncia-la.
De qualquer forma, para que se compreenda o significado da
relagdo estabelecida, é indispensdvel que o leitor seja capaz de
reconhecer as marcas intertextuais e, em casos mais especificos,
ter lido e compreendido o primeiro material. As caracteristicas da
intertextualidade implicita sdo: conexdo indireta com o texto fonte;
o leitor ndo a reconhece com facilidade; demanda conhecimento
prévio do leitor; exigéncia de andlise e dedugdes por parte do leitor;
os elementos do texto pré-existente ndo estdo evidentes na nova
estrutura.

— Tipos de Intertextualidade

1 - Parddia: é o processo de intertextualidade que faz uso da
critica ou da ironia, com a finalidade de subverter o sentido original
do texto. A modificagdo ocorre apenas no conteudo, enquanto a

© estrutura permanece inalterada. E muito comum nas musicas, no

cinema e em espetaculos de humor. Observe o exemplo da primeira
estrofe do poema “Vou-me embora pra Pasdrgada”, de Manuel
Bandeira:

TEXTO ORIGINAL
“Vou-me embora para Pasargada
La sou amigo do rei
La tenho a mulher que eu quero
Na cama que escolherei?”

PARODIA DE MILLOR FERNANDES
“Que Manoel Bandeira me perdoe, mas vou-me embora de
Pasadrgada
Sou inimigo do Rei
Ndo tenho nada que eu quero
Ndo tenho e nunca terei”

2 - Parafrase: aqui, ocorre a reafirmagdo sentido do texto
inicial, porém, a estrutura da nova produgdo nada tem a ver com
a primeira. E a reproducdo de um texto com as palavras de quem
escreve 0 novo texto, isto é, os conceitos do primeiro texto sdo
preservados, porém, sdo relatados de forma diferente. Exemplos:
observe as frases originais e suas respectivas parafrases:

“Deus ajuda quem cedo madruga” — A professora ajuda quem
muito estuda.
“To be or not to be, that is the question” — Tupi or not tupi,
that is the question.

ca
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3 — Alusdo: é a referéncia, em um novo texto, de uma dada

obra, situagdo ou personagem ja retratados em textos anteriores,
de forma simples, objetiva e sem quaisquer aprofundamentos. Veja :

o exemplo a seguir:

“Isso é presente de grego” — alusdo a mitologia em que os
troianos caem em armadilhada armada pelos gregos durante a
Guerra de Troia.

4 - Citagdo: trata-se da reescrita literal de um texto, isto é,

artigos, dissertacdes e teses. Para que ndo configure plagio (uma
falta grave no meio académico e, inclusive, sujeita a processo
judicial), a citacdo exige a indicagdo do autor original e inser¢do
entre aspas. Exemplo:
“Na natureza, nada se cria, nada se perde, tudo se
transforma.”

(Lavoisier, Antoine-Laurent, 1773).

5 — Crossover: com denominagdo em inglés que significa
“cruzamento”, esse tipo de intertextualidade tem sido muito
explorado nas midias visuais e audiovisuais, como televisdo, séries
e cinema. Basicamente, é a inser¢do de um personagem proprio de
um universo ficticio em um mundo de ficgdo diferente. Freddy &
Jason” é um grande crossover do género de horror no cinema.

Exemplo:

Fonte: https.//www.correiobraziliense.com.br

6) Epigrafe: é a transicdo de uma pequena passagem do texto
de origem na abertura do texto corrente. Em geral, a epigrafe esta
localizada no inicio da pégina, a direita e em itdlico. Mesmo sendo
uma passagem “solta”, esse tipo de intertextualidade estd sempre
relacionado ao teor do novo texto.

Exemplo:

“A tarefa ndo é tanto ver aquilo que ninguém viu,
mas pensar o que ninguém ainda pensou sobre
aquilo que todo mundo vé.”
Arthur Schopenhauser

LINGUA PORTUGUESA
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FONEMA E LETRA: DIGRAFO, ENCONTROS VOCALICOS, EN-
CONTROS CONSONANTAIS E DIVISAO SILABICA

Fonologia

A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica, mas
ela se preocupa em analisar a organiza¢do e a classificacdo dos
sons, separando-os em unidades significativas. E responsabilidade

¢ da fonologia, também, cuidar de aspectos relativos a divisao sildbi-

consiste em extrair o trecho 0til de um texto e copia-lo em outro. = c5 3 acentuacio de palavras, 3 ortografia e a pronuncia.

A citagdo estd sempre presente em trabalhos cientificos, como

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se com
o significado de cada um e ndo sé com sua estrutura fisica.

Bom, agora que sabemos que fonética e fonologia sdo coisas
diferentes, precisamos de entender o que é fonema e letra.

Fonema: os fonemas sdo as menores unidades sonoras da fala.

. Ateng3o: estamos falando de menores unidades de som, ndo de si-

labas. Observe a diferenca: na palavra pato a primeira silaba é pa-.
Porém, o primeiro som é pé (P) e o segundo som € a (A).

Letra: as letras sdo as menores unidades grafica de uma pa-
lavra.

Sintetizando: na palavra pato, pa- é a primeira silaba; pé é o

. primeiro som; e P é a primeira letra.

Agora que ja sabemos todas essas diferenciages, vamos en-

. tender melhor o que é e como se compde uma silaba.

Silaba: A silaba é um fonema ou conjunto de fonemas que emi-
tido em um sé impulso de voz e que tem como base uma vogal.
A silabas sdo classificadas de dois modos:

Classificagdo quanto ao nimero de silabas:
As palavras podem ser:
— Monossilabas: as que tém uma sé silaba (pé, pa, mao, boi,

luz, é...)

— Dissilabas: as que tém duas silabas (café, leite, noites, cai,
bota, agua...)

— Trissilabas: as que tém trés silabas (caneta, cabega, saude,
circuito, boneca...)

— Polissilabas: as que tém quatro ou mais silabas (casamento,

© jesuita, irresponsabilidade, paralelepipedo...)

Classificagdo quanto a tonicidade

As palavras podem ser:

— Oxitonas: quando a silaba tonica é a ultima (ca-fé, ma-ra-cu-
-ja, ra-paz, u-ru-bu...)

— Paroxitonas: quando a silaba tonica é a penultima (me-sa,
sa-bo-ne-te, ré-gua...)

— Proparoxitonas: quando a silaba tonica é a antepenultima

. (sa-ba-do, t6-ni-ca, his-té-ri-co...)

Lembre-se que:

Tonica: a silaba mais forte da palavra, que tem autonomia fo-
nética.

Atona: a silaba mais fraca da palavra, que ndo tem autonomia
fonética.

Editora o
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Na palavra telefone: te-, le-, ne- sdo silabas atonas, pois sao mais fracas, enquanto que fo- é a silaba tonica, ja que é a pronunciada
com mais forga.

Agora que ja sabemos essas classificagdes basicas, precisamos entender melhor como se dé a divisdo silabica das palavras.

Divisdo silabica

A divisdo sildbica é feita pela silabagao das palavras, ou seja, pela pronuncia. Sempre que for escrever, use o hifen para separar uma
silaba da outra. Algumas regras devem ser seguidas neste processo:

Ndo se separa:

¢ Ditongo: encontro de uma vogal e uma semivogal na mesma silaba (cau-le, gai-o-la, ba-lei-a...)

e Tritongo: encontro de uma semivogal, uma vogal e uma semivogal na mesma silaba (Pa-ra-guai, quais-quer, a-ve-ri-guou...)

e Digrafo: quando duas letras emitem um Unico som na palavra. Ndo separamos os digrafos ch, lh, nh, gu e qu (fa-cha-da, co-lhei-ta,
fro-nha, pe-guei...)

¢ Encontros consonantais inseparaveis: re-cla-mar, psi-co-lo-go, pa-trdo...)

Deve-se separar:

¢ Hiatos: vogais que se encontram, mas estdo é silabas vizinhas (sa-u-de, Sa-a-ra, vi-a-mos...)
¢ Os digrafos rr, ss, sc, e xc (car-ro, pas-sa-ro, pis-ci-na, ex-ce-¢do...)

¢ Encontros consonantais separaveis: in-fec-¢do, mag-no-lia, rit-mo...)

SUBSTANTIVO: PROPRIO, COMUM, SIMPLES, COMPOSTO, CONCRETO, ABSTRATO, COLETIVO, GENERO (MASCULINO E FEMI-
NINO), NUMERO (SINGULAR E PLURAL) E GRAU (AUMENTATIVO E DIMINUTIVO). ARTIGO. ADJETIVO: SIMPLES, FLEXAO DE
GENERO E NUMERO, ADJETIVOS PATRIOS. NUMERAL: CARDINAL, ORDINAL, MULTIPLICATIVO, FRACIONARIO. PRONOMES
PESSOAIS E POSSESSIVOS. VERBO: NOGOES DE TEMPO PRESENTE, PASSADO E FUTURO

— Definicao

As classes gramaticais sdo grupos de palavras que organizam o estudo da gramatica. Isto €, cada palavra existente na lingua portuguesa
condiz com uma classe gramatical, na qual ela é inserida em razédo de sua fungdo. Confira abaixo as diversas funcionalidades de cada classe
gramatical.

— Artigo
E a classe gramatical que, em geral, precede um substantivo, podendo flexionar em niimero e em género.

A classificagdo dos artigos

— Artigos definidos: servem para especificar um substantivo ou para se referirem a um ser especifico por ja ter sido mencionado ou
por ser conhecido mutuamente pelos interlocutores. Eles podem flexionar em nimero (singular e plural) e género (masculino e feminino).

— Artigos indefinidos: indicam uma generaliza¢do ou a ocorréncia inicial do representante de uma dada espécie, cujo conhecimento
nao é compartilhado entre os interlocutores, por se tratar da primeira vez em que aparece no discurso. Podem variar em nimero e género.

Observe:

NUMERO/GENERO MASCULINO FEMININO EXEMPLOS

Preciso de um pedreiro.
Vi uma moga em frente a casa.

Singular Um Uma

Localizei uns documentos antigos.

Plural Umas Umas . .
Joguei fora umas coisas velhas.

Outras fungdes do artigo

— Substantivagdo: é o nome que se da ao fendmeno de transformagao de adjetivos e verbos em substantivos a partir do emprego do
artigo. Observe:

— Em “O caminhar dela é muito elegante.”, “caminhar”, que teria valor de verbo, passou a ser o substantivo do enunciado.

- Indicagao de posse: antes de palavras que atribuem parentesco ou de partes do corpo, o artigo definido pode exprimir relagdo de
posse. Por exemplo: “No momento em que ela chegou, o marido ja g esperava.”

Na frase, o artigo definido “a” esclarece que se trata do marido do sujeito “ela”, omitindo o pronomes possessivo dela.

— Expressao de valor aproximado: devido a sua natureza de generalizagdo, o artigo indefinido inserido antes de numeral indica valor
aproximado. Mais presente na linguagem coloquial, esse emprego dos artigos indefinidos representa expressées como “por volta de” e
“aproximadamente. Observe: “Faz em média uns dez anos que a vi pela ultima vez.” e Acrescente aproximadamente umas trés ou quatro
gotas de baunilha.”
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RACIOCINIO LOGICO

PRINCiPIOS FUNDAMENTAIS EM LOGICA MATEMATICA.
FUNDAMENTACAO DO CALCULO PROPOSICIONAL. OPE-
RACOES LOGICAS DO CALCULO SENTENCIAL. ENTIDADES
LIGADAS A OPERACAO. TABELA VERDADE

PROPOSICAO

Conjunto de palavras ou simbolos que expressam um pensa-
mento ou uma ideia de sentido completo. Elas transmitem pensa-
mentos, isto é, afirmam fatos ou exprimem juizos que formamos a
respeito de determinados conceitos ou entes.

Valores légicos

S3do os valores atribuidos as proposi¢cdes, podendo ser uma
verdade, se a proposicdo é verdadeira (V), e uma falsidade, se a
proposicdo é falsa (F). Designamos as letras V e F para abreviarmos
os valores ldgicos verdade e falsidade respectivamente.

Com isso temos alguns aximos da logica:

— PRINCIPIO DA NAO CONTRADICAO: uma proposi¢io ndo
pode ser verdadeira E falsa ao mesmo tempo.

— PRINCIPIO DO TERCEIRO EXCLUIDO: toda proposicio OU é
verdadeira OU é falsa, verificamos sempre um desses casos, NUNCA
existindo um terceiro caso.

“Toda proposi¢do tem um, e somente um, dos valores,
que sdo: Vou F.”

Classificagcdo de uma proposi¢do

Elas podem ser:

e Sentenga aberta: quando n3do se pode atribuir um valor légi-
co verdadeiro ou falso para ela (ou valorar a proposi¢do!), portanto,
ndo é considerada frase ldgica. Sdo consideradas sentengas abertas:

- Frases interrogativas: Quando sera prova? - Estudou ontem?
— Fez Sol ontem?

- Frases exclamativas: Gol! — Que maravilhoso!

- Frase imperativas: Estude e leia com atencdo. — Desligue a
televisdo.

- Frases sem sentido ldgico (expressdes vagas, paradoxais, am-
biguas, ...): “esta frase é falsa” (expressdo paradoxal) — O cachorro
do meu vizinho morreu (expressdo ambigua) —2 + 5+ 1

e Sentenca fechada: quando a proposicdo admitir um UNICO

valor légico, seja ele verdadeiro ou falso, nesse caso, sera conside-
rada uma frase, proposigdo ou sentenga légica.
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ProposigGes simples e compostas

e Proposigdes simples (ou atdmicas): aquela que NAO contém
nenhuma outra proposi¢cdo como parte integrante de si mesma. As
proposi¢oes simples sdo designadas pelas letras latinas minusculas
p,q,r, s..., chamadas letras proposicionais.

Exemplos

r: Thiago é careca.

s: Pedro é professor.

® Proposigées compostas (ou moleculares ou estruturas l6gi-
cas): aquela formada pela combinagdo de duas ou mais proposi¢Ges
simples. As proposi¢des compostas sdo designadas pelas letras lati-
nas maiusculas P,Q,R, R..., também chamadas letras proposicionais.

Exemplo

P: Thiago é careca e Pedro é professor.

ATENCAO: TODAS as proposigdes compostas sdo formadas
por duas proposi¢oes simples.

Exemplos:

1. (CESPE/UNB) Na lista de frases apresentadas a seguir:
— “A frase dentro destas aspas é uma mentira.”
— A expressao x + y é positiva.
—Ovalordev4 +3=7.

— Pelé marcou dez gols para a selegdo brasileira.
— 0 que é isto?

Ha exatamente:

(A) uma proposicao;

(B) duas proposi¢oes;

(C) trés proposicoes;

(D) quatro proposigdes;

(E) todas sdo proposigoes.

Resolugao:

Analisemos cada alternativa:

(A) “A frase dentro destas aspas € uma mentira”, ndo podemos
atribuir valores légicos a ela, logo ndo é uma sentenga ldgica.

(B) A expressdo x +y € positiva, ndo temos como atribuir valo-
res logicos, logo ndo é sentenca logica.

(C) O valor de V4 + 3 = 7; é uma sentenca légica pois podemos
atribuir valores légicos, independente do resultado que tenhamos

(D) Pelé marcou dez gols para a selec¢do brasileira, também po-
demos atribuir valores ldgicos (ndo estamos considerando a quan-
tidade certa de gols, apenas se podemos atribuir um valor de V ou
F a sentenca).

(E) O que é isto? - como vemos ndao podemos atribuir valores
légicos por se tratar de uma frase interrogativa.

Resposta: B.
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CONECTIVOS (CONECTORES LOGICOS)

RACIOCINIO LOGICO

Para compOr novas proposi¢coes, definidas como composta, a partir de outras proposi¢des simples, usam-se os conectivos. Sao eles:

OPERAGAO CONECTIVO ESTRUTURA LOGICA TABELA VERDADE
P P
Negagdo ~ Néo p UL
F |V
P9 |PaqQ
V|V Vv
Conjungio A peq V| F F
FIV| F
FIF| F
P|Q |Pvq
ViV Vv
Disjungdo Inclu- v bouq V| F Vv
siva
F| V Vv
FIF| F
P| 9 |Pvg
V|V F
Diciuncio Bxcl V| F v
isjungdo Exclu-
siva ¥ Oupouaq FlVv | Vv
F|F | F
Pla |pP>q
V|V v
Condicional - Se p entdo g v F F
F| V v
F|F | Vv
pla |peq
V|V v
Bicondicional & p se e somente se q LA F
Flv | F
FIF | V

S
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Exemplo:

2. (PC/SP - Delegado de Policia - VUNESP) Os conectivos ou
operadores logicos sdo palavras (da linguagem comum) ou simbo-
los (da linguagem formal) utilizados para conectar proposi¢cdes de
acordo com regras formais preestabelecidas. Assinale a alternativa
gue apresenta exemplos de conjungdo, negacdo e implicagao, res-
pectivamente.

(A)-p,pva,pAq

(B)pAg,-p,p->q

(Cp->a,pvag,-p

(D)pvp,p->q,-q

(Elpva,-qg,pva

Resolugdo:

A conjungdo é um tipo de proposi¢do composta e apresenta o
conectivo “e”, e é representada pelo simbolo A. A negagdo é repre-
sentada pelo simbolo ~ou cantoneira (-) e pode negar uma proposi-
¢do simples (por exemplo: - p ) ou composta. Ja aimplicagdo é uma
proposi¢do composta do tipo condicional (Se, entdo) é representa-
da pelo simbolo (-).

Resposta: B.

TABELA VERDADE

Quando trabalhamos com as proposi¢des compostas, determi-
namos o seu valor légico partindo das proposi¢cdes simples que a
compode. O valor légico de qualquer proposigdao composta depen-
de UNICAMENTE dos valores logicos das proposi¢cGes simples com-
ponentes, ficando por eles UNIVOCAMENTE determinados.

e Numero de linhas de uma Tabela Verdade: depende do nu-
mero de proposi¢des simples que a integram, sendo dado pelo se-
guinte teorema:

“A tabela verdade de uma proposicdo composta com n* pro-
posi¢coes simples componentes contém 2" linhas.”

Exemplo:

3. (CESPE/UNB) Se “A”, “B”, “C” e “D” forem proposicdes sim-
ples e distintas, entdo o numero de linhas da tabela-verdade da pro-
posi¢do (A - B) <> (C - D) serd igual a:

(A) 2;

(B) 4;

Q) 8;

(D) 16;

(E) 32.

Resolugdo:

Veja que podemos aplicar a mesma linha do raciocinio acima,
entdo teremos:

Numero de linhas = 2" = 2% = 16 linhas.

Resposta D.

LEIS DE MORGAN

Com elas:

— Negamos que duas dadas proposi¢cdes sdo ao mesmo tempo
verdadeiras equivalendo a afirmar que pelo menos uma é falsa

— Negamos que uma pelo menos de duas proposi¢des é verda-
deira equivalendo a afirmar que ambas sdo falsas.

uca®
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RACIOCINIO LOGICO

ATENGCAO
CONJUNGAO em DISJUNGAO

As Leis de Morgan
exprimem que NEGAGAO
transforma:

DISJUNGCAO em CONJUNGAO

TAUTOLOGIA, CONTRADIGCAO E CONTINGENCIA “

e Tautologia: possui todos os valores ldgicos, da tabela verdade
(ultima coluna), V (verdades).

Principio da substituigdo: Seja P (p, q, 1, ...) € uma tautologia,
entdo P (P;; Q;; R ...) também € uma tautologia, quaisquer que
sejam as proposicdes P, Q;, R, ...

e Contradigdo: possui todos os valores logicos, da tabela ver-
dade (ultima coluna), F (falsidades). A contradi¢do é a negagdo da
Tautologia e vice versa.

Principio da substitui¢do: Seja P (p, g, 1, ...) € uma contradigdo,
entdo P (P; Q; R,; ...) também é uma contradig¢do, quaisquer que
sejam as proposicdes P, Q;, R, ...

e Contingéncia: possui valores légicos V e F ,da tabela verdade
(ultima coluna). Em outros termos a contingéncia é uma proposi¢do
composta que nao é tautologia e nem contradicdo.

Exemplos:

4. (DPU — ANALISTA — CESPE) Um estudante de direito, com o
objetivo de sistematizar o seu estudo, criou sua prépria legenda, na
qual identificava, por letras, algumas afirmagdes relevantes quanto
a disciplina estudada e as vinculava por meio de sentencas (proposi-
¢Oes). No seu vocabulario particular constava, por exemplo:

P: Cometeu o crime A.

Q: Cometeu o crime B.

R: Sera punido, obrigatoriamente, com a pena de reclusdo no
regime fechado.

S: Podera optar pelo pagamento de fianga.

Ao revisar seus escritos, o estudante, apesar de ndo recordar
qual era o crime B, lembrou que ele era inafiangavel.

Tendo como referéncia essa situa¢do hipotética, julgue o item
que se segue.

A sentenga (P->Q)<>((~Q)—>(~P)) serd sempre verdadeira, in-
dependentemente das valoracdes de P e Q como verdadeiras ou
falsas.

() Certo

() Errado

Resolugdo:

Considerando P e Q como V.

(V=V) < ((F)=>(F)

(V) &> (V) =V

Considerando P e Q como F

(F>F) & ((V)=>(V))

(V) &> (V) =V

Entdo concluimos que a afirmacdo é verdadeira.

Resposta: Certo.




RELAGAO DE IMPLICACAO LOGICA M

A proposicdo P(p,q,r,...) implica logicamente a proposi¢do Q(p,-
q,r,...) quando Q é verdadeira todas as vezes que P é verdadeira.
Representamos a implicagdo com o simbolo “=”, simbolicamente
temos:

P(p,a,r,...) = Q(p,a,r,...).

ATENCAO: Os simbolos “>” e “=” sdo completamente distin-
tos. O primeiro (“->”) representa a condicional, que é um conecti-
vo. O segundo (“=") representa a relagdo de implicagdo logica que
pode ou nao existir entre duas proposicoes.

Exemplo:

p q pAq | pvq | p—q | Obtém-se:

v v v v v

vV F F v F pArg=pvq
F ' F v F

F | F F F v pPrd=pe<q

Observe:
- Toda proposi¢do implica uma Tautologia:

P pv ~p
Vv \
F \'
P=pPv~p

- Somente uma contradigao implica uma contradicdo:

p ~p | pAa~p |PVTRP—=PA™P
F F F
F| Vv F F

pA~Pp = pPvV=Pp—=pPA~P

Propriedades
o Reflexiva:

-P(p,q,r,...) = P(p,q,r,...)
— Uma proposicao complexa implica ela mesma.

e Transitiva:
—Se P(plqrrl"') = Q(plqlrl"') €
Q(p,q,r,...) = R(p,q,r,...), entdo

P(p,a,r...) = R(p,q,r,...)
-SeP=QeQ=R,entdoP=>R

RACIOCINIO LOGICO

uca

Regras de Inferéncia

e Inferéncia é o ato ou processo de derivar conclusdes ldgicas
de proposi¢des conhecidas ou decididamente verdadeiras. Em ou-
tras palavras: é a obtencdo de novas proposicdes a partir de propo-
sicdes verdadeiras ja existentes.

Regras de Inferéncia obtidas da implicacdo légica

- Adicdo:
P q pAaq pvqg | P9
p=pvq e qg=pvq vl v v v m
- Simplificacdo: v 3 E v E
prg=4q e pAg=q. F \ F v E
F F F F v
e Silogismo Disjuntivo
pva)a~p=4dg P| a |pva| =P | (pvalv-p
V| v v F F
(Pvag)ar~g=p v F Y, E F
F| v v v v
(pva)~p (pvQq)~q 3 F E Vv E
q p
¢ Modus Ponens
P q P—q ((pP—aqap
\' \' \Y \Y
P—a)rp=q1q
' F F F
(P—aq).p FIvV, Vv F
BEr— F| F v F
q
e Modus Tollens
(P—a)A~q=~p
(p—aq) ~q
~p
P q P—aq| =9 ((p—9ga~q| =P
Vv Vv Vv F F F
Vv F F \' F F
F Vv Vv F F Vv
F F Vv \' \' Vv

Tautologias e Implicagdo Logica
e Teorema
P(p,q,r,..) = Q(p,q,r,...) se e somente se P(p,q,r,...) > Q(p,q,r,...)

Editora o
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Pl 94 |(pP=a9ap|(P—=aAP)—q
Vv Vv Vv V
Vv F F v
F Vv F v
F F F v
(P—adAap=>9ge((p—qg)ap)—q

Observe que:
- indica uma operacdo ldgica entre as proposicdes. Ex.: das proposi¢des p e g, da-se a nova proposi¢do p = q.
= indica uma relagdo. Ex.: estabelece que a condicional P - Q é tautoldgica.

Inferéncias
¢ Regra do Silogismo Hipotético

p—qq—r
p—r

(P—a)a(@—orn)=p—r

Principio da inconsisténcia
—Como “p A ~p > q” é tautoldgica, subsiste a implicagdo légicap * ~p = q
— Assim, de uma contradi¢do p » ~p se deduz qualquer proposic¢do g.

“n

A proposigdo “(p ¢ q) » p” implica a proposigdo “q”, pois a condicional “(p <> q) * p = q” é tautoldgica.

RELAGAO DE EQUIVALENCIA LOGICA M

Quando duas proposigdes ldgicas possuem a mesma tabela verdade, diremos que elas tratam de equivaléncias ldgicas.

Para resolver questdes envolvendo estas equivaléncia, basta construirmos as tabelas verdades para ambas as proposi¢oes. Se elas
forem iguais, sdo equivalentes. Caso contrario, ndo sdo.

Simples? Em parte sim, mas devemos nos atentar, para que de maneira clara possamos observar as relagdes que podemos estabelecer
entre nossas proposi¢oes. Vamos ver um apanhado destas a seguir.

TABELA-VERDADE GERAL

p q pAq pVaq pq peq oV g
Y Vv Vv Vv Y Vv F
Y F F Vv F F Vv
F Vv F v Y F Vv
F F F F Y Vv F

Exemplo:

Observe as proposicdes a seguir, elas sdo equivalentes?
1)pVvipAg)=p

2)pA(pVva)=p

Vamos resolver por partes cada uma. Na primeira sentenga, temos que (p/Aq) possui tabela verdade VFFF. Vamos chamar (pAq) =r para
facilitar nossa visdo. Assim, agora temos que ver p V' r.
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LEGISLACAO MUNICIPAL

LEI ORGANICA MUNICIPAL M

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE MIRAI-MG
2007 -32 EDIGAO ATUALIZADA

TiTULO |
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL

CAPITULO |
DO MUNICIPIO

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1 - O Municipio de Mirai, pessoa juridica de direito publico
interno, no pleno uso de sua autonomia, politico-administrativa e
financeira, reger-se-a por esta Lei Organica, votada e aprovada por
sua Camara Municipal.

Art.2 - O Municipio integra a divisdo administrativa do Estado.

Paragrafo Unico- S3o Simbolos do Municipio, a Bandeira, o Bra-
sdo e o Hino, representativos de sua cultura e histéria.

Art. 3 - Constituem bens do Municipio todas as coisas méveis e
imoveis, direitos e agdes que a qualquer titulo lhe pertengcam.

Paragrafo Unico - O Municipio tem direito a participacdo no
resultado da exploracdo de petrdleo ou gas natural, de recursos hi-
dricos para fins de geragdo de energia elétrica e de outros recursos
minerais de seu territério.

SECAO II
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Art. 5- O Municipio podera dividir-se, para fins administrativos
em Distritos a serem criados, organizados, suprimidos ou fundidos
por lei apds consulta plebiscitaria a populagdo comunitaria interes-
sada, observada a legislagdo vigente, em especial, Constituigdo Fe-
deral, e o atendimento aos requisitos estabelecidos no art.6 desta
Lei Organica.

§1 -A criagdo do Distrito podera efetuar-se mediante fusdo de
dois ou mais Distritos, que serdo suprimidos, sendo dispensada nes-
sa hipotese, a verificagdo dos requisitos do art.6 desta Lei Organica.

§2 -A extingdo do Distrito somente se efetuara mediante con-
sulta a populagdo da area interessada.

§3 - O distrito tera o nome da respectiva sede, cuja categoria
serd a de vila.

Art. 6 - Sdo requisitos para a criagao de novos Distritos:

| - Existéncia, na povoagdo-sede, de pelo menos, sessenta mo-
radias, escola publica, posto de saude.

Paragrafo Unico - A comprovagdo de atendimento & exigéncia
enumerada neste artigo far-se-a mediante:
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a) Certiddo emitida pelo agente municipal de estatistica ou pela
repartigdo fiscal do Municipio, certificando o nimero de moradias;

b) Certidao emitida pela Prefeitura ou pelas Secretarias de Edu-
cacdo, de Saude, certificando a existéncia da escola publica e do
posto de saude na povoacgdo-sede.

Art. 7 - Na fixacdo das divisas distritais serdo observadas as se-
guintes normas:

| - Evitar-se-do, tanto quanto possivel, formas assimétricas, es-
trangulamentos e alongamentos exagerados.

Il - Dar-se-a preferéncia, para a delimitagdo, as linhas naturais
facilmente identificaveis;

Il - Na inexisténcia de linhas naturais, utilizar-se a linha reta
cujos extremos, pontos naturais ou nao, sejam facilmente identifi-
caveis e tenham condi¢des de fixidez;

IV - E vedada a interrupcdo continuidade territorial do Munici-
pio ou Distrito de origem.

Paragrafo Unico - As divisas distritais serdo descritas trecho a
trecho, salvo, para evitar duplicidade, nos trechos que coincidirem
com os limites municipais.

Art. 8 -A alteragdo de divisdo administrativa do Municipio so-
mente pode ser feita quadrienalmente, no ano posterior ao das
eleigdes municipais.

Art. 9 -A instalagdo do Distrito se fara perante o Juiz de Direito
da Comarca, na sede do Distrito.

CAPiTULO Il
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO

SECAO |
DA COMPETENCIA PRIVATIVA

Art. 10 - Ao Municipio compete prover a tudo quanto diga res-
peito ao seu peculiar interesse e ao bem-estar de sua populagao,
cabendo-lhe privativamente, dentre outras, as seguintes atribui-
¢oes:

| - Legislar sobre assuntos de interesse local;

Il - Suplementar a legislag¢do federal e a estadual, no que cou-
ber; lll- Elaborar o Plano Diretor de Desenvolvimento integrado;

IV - Criar, organizar e suprimir Distritos, observada a legislacdo
estadual;

V - Manter prioritariamente com a cooperagdo técnica e finan-
ceira da Unido e do Estado, programas de educac¢do pré-escolar e
de ensino fundamental;

VI - Elaborar o orgamento anual e plurianual de investimentos;

VII- Instituir e arrecadar tributos, bem como aplicar as suas ren-
das;

VIII- Fixar, fiscalizar e cobrar tarifas ou precos publicos;

IX. - Dispor sobre organizagdo, administracdo e execu¢do do
servigos locais;

X - Dispor sobre administracdo, utilizagdo e alienagao dos bens

publicos;
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Xl - Organizar o quadro e estabelecer o regime juridico Unico
dos servidores publicos;

XIl - Organizar e prestar, diretamente, ou sob regime de conces-

sd0 ou permissdo, os servicos publicos locais;

Xl - Planejar o uso e a ocupag¢ado do solo em seu territdrio,
especialmente em sua zona urbana;

XIV - Estabelecer normas de edificacdo, de loteamento, de ar-
ruamento e de zoneamento urbano e rural, bem como as limitagdes
urbanisticas conveniente a coordenagdo do seu territdrio, observa-
da a lei federal;

XV - Conceder e renovar licenga para localiza¢do e funciona-

mento de estabelecimentos industriais, comerciais, prestadores de
Servigos e quaisquer outros;

XVI - Cassar a licenga que houver concedido ao estabelecimen-
to que se tornar prejudicial a saude, a higiene, ao sossego, a segu-
ranga ou aos bons costumes, fazendo cessar a atividade ou determi-
nando o fechamento do estabelecimento;

XVII - Estabelecer serviddes administrativas necessaria a reali-
zagdo de seus servigos, inclusive a dos seus concessionarios;

XVIII -Adquirir bens, inclusive mediante desapropriagao;

XIX - Regular a disposi¢do, o tracado e as demais condi¢des dos
bens publicos de uso comum;

XX - Regulamentar a utilizagdo dos logradouros publicos e espe-
cialmente no perimetro urbano, determinar o itinerario e os pontos
de parada dos transportes coletivos;

XXI - Fixar os locais de estabelecimento de téxis e demais vei-
culos;

XXII - Conceder, permitir ou autorizar os servigos de transporte :

coletivo e de taxis;

XXIII - Fixar e sinalizar as zonas de siléncio e de transito e trafe-
go em condi¢Oes especiais;

XXIV - Disciplinar os servigos de carga e descarga e fixar a tone-
lagem maxima permitida a veiculos que circulam em vias publicas
Municipais;

XXV - Tomar obrigatdria a utilizagdo da esta¢do rodoviaria;

XXVI - Sinalizar as vias urbanas e as estradas municipais, bem
como regulamentar e fiscalizar sua utilizagao;

XXVII - Prover sobre a limpeza das vias e logradouros publicos,
remocdo e destino do lixo domiciliar e de outros residuos de qual-
quer natureza;

XXVIII - Ordenar as atividades urbanas, fixando condigbes e ho-
norarios para funcionamento de estabelecimentos industriais, co-
merciais e de servigos, observadas as normas federais pertinentes;

XXIX - Dispor sobre servigos funerdrios e de cemitérios;

XXX - Regulamentar, licenciar, permitir, autorizar e fiscalizar a
afixacdo de cartazes e anuncios, bem como a utilizacdo de quais-
quer outros meios de publicidade e propaganda, nos locais sujeitos
ao poder de policia Municipal;

XXXI - Prestar assisténcia nas emergéncias médico-hospitalares
de pronto-socorro, por seus proprios servigos de fiscalizagdo neces-
sarios ao exercicio do seu poder de policia administrativa;

XXXII - Fiscalizar, nos locais de vendas, pesos, medidas e Condi-
¢Oes sanitarias dos géneros alimenticios;

XXIII - Dispor sobre registro, vacina¢do e captura de animais e

mercadorias apreendidas sem decorréncia de transgressdo da legis-
lagdo municipal;

XXXIV - Dispor sobre registro, vacinagdo e captura de animais,
com a finalidade precipua de erradicar as moléstias de que possam
se portadores ou transmissores;
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XXXV - Estabelecer e impor penalidade por infragdo de suas leis
e regulamentos;

XXXVI- Promover os seguintes servigos:

a) mercados, feiras e matadouros

b) Construgdo e conservagdo de estradas e caminhos munici-
pais;

c) transportes coletivos estritamente municipais;

d) iluminagédo publica;

XXXVII - Regulamentar o servigo de carros de aluguel;

XXXVIII - Assegurar a expedicdo de certidGes requeridas as
reparticdes administrativas municipais, para defesa de direitos e
esclarecimentos de situag¢des, estabelecendo os prazos de atendi-
mento.

§1 -As normas de loteamento e arruamento a que se refere o
inciso XIV deste artigo deverdo exigir reserva de areas destinadas a:

a) zonas verdes e demais logradouros publicos;

b) vias de trafego e de passagem de canalizagGes publicas, de
esgotos e de dguas pluviais nos fundos dos vales;

c) passagem de canalizagdes publicas de esgotos e de aguas
pluviais com largura minima de dois metros nos fundos de lotes,
cujo desnivel seja superior a um metro da frente ao fundo.

§2 - A lei complementar do Meio ambiente, estabelecerd os
meios de protecdo das zonas verdes, bem como, os principios para
arborizagdo da dreas urbanas do Municipio;

XXXIX - Manter, com a cooperagao técnica e financeira da Unido
e do Estado, servigcos de atendimento a saude da populagado.

§1 - Estd incluido nos servigos de saude municipal a atuagdo
global nas dreas de saneamento basico, fornecimento de 4dgua po-
tavel e medicina preventiva.

SECAO Il
DA COMPETENCIA COMUM

Art. 11 - E da competéncia administrativa comum do Munici-
pio, da Unido e do Estado, observada a Lei complementar federal, o
exercicio das seguintes medidas:

| - zelar pela guarda da Constituigao, das leis e das instituicdes
democrdticas e conservar o patrimdnio publico;

Il - Cuidar da saude e assisténcia publica, da protegdo e garantia
das pessoas portadoras de deficiéncia;

Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais
notaveis e os sitios arqueoldgicos.

IV- impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagdo de

. obras de art ee de outros bens de valor histérico, artistico e cultural;

V - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educacédo e a
ciéncia;

VI- proteger o meio ambiente e combatera poluicdo em qual-
quer de suas formas;

VII- preservar com rigor as florestas, a fauna e aflora;

VIIl - fomentar a produgdo agropecudria e organizar o abaste-
cimento alimentar;

IX - promover programas de constru¢do de moradias e a melho-
ria, das condig¢Ges habitacionais e de saneamento basico;

X - combater as causas da pobreza e os fatores de marginaliza-
¢do, promovendo a integragdo social dos setores desfavorecidos;

XI - registrar, acompanhar e fiscalizar as concessdes de direitos
de pesquisa e exploracdo de recursos hidricos e minerais em seus
territérios.

Editora o

uc

a ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

a solugéo para o seu concursol



SECAO Il
DA COMPETENCIA SUPLEMENTAR

Art. 12 Ao Municipio compete suplementar a legislacdo federal
e estadual do que couber e naquilo que disser respeito ao seu pe-
culiar interesse.

Paragrafo Unico -A competéncia prevista neste artigo serd
exercida em relagao as legislagdes federal e estadual no que digam
respeito ao peculiar interesse municipal, visando adapta-las a rea-
lidade local.

CAPITULO Il
DAS VEDACOES

Art. 13 Ao municipio é vedado:

| - estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los, dis-
crimina-los, embaragar-lhes o funcionamento ou manter comele ou
seus representantes relagdes de dependéncia ou alianga, ressalva
na forma da lei, a colaboragdo de interesse publico;

II- recusar fé aos documentos publicos

IlI- criar disting@es entre brasileiros ou preferéncia entre si;

IV- subvencionar ou auxiliar, de qualquer modo, com recursos
pertencentes aos cofres publicos , quer pela imprensa, radio , te-
levisdo, servico de alto-falante ou qualquer outro meio de comu-
nicagdo, propaganda politico-partidaria ou fins estranhos a admi-
nistragao;

V - manter a publicidade de atos, programas, obras, servicos e
campanhas de érgdos publicos que ndo tenham carater educativo,

informativo ou de orientag¢do social, assim como a publicidade da :

qual constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem pro-
mogao pessoal de autoridades ou servidores publicos;

VI - outorgar isengdes e anistias fiscais, ou permitir a remissdo
de dividas, sem interesse publico justificado, sob pena de nulidade
do ato;

VII - exigir ou aumentar tributo sem lei que o estabelega;

VIII - instituir tratamento desigual entre contribuintes que se
encontrem em situa¢do equivalente, proibida qualquer distingdo

em razdo de ocupagdo profissional ou fungdo por eles exercida,

independentemente da denominagdo dos rendimentos, titulos ou
direitos;

IX - estabelecer diferenca tributdria entre bens e servigos de
qualquer natureza, em razdo de sua procedéncia ou destino;

X- cobrar tributos;

a) em relagdo a fatos geradores ocorridos antes do inicio da
vigéncia da lei que os houver instituido ou aumentado;

b) no mesmo exercicio financeiro em que haja sido publicada a

lei que os instituiu ou aumentou.

XI- utilizar tributos com efeito de confisco;

Xll- estabelecer limita¢gdes ao trafego de pessoas ou bens por
meio de tributos, ressalvada a cobranga de pedagio pela utilizagao
de vias conservadas pelo poder publico;

Xl instituir impostos sobre:

a) patriménio, renda ou servigo da Unido, dos estado e de ou-
tros Municipios;

b) templos de qualquer culto;

c) patrimonio, renda ou servigos dos partidos politicos inclusi-
ve suas fundagdes, das entidades sindicais dos trabalhadores, das
instituicGes de educagdo e de assisténcia social, sem fins lucrativos,
atendidos ou requisitos da lei federal;

d) livros, jornais, periddicos e o papel destinado a sua impres-
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§1 - A vedagado do inciso Xlll, a, é extensiva as autarquias e as
fundagdes instituidas e mantidas pelo poder publico, no que se re-

© fere ao patrimonio, a renda, e aos servigos, vinculados as suas fina-

lidades essenciais ou as delas decorrentes;

§2 - As vedacgGes do inciso Xlll, a, e do paragrafo anterior ndo se
aplicam ao patrimonio, a renda e aos servigos relacionados com o
exploragdo de atividades econémicas regidas pelas normas aplica-
veis a empreendimentos privados, ou em que haja contraprestagdo
ou pagamento de pregos ou tarifas pelo usuario, nem exonera o
promitente comprador da obrigacdo de pagar impostos relativa-

 mente ao bem imével:

§3 - As vedagdes impressas no inciso Xlll alineas B e C, compre-
endem somente o patrimdnio, a renda e os servi¢os relacionados
com as finalidades essenciais das entidades nelas relacionadas;

§4 - As vedacgBes impressas nos incisos VIl a Xlll serdo regula-
mentadas em lei complementar federal.

TiTULO Il
DA ORGANIZACAO DOS PODERES

CAPITULO I
DO PODER LEGISLATIVO

SESSAO |
DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 14 - O Poder Legislativo do Municipio exercido pela Camara
Municipal.

Paragrafo Unico - Cada legislatura terd a duracdo de quatro
anos compreendendo cada ano uma segao legislativa.

Art. 15- A Camara Municipal é composta de vereadores eleitos
pelo sistema proporcional como representantes do povo, com man-
dato de quatro anos.

§1 - S3o condig¢des da elegibilidade para o mandato de verea-
dor, na forma de lei federal:

| - a nacionalidade brasileira;

Il - o pleno exercicio dos direitos politicos;

11l - o alistamento eleitoral;

IV - o domicilio eleitoral na circunscrigdo;

V- afiliagdo partidaria;

VI- a idade minima de 18 anos e

VII- Ser alfabetizado.

§2 - O numero de vereadores sera fixado pela Camara Muni-
cipal observados os limites estabelecidos no artigo 29, item IV, da
constituicdo federal:

| - para os primeiros 47.619 (quarenta e sete mil, seiscentos e
dezenove mil)habitantes, o nimero de vereadores serd 09(nove).

Il - 0 nimero de habitantes a ser utilizados com base de calculo
do numero de vereadores sera aquele fornecido, mediante certiddo
pela fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica- IBGE;

Ill - o numero de vereadores serd fixado mediante decreto le-
gislativo, até o final da secdo legislativa do ano que anteceder as
elei¢Ges;

IV - a mesa da Camara enviard ao Tribunal Regional Eleitoral
logo apds sua edigdo, cépia do decreto legislativo de que trata o
inciso anterior.

Art.16 -A Camara Municipal reunir-se-a mensalmente, em sua
sede a Praga Dr. Miguel Pereira, 38- térreo A, respeitando-se o peri-
odo de recesso legislativo, que sera entre os dias 10 a 15 de janeiro
e lo a 15 de julho de cada ano.




§1 - As reunides marcadas que recairem em feriados serdo rea-
lizadas em nova data a ser designada pela Mesa Diretora;

§2 - A Camara se reunird em se¢Oes ordindrias extraordinarias

ou solenes conforme dispuser o seu regime interno;

§3 - A convocagdo extraordindria da Camara Municipal far-se-a:

| - pelo prefeito, se necessario;

Il - pelo presidente da Camara para 0 compromisso e a posse
do prefeito e do vice-prefeito;

Il - pelo presidente da Camara ou a requerimento da maioria
dos membros da casa, em caso de urgéncia ou interesse publico
relevante;

IV - pela comissdo representativa da Camara, conforme previs-

to no artigo 36 V,desta Lei Organica.

§4 - Na sessdo legislativa extraordindria, a Camara Municipal
somente deliberara sobre a matéria para o qual foi convocada.

Art. 17 - As deliberagGes da Cadmara serdo tomadas por maioria
dos votos, presente a maioria de seus membros, salvo disposi¢cdo
em contrario constante na constituicdo federal e nesta Lei Organica.

Art. 18 - A sessdo legislativa ordinaria nao sera interrompida
sem a deliberagdo sobre o projeto de lei orgamentdria.

Art. 19 - As sessdes da Camara deverdo ser realizadas em re-
cinto destinada ao seu funcionamento, observando o disposto no
artigo 35, Xll desta Lei Organica.

§1 - Comprovada a impossibilidade de acesso ao recinto da Ca-
mara, o outra causa quem impega sua utilizacdo, poderdo ser reali-
zadas em outro local designado pelo juiz de Direito da Comarca no
auto de verificagdo da ocorréncia.

§2 - As sec¢Bes solenes poderdo ser realizadas fora do recinto

da Camara.

Art. 20 - As segGes serao publicas, salvo deliberagdo em contra-
to, de dois tercos (2/3) dos vereadores, adotada em razido de moti-
vo relevante.

Art. 21 -As sessdes somente poderdo ser abertas com a presen-
¢a de, no minimo, um terc¢o(1/3) dos membros da Camara.

Paragrafo Unico - Considerar-se-a presente a sess3o o vereador
que assinar o livro de presenca até o inicio da Ordem do Dia, parti-
cipar dos trabalhos do plenario e das votagbes.

SECAO II
DO FUNCIONAMENTO DA C MARA

Art. 22 - A Camara reunir-se-a em sessées preparatorias, a par-
tir de 1 de janeiro, no primeiro ano da legislatura, para a posse de
seus membros e elei¢do da Mesa.

§1 - A posse ocorrerd em sessdo solene, que se realizard in- |

dependentemente de nimero, sob a Presidéncia do Vereador mais
votado dentre dos presentes, cabendo ao Presidente prestar o se-
guinte compromisso:

“Prometo cumprir a Constituicdo Federal, a Constitui¢do Esta-
dual e a Lei Organica Municipal, observar as leis, desempenhar o
mandato que me foi confiado e trabalhar pelo progresso do Munici-
pio e bem-estar de seu povo”.

§2 - Prestado o compromisso pelo Presidente, o Secretario que

for designado para esse fim fard a chamada nominal de cada verea- :

dor, que declarara: “Assim o prometo”.

§3 - O vereador que ndo tomar posse na sessao prevista no pa-
ragrafo anterior devera fazé-lo dentro do prazo de 15 (quinze) dias
do inicio do funcionamento normal da Camara, sob pena de perda
do mandato salvo, o motivo justo, aceito pela maioria absoluta dos
membros da Camara.
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§4 - Imediatamente apds a posse, os vereadores reunir-se-ao
sob presidéncia do mais votado dentre os presentes e, havendo
maioria absoluta dos membros da Camara, elegerdo os compromis-
sos da mesa, que serdo automaticamente empossados.

§5 - Inexistindo numero legal, o vereador mais votado dentre
os presentes permanecera na presidéncia e convocara sessdes dia-
rias, até que seja eleita a mesa.

§6- A eleigdo para renovagdo da Mesa realizar-se-3, obrigato-
riamente, na uUltima Sessdo Ordindria do biénio, empossando-se os
eleitos na primeira reunido ordinaria seguinte;

§7 - No ato da posse e ao término do mandato os vereadores
deverdo fazer declaragdo de seus bens, as quais ficardo arquivadas
na Camara constando das respectivas e seu resumo.

Art. 23 - O mandato da mesa sera de dois anos, facultada a
recondugdo de seus membros para o periodo seguinte.

Art. 24 - A mesa da Camara se compGe do Presidente, do pri-
meiro Vice-Presidente, do primeiro secretario e do segundo secre-
tario, os quais se substituirdo nessa ordem.

§1 - Na constituicdo da mesa é assegurada, tanto quanto possi-

. vel, a representacao proporcional dos partidos ou dos blocos parla-

mentares que participam da casa.

§2 - Na auséncia dos membros da mesa o vereador mais idoso
assumira a presidéncia.

§3 - Qualquer componente da mesa podera ser destituido da
mesma pelo voto de dois tercos (2/3) dos membros da Camara,
guando faltoso, omisso ou ineficiente no desempenho de suas atri-
buicdes regimentais, elegendo-se outro vereador para a comple-
menta¢do do mandato.

Art.25 - A Camara terd comissGes permanentes e especiais.

§1- As comissdes permanentes em razdo da matéria de sua
competéncia, cabe:

| - Discutir e voltar projeto de lei que dispuser, na forma de
Regimento Interno, a competéncia do Plenario, salvo se houver re-
curso de um décimo(1/10) dos membros da casa;

II- realizar audiéncias publicas com entidades da sociedade ci-
vil;

Il - convocar o Prefeito Municipal, os secretdrios municipais e
de cargos equivalentes e ocupantes de cargo de chefia para prestar
informagdes sobre assuntos inerentes as suas atribuigdes em cara-
ter obrigatdrio, salvo justificativa legal;

IV - receber peti¢des, reclamagdes, representagées ou queixas
de qualquer pessoa contra atos omissos das autoridades ou entida-
des publicas;

V- Solicitar depoimento de qualquer autoridade ou cidadao;

V1- exercer, no ambito de sua competéncia, a fiscalizagdo dos
atos do Executivo e da Administracdo Indireta.

§2 - As comissOes especiais, criadas por deliberagdo do plenario
serdo destinadas ao estudo dos assuntos especificos e a representa-
¢do da Camara em Congresso, solenidades ou outros atos publicos.

§3 - Na formagdo das comissdes, assegurar-se-a tanto quanto
possivel, a representagdo proporcional dos partidos ou dos blocos
parlamentares que participem da Camara.

§4 - As comissGes parlamentares de inquérito, que terdo po-
deres de investigacdo préprios das autoridades judiciais, além, de
outros previstos no Regimento Interno da Casa, serao criadas pela
cadmara municipal, mediante requerimento de um terco (1/3) dos
seus membros, para apuragao de fato determinado e por prazo cer-
to, sendo suas conclusdes, se for o caso, encaminhadas a Ministério
Publico, para que promova a responsabilidade civil ou criminal dos
infratores.
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Art. 26 - A maioria, a minoria, as representa¢des partidarias

com o nimero de membros superior a um décimo (1/10) da com-

posicdo da casa c os blocos parlamentares terdo lider e vice-lider.

§1 - Alindicacdo dos lideres sera feita em documento subscrito
pelos membros das representa¢des majoritarias, minoritarias, blo-
cos parlamentares ou partidos politicos a 1nesa, nas vinte e quatro
horas que se seguirem a instalagdo do primeiro periodo legislativo
anual.

§2 - Os lideres indicaram os respectivos vice-lideres, dando co-
nhecimento a Mesa da Cadmara dessa designacao.

Art.27 -Além de outras atribui¢des previstas no Regimento In-

terno, os Lideres indicaram os representantes partidarios nas co-
missGes da Camara.

Paragrafo Unico - Ausente ou impedido o Lider, suas atribui-
¢Oes serdo exercidas pelo vice-lider.

Art. 28 - A Camara Municipal, observado o disposto nesta Lei
Organica, compete elaborar seu Regimento Interno, dispondo so-
bre sua organizagao, policia e provimento de cargos de seus servi-
¢os e, especialmente, sobre:

I- sua instalagao e funcionamento;

Il - posse de seus membros;

IlI- eleicdo da Mesa, sua composicdo e suas atribuigdes;

IV - Numero de reunides mensais;

V- Comissoes;

VI- Sessoes;

VII - Deliberagdes;

VIl -Todo e qualquer assunto de sua administragdo interna.

Art. 29 - Por deliberagdo de seus membros, em sua maioria a :

Camara podera convocar Secretario Municipal ou funciondrio equi-
valente para, pessoalmente, prestar informacgOes acerca de assun-
tos previamente estabelecidos.

Paragrafo Unico - A falta de comparecimento do Secretario
Municipal ou cargo equivalente, sem justificativa razoavel, serd
considerado desacato a Camara, e se o Secretario ou funcionario
for Vereador licenciado, o ndo comparecimento incompativel com a
dignidade da Camara, para instauragdo do respectivo processo, na
forma da lei federal, e conseqlientemente cassagdo do mandato.

Art. 30 - O Secretario Municipal ou funciondrio equivalente,
a seu pedido, podera comparecer perante o Plenario ou qualquer
comissdo da Camara para expor assunto e discutir projeto de lei
ou qualquer outro ato normativo relacionado com seu servico ad-
ministrativo.

Art. 31- A Mesa da Camara podera encaminhar pedidos escri-
tos, de informagdo ao Prefeito, aos Secretdrios Municipais ou a ocu-

pantes de cargos equivalentes e funcionarios ocupantes de cargos :

de chefia, importando em crime de responsabilidade o ndo aten-
dimento no prazo de 15 (quinze) dias, bem como a prestacdo de
informacao falsa.

Art. 32 - A Mesa, dentre outras atribui¢cdes, compete:

| - tomar todas as medidas necessarias a regularidade dos tra-
balhos legislativos;

Il - propor projetos que criem ou extinguem cargos nos servigos
da Camara e fixem os respectivos vencimentos;

Il - apresentar projetos de lei dispondo sobre abertura de cré- :

ditos suplementares ou especiais, através do aproveitamento total
ou parcial das consignagdes or¢amentarias da Camara;

V- promulgara Lei Organica e suas emendas;

V - representar, junto ao Executivo, sobre necessidades de eco-
nomia interna;

Editora o

olu

LEGISLAGAO MUNICIPAL

VI - contratar, na forma da lei, por tempo determinado, para
atender a necessidade tempordria de excepcional interesse publico.

VIl - Encaminhar para o Executivo a sua prestacao de contas
para ser consolidada, até o dia Ol de margo do ano seguinte. (Acres-
cido pela Emenda a Lei Organica do Municipio de Mirai/MG N.
01/2002).

VIII - Encaminhar até 01 de agosto em curso, suas diretrizes or-
¢amentdrias, para ser consolidado ao projeto de lei orgamentaria
de autoria do executivo. (Acrescido pela Emenda a Lei Organica do
Municipio de Mirai/MG N. 01/2002).

Art. 33 - Dentre outras atribuicGes compete ao Presidente da
Camara:

| - representar a Camara em juizo e fora dele;

Il - dirigir, executar e disciplinar os trabalhos legislativos e admi-
nistrativos da Camara;

lll-interpretar e fazer cumprir o Regimento Interno;

IV- promulgar as resolugdes e decretos legislativos;

V - promulgar as leis com sang¢do tacita ou cujo veto tenha sido
rejeitado pelo Plenario, desde que ndo aceita esta decisdo, em tem-

¢ po habil pelo Prefeito;

VI - fazer publicar os atos da Mesa, as resolugGes, decretos pelo
Prefeito;

VII- autorizar as despesas da Camara;

VIII - representar decisdo da Camara, sobre a inconstitucionali-
dade de lei ou de ato municipal;

IX - solicitar, por decisdo da maioria absoluta da Camara, a in-
tervengdo do Municipio nos casos admitidos pela Constitui¢do Fe-
deral e pela Constitui¢cdo Estadual;

X - manter a ordem no recinto da Camara, podendo solicitar a
forca necessaria para esse fim;

Xl - encaminhar, para parecer prévio, a prestagao de contas do
Municipio ao Tribunal de Contas do Estado ou Orgdo a que for atri-
buida a competéncia.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES DA C MARA MUNICIPAL

Art. 34 - Compete a Camara Municipal, com a sang¢ao do Pre-
feito dispor sobre todas as matérias de competéncia do Municipio
e, especialmente:

| - instituir e arrecadar os tributos de sua competéncia bem
como aplicar suas rendas;

1I- autorizar isengdes e anistias fiscais e a remissao de dividas;

Il - votar o orgamento anual e o plurianual de investimentos
bem como autorizar a abertura de créditos suplementares e espe-
ciais;

IV - deliberar, sobre obtengdo e concessdo de empréstimos e
operagdes de crédito, bem como a forma e os meios de pagamento;

VI- autorizar a concessdo de auxilios e subvencoes;

VI - autorizar a concessao de servigos publicos;

VII - autorizar a concessao do direito real de uso de bens mu-
nicipais;

VIII - autorizar a concessdo administrativa de uso de bens mu-
nicipais;

IX- autorizar a alienagdo de bens imdveis;

X - autorizar a aquisi¢do de bens imdveis, mesmo quando se
tratar de doagdo;

XI - criar, transformar e extinguir cargos, empregos e fungGes
publicas e fixar os respectivos vencimentos, inclusive os dos servi-
¢os da Camara;

ca
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CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

Técnico Administrativo

PROTOCOLO, REGISTRO, TRAMITAGAO, EXPEDIGAO, ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS; NOGOES DE CONSERVAGAO E PRE-
SERVAGAO DE ACERVOS DOCUMENTAIS

A arquivistica € uma ciéncia que estuda as fungbes do arquivo, e também os principios e técnicas a serem observados durante a atu-
acdo de um arquivista sobre os arquivos e, tem por objetivo, gerenciar todas as informacgdes que possam ser registradas em documentos
de arquivos.

A Lei n2 8.159/91 (dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e entidades privadas e da outras providéncias) nos da sobre
arquivo:

“Consideram-se arquivos, para os fins desta lei, os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por érgdos publicos, instituigbes
de cardter publico e entidades privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, bem como por pessoa fisica, qualquer que
seja o suporte da informagdo ou a natureza dos documentos.”

A titulo de conhecimento segue algumas outras defini¢des de arquivo.

“Designagdo genérica de um conjunto de documentos produzidos e recebidos por uma pessoa fisica ou juridica, publica ou privada,
caracterizado pela natureza orgdnica de sua acumulagdo e conservado por essas pessoas ou por seus sucessores, para fins de prova ou
informagdo”, CONARQ.

“E o conjunto de documentos oficialmente produzidos e recebidos por um governo, organizacéo ou firma, no decorrer de suas ativi-
dades, arquivados e conservados por si e seus sucessores para efeitos futuros”, Solon Buck (Souza, 1950) (citado por PAES, Marilena Leite,
1986).

“E a acumulagdo ordenada dos documentos, em sua maioria textuais, criados por uma instituicdo ou pessoa, no curso de sua ativida-
de, e preservados para a consecug¢do dos seus objetivos, visando a utilidade que poderdo oferecer no futuro.” (PAES, Marilena Leite, 1986).

De acordo com uma das acepgOes existentes para arquivos, esse também pode designar local fisico designado para conservar o acer-
vo.
A arquivistica esta embasada em principios que a diferencia de outras ciéncias documentais existentes.
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Vejamos:

+Fixaa * ATUIVOS * 03 documentos = arquivo deve ser * 0 arquiva
identidade do espelham a de arquivo preservado compde uma
documento a estrutura, CONServam seu mantendo sua formagdo
quem o fungdes e cariter Gnico, intezridade, progressiva,
produzin atividades da em fungdo do guem que haja natural e

+ 530 organizados entidade contexto em que qualquer tipo de organica.
cbedecendo a produtora’ foram alteragio nele.
competéncia e acumuladora em produzidos.
3s atividades de suas relagdes
zua origem mternas e
produtora, de externas.
forma que nio
3e misture
arquivos de
origens
produtoras
diferentes.

O principio de proveniéncia nos remete a um conceito muito importante aos arquivistas: o Fundo de Arquivo, que se caracteriza como
um conjunto de documentos de qualquer natureza — isto é, independentemente da sua idade, suporte, modo de produgdo, utilizacdo e
conteldo- reunidos automatica e organicamente —ou seja, acumulados por um processo natural que decorre da prépria atividade da ins-
tituigdo—, criados e/ou acumulados e utilizados por uma pessoa fisica, juridica ou poruma familia no exercicio das suas atividades ou das
suas fungoes.

Esse Fundo de Arquivo possui duas classificagdes a se destacar.

Fundo Fechado — quando a instituigdo foi extinta e ndo produz mais documentos estamos.

Fundo Aberto - quando a instituicdo continua a produzir documentos que se vao reunindo no seu arquivo.

Temos ainda outros aspectos relevantes ao arquivo, que por alguns autores, podem ser classificados como principios e por outros,
como qualidades ou aspectos simplesmente, mas que, independente da classificagdo conceitual adotada, sdo relevantes no estudo da
arquivologia. Sdo eles:

- Territorialidade: arquivos devem ser conservados o mais préoximo possivel do local que o gerou ou que influenciou sua producgdo.

- Imparcialidade: Os documentos administrativos sdo meios de acdo e relativos a determinadas fungdes. Sua imparcialidade explica-se
pelo fato de que sdo relativos a determinadas fungdes; caso contrario, os procedimentos aos quais os documentos se referem nao funcio-
nardo, ndo terdo validade. Os documentos arquivisticos retratam com fidelidade os fatos e atos que atestam.

- Autenticidade: Um documento auténtico é aquele que se mantém da mesma forma como foi produzido e, portanto, apresenta o
mesmo grau de confiabilidade que tinha no momento de sua produgao.

Por finalidade a arquivistica visa servir de fonte de consulta, tornando possivel a circulagdo de informacdo registrada, guardada e
preservada sob cuidados da Administragdo, garantida sua veracidade.

Costumeiramente ocorre uma confusdo entre Arquivo e outros dois conceitos relacionados a Ciéncia da Informagdo, que sdo a Bi-
blioteca e o Museu, talvez pelo fato desses também manterem ali conteudo guardados e conservados, porém, frisa-se que trata-se de
conceitos distintos.
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O quadro abaixo demonstra bem essas distingbes:

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

OBJETIVO FINALIDADE ORIGEM consTmuiCAo
funcional, Criagdo efou recepao
- . de documentos .
provar, administrativa, O ——" finico exemplar ou
: cultural . limtado nimero
ARQUIND testemunhar, das atividades
informar (apenas para o particulares de documentos (na
' conhecimento L maioria textuais),
da histdria) organizacionais €
familiares.
instruir, edu- cultural compra, Varios exemplares
BIBLIOTECA | car, subsidiar centifica permuta, (na maiona
a pesquisa. doagao. IMressos).
preservar, exploragdo cientifica, pecas e objetos
MUSED cunsema; cultural, doacio historicos, coleghes
— er‘ diddtica. 440, diversas, legado
coledo artistico e familiar.

Arquivos Publicos

Segundo a Lei n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991, art.72, Capitulo II:
“Os arquivos publicos sdo os conjuntos de documentos produzidos e recebidos, no exercicio de suas atividades, por érgdos publicos

de ambito federal, estadual, do distrito federal e municipal, em decorréncia de suas fungées administrativas, legislativas e judiciarias”.
Igualmente importante, os dois paragrafos do mesmo artigo diz:

“§ 12 S3o também publicos os conjuntos de documentos produzidos e recebidos por instituicGes de cardter publico, por entidades
privadas encarregadas da gestdo de servigos publicos no exercicio de suas atividades.
§ 22 A cessacao de atividades de instituigées publicas e de carater publico implica o recolhimento de sua documentagao a institui-
¢do arquivistica publica ou a sua transferéncia a institui¢do sucessora.»
Todos os documentos produzidos e/ou recebidos por érgdos publicos ou entidades privadas (revestidas de carater publico — mediante

delegagdo de servigos publicos) sdo considerados arquivos publicos, independentemente da esfera de governo.

Arquivos Privados
De acordo com a mesma Lei citada acima:

“Consideram-se arquivos privados os conjuntos de documentos produzidos ou recebidos por pessoas fisicas ou juridicas, em decor-

réncia de suas atividades.”

Para elucidar possiveis duvidas na definicao do referido artigo, a pessoa juridica a qual o enunciado se refere diz respeito a pessoa
juridica de direito privado, ndo se confundindo, portanto, com pessoa juridica de direito publico, pois os drgdos que compde a adminis-
tragdo indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, sdo também pessoas juridicas, destituidas de poder politico e dotadas de
personalidade juridica prépria, porém, de direito publico.

Exemplos:
e [nstitucional: 1grejas, clubes, associac¢des, etc.

e Pessoais: fotos de familia, cartas, originais de trabalhos, etc.

e Comercial: companhias, empresas, etc.

A arquivistica é desenvolvida pelo arquivista, profissional com formagdo em arquivologia ou experiéncia reconhecida pelo Estado. Ele
pode trabalhar em institui¢des publicas ou privadas, centros de documentacdo, arquivos privados ou publicos, instituicdes culturais etc.

Ao arquivista compete gerenciar a informacdo, cuidar da gestdao documental, conservagao, preservagao e disseminagao da informagdo
contida nos documentos, assim como pela preserva¢do do patriménio documental de um pessoa (fisica ou juridica), institugdo e, em Ultima

instancia, da sociedade como um todo.

Também é fungdo do arquivista recuperar informagGes ou elaborar instrumentos de pesquisas arquivisticas.*

GESTAO DE DOCUMENTOS

Um documento (do latim documentum, derivado de docere “ensinar, demonstrar”) é qualquer meio, sobretudo grafico, que compro-
ve a existéncia de um fato, a exatiddo ou a verdade de uma afirmagdo etc. No meio juridico, documentos sdo frequentemente sinbnimos
de atos, cartas ou escritos que carregam um valor probatdrio.

Documento arquivistico: Informacdo registrada, independente da forma ou do suporte, produzida ou recebida no decorrer da ativida-

de de uma instituicdo ou pessoa e que possui conteudo, contexto e estrutura suficientes para servir de prova dessa atividade.

1Adaptado de George Melo Rodrigues
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Administrar, organizar e gerenciar a informagdo é uma tarefa

de consideravel importancia para as organizagdes atuais, sejam es-
sas privadas ou publicas, tarefa essa que encontra suporte na Tec- :

nologia da Gestao de Documentos, importante ferramenta que
auxilia na gestdo e no processo decisério.

A gestdo de documentos representa umconjunto de procedi-
mentos e operagdes técnicas referentes a sua produgdo, tramita-
¢bo, uso, avaliagdo e arquivamento em fase corrente e interme-
didgria, visando a sua eliminag¢do ou recolhimento para a guarda
permanente.

Através da Gestdo Documental é possivel definir qual a politica
arquivistica adotada, através da qual, se constitui o patriménio ar-
quivistico. Outro aspecto importante da gestdo documental é definir
os responsdveis pelo processo arquivistico.

A Gestdo de Documentos é ainda responsdvel pela implantacdo
do programa de gestdo, que envolve agbes como as de acesso, pre-
servagdo, conservagdo de arquivo, entre outras atividades.

Por assegurar que a informagdo produzida terd gestdo ade-

quada, sua confidencialidade garantida e com possibilidade de ser
rastreada, a Gestdo de Documentos favorece o processo de Acre-
ditacdo e Certificagdo ISO, processos esses que para determinadas
organizagGes sdo de extrema importancia ser adquirido.

Outras vantagens de se adotar a gestdo de documentos é a
racionalizacdo de espago para guarda de documentos e o controle
deste a produgdo até arquivamento final dessas informagdes.

A implanta¢do da Gestdo de Documentos associada ao uso :
adequado da microfilmagem e das tecnologias do Gerenciamento

Eletronico de Documentos deve ser efetiva visando a garantia no
processo de atualizagdo da documentagdo, interrupgao no processo
de deterioragdo dos documentos e na eliminagdo do risco de perda
do acervo, através de backup ou pela utilizagdo de sistemas que
permitam acesso a informacgdo pela internet e intranet.

A Gestdo de Documentos no dmbito da administragdo publica
atua na elaboragdo dos planos de classificacdo dos documentos,

TTD (Tabela Temporalidade Documental) e comiss3o permanente

de avaliagdo. Desta forma é assegurado o acesso rapido a informa-
¢do e preservagao dos documentos.

Protocolo: recebimento, registro, distribui¢do, tramita¢do e ex-
pedicdo de documentos.

Esse processo acima descrito de gestdo de informacgdo e do-
cumentos segue um tramite para que possa ser aplicado de forma
eficaz, é o que chamamos de protocolo.

O protocolo é desenvolvido pelos encarregados das fungdes !
pertinentes aos documentos, como, recebimento, registro, distri- :

buicdo e movimentagdo dos documentos em curso.

A finalidade principal do protocolo é permitir que as informa-
¢Oes e documentos sejam administradas e coordenadas de forma
concisa, otimizada, evitando acumulo de dados desnecessarios, de
forma que mesmo havendo um aumento de produgdo de documen-
tos sua gestdo seja feita com agilidade, rapidez e organizagdo.

Para atender essa finalidade, as organizagées adotam um siste-

que chegam a organizacgdo.

A partir do momento que a informagdo ou documento chega
é adotado uma rotina ldgica, evitando o descontrole ou problemas
decorrentes por falta de zelo com esses, como podemos perceber:

ol
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Recebimento:

Como o préprio nome diz, é onde se recebe os documentos e
onde se separa o que é oficial e o que é pessoal.

Os pessoais sdo encaminhados aos seus destinatarios.

Ja os oficiais podem sem ostensivos e sigilosos. Os ostensivos sdo aber-
tos e analisados, anexando mais informagdes e assim encaminhados aos
seus destinos e os sigilosos sdo enviados diretos para seus destinatarios.

Registro:
Todos os documentos recebidos devem ser registrados ele-

© tronicamentecom seu numero, nome do remetente, data, assunto
i dentre outras informagdes.

Depois do registro o documento é numerado (autuado) em or-
dem de chegada.

Depois de analisado o documento ele é classificado em uma
categoria de assuntopara que possam ser achados. Neste momento
pode-se ate dar um cédigo a ele.

Distribuicdo:

Também conhecido como movimentagao, é a entrega para seus
destinatdrios internos da empresa. Caso fosse para fora da empresa
seria feita pela expedigdo.

Tramitagao:

A tramitagdo sdo procedimentos formais definidas pela empre-
sa.E o caminho que o documento percorre desde sua entrada na
empresa até chegar ao seu destinatario (cumprir sua fun¢do).Todas
as etapas devem ser seguidas sem erro para que o protocolo consi-
ga localizar o documento. Quando os dados sdo colocados correta-
mente, como datas e setores em que o documento caminhou por
exemplo, ajudara aagilizar a sua localizagdo.

Expedi¢dao de documentos:

A expedigdo é por onde sai o documento. Deve-se verificar
se faltam folhas ou anexos. Também deve numerar e datar a cor-
respondéncia no original e nas cépias, pois as copias sdo o acom-
panhamento da tramitacdo do documento na empresa e serdo
encaminhadas ao arquivo. As originais sdo expedidas para seus
destinatdrios.

Apos cumprirem suas respectivas funcdes, os documentos de-
vem ter seu destino decidido, seja este a sua eliminagdo ou

C T
b RECOLHIMENTO- (documanto
permanenta)
Sistemas de classificagdo

O conceito de classificacdo e o respectivo sistema classificativo
a ser adotado, sdo de uma importancia decisiva na elabora¢do de
um plano de classificagdo que permita um bom funcionamento do

¢ arquivo.
ma de base de dados, onde os documentos sdo registrados assim

Um bom plano de classificacdo deve possuir as seguintes ca-
racteristicas:

- Satisfazer as necessidades praticas do servico, adotando cri-
térios que potenciem a resolu¢do dos problemas. Quanto mais
simples forem as regras de classificagdo adotadas, tanto melhor se
efetuard a ordenagdo da documentacdo;
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- A sua construgao deve estar de acordo com as atribui¢cdes do
organismo (divisdo de competéncias) ou em uUltima analise, focando
a estrutura das entidades de onde provém a correspondéncia;

- Deverd ter em conta a evolugdo futura das atribuicGes do ser-
vico deixando espaco livre para novas inclusdes;

- Ser revista periodicamente, corrigindo os erros ou classifica-
¢O0es mal efetuadas, e promover a sua atualizagdo sempre que se
entender conveniente.

A classificagdo por assuntos é utilizada com o objetivo de agru-

par os documentos sob um mesmo tema, como forma de agilizar

sua recuperacdo e facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas
com a avaliagdo, selecdo, eliminagdo, transferéncia, recolhimento
e acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho arquivistico
é realizado com base no contetido do documento, o qual reflete a
atividade que o gerou e determina o uso da informacgdo nele conti-
da. A classificagdo define, portanto, a organizagdo fisica dos docu-
mentos arquivados, constituindo-se em referencial basico para sua
recuperagao.

Na classificagdo, as fungdes, atividades, espécies e tipos docu- :

mentais distribuidos de acordo com as fungdes e atividades desem-
penhadas pelo érgéo.

A classificagdo deve ser realizada de acordo com as seguintes
caracteristicas:

De acordo com a entidade criadora

- PUBLICO — arquivo de instituigBes publicas de ambito federal °

ou estadual ou municipal.

- INSTITUCIONAL - arquivos pertencentes ou relacionados a
instituicdes educacionais, igrejas, corpora¢des nao-lucrativas, so-
ciedades e associagoes.

- COMERCIAL- arquivo de empresas, corporagdes e compa-
nhias.

- FAMILIAR ou PESSOAL - arquivo organizado por grupos fami-
liares ou pessoas individualmente.

De acordo com o estdgio de evolugdo (considera-se o tempo
de vida de um arquivo)

- ARQUIVO DE PRIMEIRA IDADE OU CORRENTE - guarda a docu-
mentacdo mais atual e frequentemente consultada. Pode ser man-
tido em local de facil acesso para facilitar a consulta.

- ARQUIVO DE SEGUNDA IDADE OU INTERMEDIARIO - inclui
documentos que vieram do arquivo corrente, porque deixaram de

ser usados com frequéncia. Mas eles ainda podem ser consultados

pelos 6rgdos que os produziram e os receberam, se surgir uma situ-
acdo idéntica aquela que os gerou.

- ARQUIVO DE TERCEIRA IDADE OU PERMANENTE - nele se en-
contram os documentos que perderam o valor administrativo e cujo
uso deixou de ser frequente, é esporadico. Eles sdo conservados
somente por causa de seu valor histérico, informativo para compro-
var algo para fins de pesquisa em geral, permitindo que se conheca
como os fatos evoluiram.

De acordo com a extensdo da atengéio

Os arquivos se dividem em:

- ARQUIVO SETORIAL - localizado junto aos drgdos operacio-
nais, cumprindo as fun¢des de um arquivo corrente.
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- ARQUIVO CENTRAL OU GERAL - destina-se a receber os docu-
mentos correntes provenientes dos diversos érgaos que integram a

- estrutura de uma instituigdo.

De acordo com a natureza de seus documentos

- ARQUIVO ESPECIAL - guarda documentos de variadas for-
mas fisicas como discos, fitas, disquetes, fotografias, microformas
(fichas microfilmadas), slides, filmes, entre outros. Eles merecem
tratamento adequado ndo apenas quanto ao armazenamento das
pecas, mas também quanto ao registro, acondicionamento, contro-
le e conservagdo.

- ARQUIVO ESPECIALIZADO - também conhecido como arquivo
técnico, é responsavel pela guarda os documentos de um determi-
nado assunto ou setor/departamento especifico.

De acordo com a natureza do assunto

- OSTENSIVO: aqueles que ao serem divulgados ndo prejudicam
a administracao;

- SIGILOSO: em decorréncia do assunto, o acesso é limitado,
com divulgagdo restrita.

De acordo com a espécie

- ADMINISTRATIVO: Referente as atividades puramente admi-
nistrativas;

- JUDICIAL: Referente as agGes judiciais e extrajudiciais;

- CONSULTIVO: Referente ao assessoramento e orientagao
juridica. Busca dirimir duvidas entre pareceres, busca alternativas
para evitar a esfera judicial.

De acordo com o grau de sigilo

- RESERVADO: Dados ou informagdes cuja revelagdo ndo-au-
torizada possa comprometer planos, operagdes ou objetivos neles
previstos;

- SECRETO: Dados ou informacdes referentes a sistemas, ins-
talagGes, projetos, planos ou operagbes de interesse nacional, a
assuntos diplomaticos e de inteligéncia e a planos ou detalhes, pro-

: gramas ou instalagdes estratégicos, cujo conhecimento ndo auto-

rizado possa acarretar dano grave a seguranc¢a da sociedade e do
Estado;

- ULTRASSECRETO: Dados ou informacoes referentes a sobera-
nia e a integridade territorial nacional, a plano ou operagdes mi-
litares, as relagdes internacionais do Pais, a projetos de pesquisa
e desenvolvimento cientifico e tecnolégico de interesse da defesa
nacional e a programas econémicos, cujo conhecimento nao autori-
zado possa acarretar dano excepcionalmente grave a seguranca da
sociedade e do Estado.

Arquivamento e ordenag¢do de documentos

O arquivamento é o conjunto de técnicas e procedimentos que
visa ao acondicionamento e armazenamento dos documentos no
arquivo.

Uma vez registrado, classificado e tramitado nas unidades com-
petentes, o documento deverd ser encaminhado ao seu destino

. para arquivamento, apds receber despacho final.

O arquivamento é a guarda dos documentos no local esta-
belecido, de acordo com a classificagdo dada. Nesta etapa toda a
atencgdo é necessaria, pois um documento arquivado erroneamente
podera ficar perdido quando solicitado posteriormente.

O documento ficara arquivado na unidade até que cumpra o
prazo para transferéncia ao Arquivo Central ou sua eliminagao.






