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LINGUA PORTUGUESA

LEITURA E INTERPRETAGAO DE TEXTO

Defini¢dao Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem, pois
sempre que compreendemos adequadamente um texto e o objetivo
de sua mensagem, chegamos a interpretagdo, que nada mais é
do que as conclusGes especificas. Exemplificando, sempre que
nos é exigida a compreensdo de uma questdo em uma avaliac¢do,
a resposta serd localizada no préprio no texto, posteriormente,
ocorre a interpretagdo, que é a leitura e a conclusao fundamentada
em nossos conhecimentos prévios.

Compreensao de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do
que esta explicito no texto, ou seja, na identificagdo da mensagem.
E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso
da capacidade de entender, atinar, perceber, compreender.
Compreender um texto é apreender de forma objetiva a mensagem
transmitida por ele. Portanto, a compreensdo textual envolve a
decodificagdo da mensagem que é feita pelo leitor. Por exemplo,
ao ouvirmos uma noticia, automaticamente compreendemos
a mensagem transmitida por ela, assim como o seu propdsito
comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um determinado
evento.

Interpretagdo de Textos

E o entendimento relacionado ao contetdo, ou melhor, os
resultados aos quais chegamos por meio da associagdo das ideias
e, em razdo disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar
é decodificar o sentido de um texto por inducdo.

A interpretacdo de textos compreende a habilidade de se
chegar a conclusdes especificas apds a leitura de algum tipo de
texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado
da leitura, integrando um conhecimento que foi sendo assimilado
ao longo da vida. Dessa forma, a interpretacdo de texto é subjetiva,
podendo ser diferente entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretagao de textos
Para compreender melhor a compreensao e interpretagdo de
textos, analise a questdo abaixo, que aborda os dois conceitos em
um texto misto (verbal e visual):
FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Escolar Espe-
cial > 2015
Portugués > Compreensdo e interpretagdo de textos

Editora o

Soluga@

Aimagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constitui¢do garante o direito a educagéo para todos e a
inclusdo surge para garantir esse direito também aos alunos com
deficiéncias de toda ordem, permanentes ou tempordrias, mais ou
menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.
(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal de
1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos
severas.

(C) O direito a educagdo abrange todas as pessoas, deficientes
ou ndo.

(D) Os deficientes temporarios ou permanentes devem ser in-
cluidos socialmente.

(E) “Educagdo para todos” inclui também os deficientes.

Comentario da questdo:

Em “A” o texto é sobre direito a educacdo, incluindo as pessoas
com deficiéncia, ou seja, inclusdo de pessoas na sociedade. =
afirmativa correta.

Em “B” o complemento “mais ou menos severas” se refere a
“deficiéncias de toda ordem”, no as leis. = afirmativa incorreta.

Em “C” o advérbio “também”, nesse caso, indica a inclusdo/
adicdo das pessoas portadoras de deficiéncia ao direito a educacdo,
além das que ndo apresentam essas condig¢des. = afirmativa correta.

Em “D” além de mencionar “deficiéncias de toda ordem”, o
texto destaca que podem ser “permanentes ou temporarias”. =
afirmativa correta.

Em “E” este é o tema do texto, a inclusdo dos deficientes. =
afirmativa correta.

Resposta: Logo, a Letra B é a resposta Certa para essa questao,
visto que é a Unica que contém uma afirmativa incorreta sobre o

texto.
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Compreender um texto trata da analise e decodificagdo do que
de fato estd escrito, seja das frases ou das ideias presentes. Inter-

pretar um texto, esta ligado as conclusGes que se pode chegar ao

conectar as ideias do texto com a realidade. Interpretacdo trabalha
com a subjetividade, com o que se entendeu sobre o texto.
Interpretar um texto permite a compreensdo de todo e qual-
quer texto ou discurso e se amplia no entendimento da sua ideia
principal. Compreender relagdes semanticas € uma competéncia
imprescindivel no mercado de trabalho e nos estudos.
Quando n3do se sabe interpretar corretamente um texto pode-

-se criar varios problemas, afetando ndo sé o desenvolvimento pro-

fissional, mas também o desenvolvimento pessoal.

Busca de sentidos

Para a busca de sentidos do texto, pode-se retirar do mesmo
os topicos frasais presentes em cada paragrafo. Isso auxiliard na
apreensdo do conteudo exposto.

Isso porque é ali que se fazem necessarios, estabelecem uma
relagdo hierarquica do pensamento defendido, retomando ideias ja
citadas ou apresentando novos conceitos.

Por fim, concentre-se nas ideias que realmente foram explici-
tadas pelo autor. Textos argumentativos ndo costumam conceder
espaco para divagacOes ou hipdteses, supostamente contidas nas
entrelinhas. Deve-se ater as ideias do autor, o que ndo quer dizer
que o leitor precise ficar preso na superficie do texto, mas é fun-
damental que ndo sejam criadas suposi¢des vagas e inespecificas.

Importancia da interpretagdo

A pratica da leitura, seja por prazer, para estudar ou para se

informar, aprimora o vocabuldrio e dinamiza o raciocinio e a inter-
pretacgdo. A leitura, além de favorecer o aprendizado de contetdos
especificos, aprimora a escrita.

Uma interpretagdo de texto assertiva depende de inumeros fa-
tores. Muitas vezes, apressados, descuidamo-nos dos detalhes pre-
sentes em um texto, achamos que apenas uma leitura ja se faz sufi-
ciente. Interpretar exige paciéncia e, por isso, sempre releia o texto,
pois a segunda leitura pode apresentar aspectos surpreendentes
que nao foram observados previamente. Para auxiliar na busca de
sentidos do texto, pode-se também retirar dele os topicos frasais
presentes em cada paragrafo, isso certamente auxiliara na apreen-
sdo do contelido exposto. Lembre-se de que os pardgrafos ndo es-
tdo organizados, pelo menos em um bom texto, de maneira aleaté-
ria, se estdo no lugar que estdo, é porque ali se fazem necessarios,
estabelecendo uma relagdo hierarquica do pensamento defendido,
retomando ideias ja citadas ou apresentando novos conceitos.

Concentre-se nas ideias que de fato foram explicitadas pelo au-
tor: os textos argumentativos ndo costumam conceder espago para
divagagbes ou hipdteses, supostamente contidas nas entrelinhas.
Devemos nos ater as ideias do autor, isso ndo quer dizer que vocé
precise ficar preso na superficie do texto, mas é fundamental que
ndo criemos, a revelia do autor, suposi¢cGes vagas e inespecificas.
Ler com atengdo é um exercicio que deve ser praticado a exaustao,
assim como uma técnica, que fard de nds leitores proficientes.

Diferenga entre compreensao e interpretagao

A compreensdo de um texto é fazer uma andlise objetiva do
texto e verificar o que realmente esta escrito nele. Ja a interpreta-
¢do imagina o que as ideias do texto tém a ver com a realidade. O
leitor tira conclusdes subjetivas do texto.

ol

LINGUA PORTUGUESA

NOVA ORTOGRAFIA DA LINGUA PORTUGUESA H

— Definigoes

Com origem no idioma grego, no qual orto significa “direito”,
“exato”, e grafia quer dizer “acdo de escrever”, ortografia € o nome
dado ao sistema de regras definido pela gramatica normativa que
indica a escrita correta das palavras. Ja a Ortografia Oficial se refere
as praticas ortograficas que sdo consideradas oficialmente como
adequadas no Brasil. Os principais topicos abordados pela ortografia
sdo: o emprego de acentos graficos que sinalizam vogais ténicas,
abertas ou fechadas; os processos fonoldgicos (crase/acento grave);
os sinais de pontuacgdo elucidativos de fungdes sintaticas da lingua e
decorrentes dessas fungdes, entre outros.

Os acentos: esses sinais modificam o som da letra sobre
a qual recaem, para que palavras com grafia similar possam
ter leituras diferentes, e, por conseguinte, tenham significados
distintos. Resumidamente, os acentos sdo agudo (deixa o som da

: vogal mais aberto), circunflexo (deixa o som fechado), til (que faz

com que o som fique nasalado) e acento grave (para indicar crase).

O alfabeto: é a base de qualquer lingua. Nele, estdo
estabelecidos os sinais graficos e os sons representados por cada
um dos sinais; os sinais, por sua vez, sao as vogais e as consoantes.

As letras K, Y e W: antes consideradas estrangeiras, essas letras
foram integradas oficialmente ao alfabeto do idioma portugués
brasileiro em 2009, com a instauragdo do Novo Acordo Ortografico.
Aspossibilidades davogal Y e das consoantes Ke W sdo, basicamente,
para nomes préprios e abreviaturas, como abaixo:

— Para grafar simbolos internacionais e abreviagdes, como Km
(quilometro), W (watt) e Kg (quilograma).

— Para transcrever nomes proprios estrangeiros ou seus
derivados na lingua portuguesa, como Britney, Washington, Nova
York.

Relagdo som X grafia: confira abaixo os casos mais complexos

. do emprego da ortografia correta das palavras e suas principais

regras:

«ch” ou “x”?: deve-se empregar o X nos seguintes casos:

— Em palavras de origem africana ou indigena. Exemplo: oxum,
abacaxi.

— Apés ditongos. Exemplo: abaixar, faixa.

— Ap6s a silaba inicial “en”. Exemplo: enxada, enxergar.

— Apods a silaba inicial “me”. Exemplo: mexilhdo, mexer,

© mexerica.

s” ou “x”?: utiliza-se 0 S nos seguintes casos:

— Nos sufixos “ese”, “isa”, “ose”. Exemplo: sintese, avisa,
verminose.

—Nos sufixos “ense”, “osa” e “0s0”, quando formarem adjetivos.
Exemplo: amazonense, formosa, jocoso.

—Nos sufixos “és” e “esa”, quando designarem origem, titulo ou
nacionalidade. Exemplo: marqués/marquesa, holandés/holandesa,
burgués/burguesa.

— Nas palavras derivadas de outras cujo radical ja apresenta
Exemplo: casa — casinha — casardo; andlise — analisar.

“uon
S .
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Porque, Por que, Porqué ou Por qué?
— Porque (junto e sem acento): é conjuncgdo explicativa, ou seja,

indica motivo/razéo, podendo substituir o termo pois. Portanto, :

toda vez que essa substituicdo for possivel, ndo haverd duvidas de
que o emprego do porque estard correto. Exemplo: Ndo choveu,
porque/pois nada esta molhado.

— Por que (separado e sem acento): esse formato é empregado
para introduzir uma pergunta ou no lugar de “o motivo pelo qual”,
para estabelecer uma relagdo com o termo anterior da oragdo.
Exemplos: Por que ela estda chorando? / Ele explicou por que do
cancelamento do show.

— Porqué (junto e com acento): trata-se de um substantivo e,

por isso, pode estar acompanhado por artigo, adjetivo, pronome
ou numeral. Exemplo: Nao ficou claro o porqué do cancelamento
do show.

— Por qué (separado e com acento): deve ser empregado ao
fim de frases interrogativas. Exemplo: Ela foi embora novamente.
Por qué?

Paronimos e homo6nimos

— Parénimos: sdo palavras que se assemelham na grafia e na
pronuncia, mas se divergem no significado. Exemplos: absolver
(perdoar) e absorver (aspirar); aprender (tomar conhecimento) e
apreender (capturar).

— Homonimos: sdo palavras com significados diferentes, mas
que divergem na pronuncia. Exemplos: “gosto” (substantivo) e
“gosto” (verbo gostar) / “este” (ponto cardeal) e “este” (pronome
demonstrativo).

DIVISAO SILABICA. FONEMA.SILABA. ACENTO TONICO.
ENCONTRO VOCALICO. ENCONTRO CONSONANTAL

Fonologia
A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica, mas

ela se preocupa em analisar a organizagdao e a classificagdo dos

sons, separando-os em unidades significativas. E responsabilidade
da fonologia, também, cuidar de aspectos relativos a divisao silabi-
ca, a acentuacdo de palavras, a ortografia e a pronuncia.

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se com
o significado de cada um e ndo sé com sua estrutura fisica.

Bom, agora que sabemos que fonética e fonologia sdo coisas
diferentes, precisamos de entender o que é fonema e letra.

Fonema: os fonemas sdo as menores unidades sonoras da fala.
Atencgdo: estamos falando de menores unidades de som, ndo de si-
labas. Observe a diferencga: na palavra pato a primeira silaba é pa-.
Porém, o primeiro som é pé (P) e o segundo som € a (A).

Letra: as letras sdo as menores unidades grafica de uma pa-
lavra.

Sintetizando: na palavra pato, pa- é a primeira silaba; pé é o
primeiro som; e P é a primeira letra.

Agora que ja sabemos todas essas diferenciagdes, vamos en-
tender melhor o que é e como se compde uma silaba.
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Silaba: A silaba é um fonema ou conjunto de fonemas que emi-
tido em um sé impulso de voz e que tem como base uma vogal.
A silabas sdo classificadas de dois modos:

Classificagcdo quanto ao numero de silabas:

As palavras podem ser:

— Monossilabas: as que tém uma so silaba (pé, pd, mao, boi,
luz, é...)

— Dissilabas: as que tém duas silabas (café, leite, noites, cali,
bota, dgua...)

— Trissilabas: as que tém trés silabas (caneta, cabeca, saude,
circuito, boneca...)

— Polissilabas: as que tém quatro ou mais silabas (casamento,
jesuita, irresponsabilidade, paralelepipedo...)

Classificagdo quanto a tonicidade

As palavras podem ser:

— Oxitonas: quando a silaba tonica é a ultima (ca-fé, ma-ra-cu-
-ja, ra-paz, u-ru-bu...)

— Paroxitonas: quando a silaba tonica é a penultima (me-sa,
sa-bo-ne-te, ré-gua...)

— Proparoxitonas: quando a silaba tonica é a antepenultima
(sa-ba-do, t6-ni-ca, his-té-ri-co...)

Lembre-se que:

Tonica: a silaba mais forte da palavra, que tem autonomia fo-
nética.

Atona: a silaba mais fraca da palavra, que ndo tem autonomia

. fonética.

Na palavra telefone: te-, le-, ne- sdo silabas atonas, pois sdo
mais fracas, enquanto que fo- é a silaba tonica, ja que é a pronun-
ciada com mais forga.

Agora que ja sabemos essas classificagdes basicas, precisamos
entender melhor como se dd a divisdo sildbica das palavras.

Divisdo silabica

A divisdo silabica é feita pela silabagao das palavras, ou seja,
pela pronuncia. Sempre que for escrever, use o hifen para separar
uma silaba da outra. Algumas regras devem ser seguidas neste pro-
cesso:

Ndéo se separa:

¢ Ditongo: encontro de uma vogal e uma semivogal na mesma
silaba (cau-le, gai-o-la, ba-lei-a...)

¢ Tritongo: encontro de uma semivogal, uma vogal e uma semi-

vogal na mesma silaba (Pa-ra-guai, quais-quer, a-ve-ri-guou...)

e Digrafo: quando duas letras emitem um Unico som na pala-
vra. Ndo separamos os digrafos ch, lh, nh, gu e qu (fa-cha-da, co-
-lhei-ta, fro-nha, pe-guei...)

e Encontros consonantais inseparaveis: re-cla-mar, psi-co-lo-
-go, pa-trdo...)

Deve-se separar:
e Hiatos: vogais que se encontram, mas estdo é silabas vizinhas

(sa-u-de, Sa-a-ra, vi-a-mos...)

e Os digrafos rr, ss, sc, e xc (car-ro, pas-sa-ro, pis-ci-na, ex-ce-
-¢do...)

e Encontros consonantais separaveis: in-fec-¢do, mag-no-lia,
rit-mo...)

ca
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ACENTUACAO GRAFICA. SINAIS GRAFICOS

— Definicao

A acentuagdo grafica consiste no emprego do acento nas
palavras grafadas com a finalidade de estabelecer, com base nas
regras da lingua, a intensidade e/ou a sonoridade das palavras.
Isso quer dizer que os acentos graficos servem para indicar a silaba
tonica de uma palavra ou a pronuncia de uma vogal. De acordo com
as regras gramaticais vigentes, sao quatro os acentos existentes na
lingua portuguesa:

— Acento agudo: Indica que a silaba tonica da palavra tem som
aberto. Ex.: area, reldgio, passaro.

— Acento circunflexo: Empregado acima das vogais “a” e” e
“0”para indicar silaba ténica em vogal fechada. Ex.: académico,
ancora, avo.

— Acento grave/crase: Indica a juncdo da preposi¢do “a” com
0 artigo “a”. Ex: “Chegamos a casa”. Esse acento ndo indica silaba
tonical

— Til: Sobre as vogais “@” e “0”, indica que a vogal de
determinada palavra tem som nasal, e nem sempre recai sobre a
silaba tonica. Exemplo: a palavra drfd tem um acento agudo, que
indica que a silaba forte é “0” (ou seja, é acento tonico), e um til

(™), que indica que a pronuncia da vogal “a” é nasal, ndo oral. Outro
exemplo semelhante é a palavra béngdo.

— Monossilabas Tonicas e Atonas

Mesmo as palavras com apenas uma silaba podem sofrer :

alteragdo de intensidade de voz na sua pronuncia. Exemplo: observe
o substantivo masculino “dé” e a preposicdo “do” (contragdo
da preposicio “de” + artigo “0”). Ao comparar esses termos,
percebermos que o primeiro soa mais forte que o segundo, ou seja,
temos uma monossilaba tonica e uma atona, respectivamente.
Diante de palavras monossilabas, a dica para identificar se é ténica
(forte) ou fraca atona (fraca) é pronuncia-las em uma frase, como
abaixo:

“Sinto grande do ao vé-la sofrer.”

“Finalmente encontrei a chave do carro.”

Recebem acento grafico:

— As monossilabas tonicas terminadas em: -a(s) = pa(s), ma(s);
-e(s) > pé(s), vé&(s); -o(s) = sd(s), pbs.

— As monossilabas tonicas formados por ditongos abertos -éis,
-éu, -0i. Ex: réis, véu, doi.

Nao recebem acento grafico:

— As monossilabas tonicas: par, nus, vez, tu, noz, quis.

— As formas verbais monossilabicas terminadas em “-&”, nas
quais a 37 pessoa do plural termina em “-eem”. Antes do novo
acordo ortografico, esses verbos era acentuados. Ex.: Ele Ié = Eles
téem leem.

Excec¢do! O mesmo nao ocorre com os verbos monossilabicos

”

terminados em “-em”, ja que a terceira pessoa termina em “-ém”.
Nesses caso, a acentuagdo permanece acentuada. Ex.: Ele tem -
Eles tém; Ele vem —> Eles vém.

ol
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Acentuagao das palavras Oxitonas
As palavras cuja Ultima silaba é tonica devem ser acentuadas

© as oxitonas com silaba tonica terminada em vogal tonica -a, -e e

-0, sucedidas ou ndo por -s. Ex.: alids, apds, cracha, mocoto, pajé,
vocés. Logo, ndo se acentuam as oxitonas terminadas em “-i” e “-u”.
Ex.: caqui, urubu.

Acentuagdo das palavras Paroxitonas

Sdo classificadas dessa forma as palavras cuja penultima
silaba é tonica. De acordo com a regra geral, ndo se acentuam as
palavras paroxitonas, a ndo ser nos casos especificos relacionados

abaixo. Observe as excegdes:

— Terminadas em -ei e -eis. Ex.: amasseis, cantasseis, fizésseis,
hoquei, joquei, ponei, saudaveis.

— Terminadas em -1, -l, -n, -x e -ps. Ex.: biceps, carater, cortex,
esfincter, forceps, fossil, liquen, limen, réptil, torax.

—Terminadas em -i e -is. Ex.: beribéri, bilis, biquini, caqui, cutis,
gratis, juri, lapis, oasis, taxi.

— Terminadas em -us. Ex.: bonus, himus, 6nus, Vénus, virus,

. ténus.

— Terminadas em -om e -ons. Ex.: elétrons, néutrons, prétons.

—Terminadas em -um e -uns. Ex.: album, albuns, forum, foruns,
qudérum, qudruns.

— Terminadas em -3 e -3o. Ex.: béngdo, béncdos, ima, imas,
orfa, 6rfas, 6rgdo, érgaos, sétdo, sotaos.

Acentuagdo das palavras Proparoxitonas

Classificam-se assim as palavras cuja antepenultima silaba é
tonica, e todas recebem acento, sem excegdes. Ex.: acaro, arvore,
barbaro, célida, exército, fétido, lampada, liquido, médico, passaro,
tatica, transito.

Ditongos e Hiatos

Acentuam-se:

— Oxitonas com silaba tonica terminada em abertos “_éu”,
“_éi” ou “_6i”, sucedidos ou ndo por “_s”. Ex.: anéis, fiéis, herdi,
mausoléu, sdis, véus.

—As letras “_i” e “_u” quando forem a segunda vogal tonica de
um hiato e estejam isoladas ou sucedidas por “_s” na silaba. Ex.: caf

(ca-i), pais (pa-is), bau (ba-u).

Nao se acentuam:

— A letra “_i”, sempre que for sucedida por de “_nh”. Ex.:
moinho, rainha, bainha.

—As letras “_i” e 0 “_u” sempre que aparecerem repetidas. Ex.:

juuna, xiita. xiita.

"

— Hiatos compostos por “_ee” e “_00". Ex.: creem, deem, leem,

enjoo, magoo.

O Novo Acordo Ortografico

Confira as regras que levaram algumas palavras a perderem
acentuagdo em razdo do Acordo Ortografico de 1990, que entrou
em vigor em 2009:

1 - Vogal tonica fechada -o de -0o em paroxitonas.
Exemplos: enjéo — enjoo; magdo — magoo; perddo — perdoo;
vOo — voo; z60 — zoo.
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CORREIO ELETRONICO (MENSAGENS, ANEXACAO DE AR-
QUIVOS, COPIAS)

O e-mail revolucionou 0 modo como as pessoas recebem men-
sagem atualmente®. Qualquer pessoa que tenha um e-mail pode
mandar uma mensagem para outra pessoa que também tenha
e-mail, ndo importando a distancia ou a localizagdo.

Um endereco de correio eletrénico obedece a seguinte estru-
tura: a esquerda do simbolo @ (ou arroba) fica 0 nome ou apelido
do usuario, a direita fica o nome do dominio que fornece o acesso.
O resultado é algo como:

maria@apostilassolucao.com.br

Atualmente, existem muitos servidores de webmail — correio
eletrénico — na Internet, como o Gmail e o Outlook.

Para possuir uma conta de e-mail nos servidores é necessario
preencher uma espécie de cadastro. Geralmente existe um conjun-
to de regras para o uso desses servigos.

Correio Eletronico

Este método utiliza, em geral, uma aplicagdo (programa de cor-
reio eletrénico) que permite a manipulagdo destas mensagens e um
protocolo (formato de comunicagdo) de rede que permite o envio
e recebimento de mensagens®. Estas mensagens sdo armazenadas
no que chamamos de caixa postal, as quais podem ser manipuladas
por diversas operag8es como ler, apagar, escrever, anexar, arquivos
e extragdo de cdpias das mensagens.

Funcionamento basico de correio eletronico

Essencialmente, um correio eletrénico funciona como dois pro-
gramas funcionando em uma maquina servidora:

—Servidor SMTP (Simple Mail Transfer Protocol): protocolo de
transferéncia de correio simples, responsdvel pelo envio de men-
sagens.

— Servidor POP3 (Post Office Protocol — protocolo Post Office)
ou IMAP (Internet Mail Access Protocol): protocolo de acesso de
correio internet), ambos protocolos para recebimento de mensa-
gens.

Para enviar um e-mail, o usuario deve possuir um cliente de
e-mail que é um programa que permite escrever, enviar e receber
e-mails conectando-se com a maquina servidora de e-mail. Inicial-
mente, um usuario que deseja escrever seu e-mail, deve escrever
sua mensagem de forma textual no editor oferecido pelo cliente

1 https://cin.ufpe.br/~macm3/Folders/Apostila%20Internet%20-%20
Avan%E7ado.pdf

2 https://centraldefavoritos.com.br/2016/11/11/correio-eletronico-
-webmail-e-mozilla-thunderbird/
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de e-mail e enderecar este e-mail para um destinatario que possui
o formato “nome@dominio.com.br”. Quando clicamos em enviar,
nosso cliente de e-mail conecta-se com o servidor de e-mail, comu-
nicando-se com o programa SMTP, entregando a mensagem a ser
enviada. A mensagem é dividida em duas partes: o nome do desti-
natario (nome antes do @) e o dominio, i.e., a maquina servidora
de e-mail do destinatério (enderego depois do @). Com o dominio,
o servidor SMTP resolve o DNS, obtendo o enderego IP do servi-
dor do e-mail do destinatario e comunicando-se com o programa
SMTP deste servidor, perguntando se o nome do destinatario existe
naquele servidor. Se existir, a mensagem do remetente é entregue
ao servidor POP3 ou IMAP, que armazena a mensagem na caixa de
e-mail do destinatario.

Ag0es no correio eletrénico

Independente da tecnologia e recursos empregados no correio
eletrénico, em geral, sdo implementadas as seguintes fungdes:

— Caixa de Entrada: caixa postal onde ficam todos os e-mails
recebidos pelo usuario, lidos e ndo-lidos.

— Lixeira: caixa postal onde ficam todos os e-mails descarta-
dos pelo usudrio, realizado pela funcdo Apagar ou por um icone de
Lixeira. Em geral, ao descartar uma mensagem ela permanece na
lixeira, mas ndo é descartada, até que o usuario decida excluir as
mensagens definitivamente (este é um processo de seguranca para
garantir que um usudrio possa recuperar e-mails apagados por en-
gano). Para apagar definitivamente um e-mail é necessario entrar,
de tempos em tempos, na pasta de lixeira e descartar os e-mails
existentes.

— Nova mensagem: permite ao usuario compor uma mensa-
gem para envio. Os campos geralmente utilizados sdo:

— Para: designa a pessoa para quem sera enviado o e-mail. Em
geral, pode-se colocar mais de um destinatario inserindo os e-mails
de destino separados por ponto-e-virgula.

— CC (copia carbono): designa pessoas a quem também repas-
samos o e-mail, ainda que elas ndo sejam os destinatarios principais
da mensagem. Funciona com o mesmo principio do Para.

— CCo (copia carbono oculta): designa pessoas a quem repas-
samos o e-mail, mas diferente da cépia carbono, quando os destina-
tarios principais abrirem o e-mail ndo saberdo que o e-mail também
foi repassado para os e-mails determinados na cépia oculta.

— Assunto: titulo da mensagem.

— Anexos: nome dado a qualquer arquivo que ndo faga parte
da mensagem principal e que seja vinculada a um e-mail para envio
ao usuario. Anexos, comumente, sdo o maior canal de propagagdo
de virus e malwares, pois ao abrirmos um anexo, obrigatoriamente
ele sera “baixado” para nosso computador e executado. Por isso,
recomenda-se a abertura de anexos apenas de remetentes confia-
veis e, em geral, é possivel restringir os tipos de anexos que podem
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ser recebidos através de um e-mail para evitar propagac¢do de virus e pragas. Alguns antivirus permitem analisar anexos de e-mails antes
gue sejam executados: alguns servicos de webmail, como por exemplo, o0 Gmail, permitem analisar preliminarmente se um anexo contém
arquivos com malware.

- Filtros: clientes de e-mail e webmails comumente fornecem a fungdo de filtro. Filtros sdo regras que escrevemos que permitem
gue, automaticamente, uma agdo seja executada quando um e-mail cumpre esta regra. Filtros servem assim para realizar agdes simples e
padronizadas para tornar mais rapida a manipulagdo de e-mails. Por exemplo, imagine que queremos que ao receber um e-mail de “joao@
blabla.com”, este e-mail seja diretamente descartado, sem aparecer para nds. Podemos escrever uma regra que toda vez que um e-mail
com remetente “joao@blabla.com” chegar em nossa caixa de entrada, ele seja diretamente excluido.
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Respondendo uma mensagem

Os icones disponiveis para responder uma mensagem sdo:

— Responder ao remetente: responde a mensagem selecionada para o autor dela (remetente).

— Responde a todos: a mensagem é enviada tanto para o autor como para as outras pessoas que estavam na lista de cdpias.
— Encaminhar: envia a mensagem selecionada para outra pessoa.

Clientes de E-mail

Um cliente de e-mail é essencialmente um programa de computador que permite compor, enviar e receber e-mails a partir de um ser-
vidor de e-mail, o que exige cadastrar uma conta de e-mail e uma senha para seu correto funcionamento. H4 diversos clientes de e-mails
no mercado que, além de manipular e-mails, podem oferecer recursos diversos.

— Outlook: cliente de e-mails nativo do sistema operacional Microsoft Windows. A versdo Express é uma versdo mais simplificada e
que, em geral, vem por padrdo no sistema operacional Windows. Ja a versdo Microsoft Outlook é uma versdo que vem no pacote Microsoft
Office possui mais recursos, incluindo, além de func¢des de e-mail, recursos de calendario.

— Mozilla Thunderbird: é um cliente de e-mails e noticias Open Source e gratuito criado pela Mozilla Foundation (mesma criadora do
Mozilla Firefox).

Webmails

Webmail é o nome dado a um cliente de e-mail que ndo necessita de instalagdo no computador do usuario, ja que funciona como uma
pagina de internet, bastando o usuario acessar a pagina do seu provedor de e-mail com seu login e senha. Desta forma, o usuario ganha
mobilidade ja que ndo necessita estar na maquina em que um cliente de e-mail esta instalado para acessar seu e-mail. A desvantagem da
utilizagdo de webmails em comparagdo aos clientes de e-mail é o fato de necessitarem de conexao de Internet para leitura dos e-mails,
enquanto nos clientes de e-mail basta a conexdo para “baixar” os e-mails, sendo que a posterior leitura pode ser realizada desconectada
da Internet.

Exemplos de servidores de webmail do mercado sdo:

- Gmail

— Yahoo!Mail

— Microsoft Outlook: versao on-line do Outlook. Anteriormente era conhecido como Hotmail, porém mudou de nome quando a Mi-
crosoft integrou suas diversas tecnologias.

3 https://support.microsoft.com/pt-br/office/ler-e-enviar-emails-na-vers%C3%A30-light-do-outlook-582a8fdc-152c-4b61-85fa-ba5ddf07050b
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Diferenga entre webmail e correio eletrénico

O webmail (Yahoo ou Gmail) vocé acessa através de seu navegador (Firefox ou Google Chrome) e sé pode ler conectado na internet.
Ja o correio eletronico (Thunderbird ou Outlook) vocé acessa com uma conexdo de internet e pode baixar seus e-mails, mas depois pode
ler na hora que quiser sem precisar estar conectado na internet.

MICROSOFT WORD 2010 EM PORTUGUES: EDICAO E FORMATACAO DE TEXTOS (OPERACOES DO MENU FORMATAR, INSERIR,
TABELAS, EXIBIR - CABECALHO E RODAPE, ARQUIVO - CONFIGURAR PAGINA E IMPRESSAO, FERRAMENTAS - ORTOGRAFIA
E GRAMATICA)

O Word faz parte da suite de aplicativos Office, e é considerado um dos principais produtos da Microsoft sendo a suite que domina o
mercado de suites de escritério.

Word é um processador de textos versatil com recursos avangados de editoragao eletronica capaz de criar textos, elementos graficos,
cartas, relatorios, paginas da Internet e e-mail°.

A versdo 2010 trouxe muitos novos recursos Uteis para o programa, junto com alteragdes importantes na interface do usuario que foi
projetada para aprimorar o acesso a toda a ampla variedade de recursos do Word.

A interface do Word 2010 é bem diferente da versdao 2003 e bem parecida com o Word 2007. Dentre as vantagens oferecidas pelo
aplicativo, podemos destacar: efeitos de formatagdo como preenchimentos de gradiente e reflexos, diretamente no texto do documento,
aplicar ao texto e as formas, muitos dos mesmos efeitos que talvez ja use para imagens, graficos e elementos graficos SmartArt, uso do
Painel de Navegagdo que facilita a pesquisa e até a reorganizagdo do conteddo do documento em poucos cliques, além de ferramentas
para trabalhos em rede.

— Interface Word 2010

¢ Barra de titulo: exibe o nome de arquivo do documento que estd sendo editado e o nome do software que vocé esta usando®. Ele
também inclui a minimizar padrao, restauragao, botdes e fechar.

¢ Ferramentas de acesso rapido: comandos que costumam ser usados, como Salvar, Desfazer, e Refazer estdo localizados aqui. No
final da barra de ferramentas de acesso rapido € um menu suspenso onde vocé pode adicionar outros comumente usados ou necessarios
comumente comandos.

e Guia de arquivo: clique neste botdo para localizar comandos que atuam no documento, em vez do contelido do documento, como
o Novo, Abrir, Salvar como, Imprimir e Fechar.

4 https.//www.dialhost.com.br/ajuda/abrir-uma-nova-janela-para-escrever-novo-email

5 Monteiro, E. Microsoft Word 2007.

6 https://support.microsoft.com/pt-br/office/word-para-novos-usu%C3%A1lrios-caceOfd8-eed9-4aa2-b3c6-07d39895886c#IDOEAABAAA=Offi-
ce_2010
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—————————————————————————— INFORMATICA

¢ A faixa de opgOes: comandos necessdrios para o seu trabalho estdo localizados aqui. A aparéncia da faixa de opgbes sera alterada
dependendo do tamanho do seu monitor. O Word ira compactar a faixa de opg¢des alterando a organizagdo dos controles para acomodar
monitores menores.

¢ Janela de editar: mostra o contelido do documento que vocé esta editando.

® Barra de rolagem: permite a vocé alterar a posi¢do de exibicdo do documento que vocé estd editando.

¢ Barra de status: exibe informacg&es sobre o documento que vocé esta editando.

® Botdes de exibigdao: permite a vocé alterar o modo de exibi¢do do documento que vocé estd editando para atender as suas neces-
sidades.

¢ Controle de slide de zoom: permite que vocé alterar as configuragdes de zoom do documento que vocé esta editando.

Salvar a abrir um documento

No Word, vocé deve salvar seu documento para que vocé pode sair do programa sem perder seu trabalho. Quando vocé salva o
documento, ele é armazenado como um arquivo em seu computador. Posteriormente, vocé pode abrir o arquivo, altera-lo e imprimi-lo.

Para salvar um documento, faga o seguinte:

1. Clique no botdo Salvar na barra de ferramentas de acesso rapido.

2. Especifique o local onde deseja salvar o documento na caixa Salvar em. Na primeira vez em que vocé salvar o documento, a primeira
linha de texto no documento é previamente preenchida como nome do arquivo na caixa nome do arquivo. Para alterar o nome do arquivo,
digite um novo nome de arquivo.

3. Clique em Salvar.

4. O documento é salvo como um arquivo. O nome do arquivo na barra de titulo é alterado para refletir o nome de arquivo salvo.

E possivel abrir um documento do Word para continuar seu trabalho. Para abrir um documento, faca o seguinte:

1. Clique no botdo Iniciar e, em seguida, clique em documentos.

2. Navegue até o local onde vocé armazenou o arquivo e clique duas vezes no arquivo. Aparece a tela de inicializagdo do Word e, em
seguida, o documento é exibido.

E possivel também abrir um documento a partir do Word clicando na guia arquivo e, em seguida, clicando em Abrir. Para abrir um
documento que salvo recentemente, clique em recentes.

Criando documentos no Word

O texto padrdo criado no Word é chamado de documento, quando salvos no computador, este documento recebe o nome definido
pelo usuario e a extensdo .DOCX (ponto DOCX).

Ao salvar um documento do Word, vocé também podera criar seus préoprios modelos no Word. Bastando para isso informar que o
arquivo sera salvo no formato Modelo de documento, na janela do comando Arquivo/Salvar como...

Neste caso, a extensdo adotada pelo arquivo sera .DOTX e serdo gravados em uma pasta especifica, ao invés da extensdo para docu-
mentos comuns .DOCX. Também ¢é possivel usar o comando Arquivo/Salvar como para salvar seu documento em diferentes formatos como
.HTM, .PDF, .ODT e .DOC utilizado pelas versdes mais antigas do Word.

Editar e formatar texto

Antes de editar ou formatar texto, primeiro selecione o texto. Siga as etapas abaixo para selecionar o texto.

1. Coloque o cursor no inicio do texto que vocé gostaria de editar ou formatar e, em seguida, pressione o botdo esquerdo do mouse.

2. Ao manter pressionado o botdo esquerdo do mouse, mové-la para a direita (chamada de “arrastar”) para selecionar o texto. Uma
cor de plano de fundo é adicionada no local do texto selecionado para indicar que o intervalo de selegado.

A maioria das ferramentas de formatagdo de texto sdo encontrados clicando na guia pagina inicial e, em seguida, escolhendo no grupo
fonte.

Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina
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LEI ORGANICA DO MUNICIPIO

LEI ORGANICA DO MUNICiP10 DE DUAS BARRAS/RJ M

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE DUAS BARRAS

Na conformidade das Legislagées Federal e Estadual, os Vere-
adores do Municipio de Duas Barras, reunidos sob a proteg¢do de
Deus, unidos em um sé pensamento se dispuseram a elaborar a
presente Lei Orgdnica, visando a liberdade do homem e da familia,
através da unido dos municipes. Esta Lei onde o social é uma pre-
ocupagdo constante, sem preconceitos partiddrio, racial ou de cre-
do, onde a crianga merece atengdo especial, onde enfim, a ecologia
também é tratada com destaque, é voltada para a mais ampla de-
fesa da liberdade e da igualdade de todos os bibarrenses que assim,
através da aprovagdo de seus legitimos representantes, também ti-
veram honrosa participagdo neste documento que a todos orgulha.

TiTULO |
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL

CAPITULO |
DO MUNICiPIO

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 - O Municipio de Duas Barras, pessoa juridica de direito
publico interno, é unidade territorial que integra a organizagdo poli-
tico-administrativa da Republica Federativa do Brasil,

dotada de autonomia politica, administrativa, financeira e le-
gislativa nos termos assegurados pela Constituicdo Federal, pela
Constituicao do Estado e por esta Lei Organica.

Art. 22 - S3o poderes do Municipio, independentes e harmoni-
cos entre si o Legislativo e o Executivo.

Paragrafo Unico — S3o simbolos do Municipio a Bandeira, o
Hino e o Brasdo, representativo de sua cultura e histdria.

Art. 32 - Constituem bens do Municipio todas as coisas moveis,
imdveis, direitos e agdes que a qualquer titulo lhe pertengam.

Paragrafo Unico — O Municipio tem direito a participacdo no
resultado da exploracdo de petrdleo ou gés natural de recursos hi-
dricos para fins de geragdo de energia elétrica e de outros recursos
minerais de seu territdrio, regulamentada em lei federal.

Art. 42 - A Sede do Municipio da-lhe o nome e tem a categoria
de cidade, enquanto a sede do Distrito tem a categoria de vila.

Art. 52 - O Municipio integra a divisdo administrativa do Estado.
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SECAO Il
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Art. 62 - O Municipio podera dividir-se, para fins administrati-
vos, em Distritos a serem criados, organizados, suprimidos ou fun-
didos por lei apds consulta plebiscitaria a populagao diretamente
interessada, observada a legislacdo estadual e o atendimento aos
requisitos estabelecidos no art. 72 desta Lei Organica.

§ 12 - A criacdo do Distrito podera efetuar-se mediante fusdo
de dois ou mais Distritos, que serdo suprimidos, sendo dispensa-
da, nessa hipétese, a verificacdo dos requisitos do art. 72 desta Lei
Organica.

§ 22 - A extingdo do Distrito somente se efetuara mediante con-
sulta plebiscitaria a populagdo da area interessada.

Art. 72 - S30 requisitos para criagdo de Distritos:

| — populagdo, eleitorado e arrecadagdo nao interiores a quinta
parte exigida para criagdo de Municipio;

Il — existéncia, na povoagdo-sede, de pelo menos, cinquenta
moradias, escola publica, posto de saude e posto policial.

Paragrafo Unico — A comprovagdo do atendimento as exigén-
cias enumeradas neste artigo far se-a mediante:

a) declaragdo, emitida pela Fundagdo Instituto Brasileiro de Ge-
ografia e Estatistica, de estimativa de populagdo;

b) certiddo, emitida pelo Tribunal Regional Eleitoral, indicando
o numero de eleitores;

c) certiddo, emitida pelo agente municipal de estatistica ou pela
reparti¢ao fiscal do Municipio, precisando o nimero de moradias;

d) certiddo, do érgdo fazendario estadual e do municipal men-
cionando arrecadacgdo na respectiva area territorial;

e) certiddo, emitida pela Prefeitura ou pelas Secretarias de
Educagdo, de Saude e de Seguranga Publica do Estado, atestando
a existéncia da escola publica e dos postos de saude e policial na
povoacgao-sede.

Art. 82 - Na fixacdo das divisas distritais serdo observadas as
seguintes normas:

| — evitar-se-do, tanto quanto possivel, formas assimétricas, es-
trangulamentos e alongamentos exagerados;

Il — dar-se-a preferéncia, para a delimitagdo, as linhas naturais,
facilmente identificaveis;

IIl — na inexisténcia de linhas naturais, utilizar-se-a linha reta,
cujos externos, pontos naturais ou ndo, sejam facilmente identifica-
veis e tenham condig¢des de fixidez;

IV — é vedada a interrupgdo de continuidade territorial do Mu-
nicipio ou Distrito de origem. Paragrafo Unico — As divisas distritais
serdo descritas trecho a trecho, salvo, para evitar duplicidade, nos
trechos que coincidirem com os limites municipais.

Art. 92 - A alteragdo de divisdo administrativa do Municipio so-
mente podera ser feita quadrienalmente, no ano anterior ao das
eleicGes municipais.

Art. 102 — A instalagdo do Distrito far-se-a perante o Juiz de
Direito da Comarca, na sede do Distrito.
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CAPiTULO Il
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO

SECAO |
DA COMPETENCIA MUNICIPAL

Art. 11 — Ao Municipio compete prover a tudo quanto diga res-
peito ao seu peculiar interesse e ao bem-estar de sua populagao, ca-
bendo-lhe, privativamente dentre outras as seguintes atribuicdes:

| — legislar sobre o interesse local;

Il - suplementar a legislacdo federal e estadual, no que couber;

Il — elaborar e executar o Plano de Desenvolvimento Integrado;

IV — criar, organizar e suprimir Distritos, observada a legislagdo
estadual pertinente e o disposto nesta Lei Organica;

V — manter, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido e
do Estado, programas de educagdo pré-escolar e de ensino funda-
mental;

VI —elaborar o orgamento anual e plurianual de investimentos;

VIl — instituir e arrecadar tributos de sua competéncia, bem

como aplicar as suas rendas, sem prejuizo da obrigatoriedade de

prestar contas e publicar balancetes nos prazos fixados em lei;

VIII - fixar, fiscalizar e cobrar tarifas ou pregos publicos;

IX — dispor sobre organizagdo, administracdo e execuc¢do dos
servigos locais;

X —dispor sobre administrac¢do, utilizagdo e alienagao dos bens
publicos;

Xl — organizar o quadro e estabelecer o regime juridico Unico
dos servidores publicos;

XIl — organizar e prestar, diretamente, ou sob regime de con-
cessdo ou permissdo, os servicos publicos locais;

Xl — planejar o uso e ocupagdo do solo em seu territdrio, espe-
cialmente em sua zona urbana;

XIV — estabelecer normas de edificagdo respeitada a altura ma-
xima de 12 (doze) metros, de loteamento, de arruamento e de zo-
neamento urbano e rural, bem como as limitagdes urbanisticas con-
venientes a ordenacdo de seu territério, observada a Lei Federal;

XV — conceder e renovar licenga para localizagdo e funciona-

mento de estabelecimentos industriais, comerciais, prestadores de
servigos, exercicio de comércio eventual ou ambulante; e realizagdo
de jogos, espetaculos e divertimentos publicos, observadas as pres-
cricOes legais; XVI — cassar a licenga que houver concedido ao esta-
belecimento que se tornar prejudicial a saude, a higiene, ao sosse-
g0, a seguranga ou aos bons costumes, fazendo cessar a atividade
ou determinando o fechamento do estabelecimento;

XVII - estabelecer serviddes administrativas necessarias a reali-

zacdo de seus servigos, inclusive a dos seus concessionarios;

XVIII — adquirir bens, inclusive mediante desapropriagdo;

XIX —regular a disposicdo, o tragado e as demais condiges dos
bens publicos de uso comum;

XX — regulamentar a utilizacdo dos logradouros publicos e, es-
pecialmente no perimetro urbano, determinar o itinerario e os pon-
tos de parada dos transportes coletivos;

XXI — fixar os locais de estacionamento de taxis e demais vei-
culos;

XXIl — conceder, permitir ou autorizar, fiscalizar e cassar os ser-
vigos de transporte coletivo e de tdaxis, fixando as respectivas tarifas;

XXIII — fixar e sinalizar as zonas do siléncio e de transito e tra-
fego em condigOes especiais; XXIV — disciplinar os servicos de carga
e descarga e fixar a tonelagem maxima permitida a veiculos que
circulem em vias publicas municipais;
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XXV — tornar obrigatéria a utilizagdo da estagao rodovidria,
quando houver;

XXVI = sinalizar as vias urbanas e as estradas municipais, bem
como regulamentar e fiscalizar sua utilizacdo;

XXVII — prover sobre a limpeza das vias e logradouros publicos,
remocdo e destino do lixo domiciliar e de outros residuos de qual-
quer natureza;

XXVIIl — ordenar as atividades urbanas, fixando condi¢des e
horarios para funcionamento de estabelecimentos industriais, co-
merciais e de servicos observadas as normas federais pertinentes;

XXIX — dispor sobre os servigos funerdrios e de cemitérios;

XXX — regulamentar, licenciar, permitir, negar autorizar e fis-
calizar a fixagdo de cartazes e anuncios, bem como a utiliza¢do de
guaisquer outros meios de publicidade e propaganda, nos locais su-
jeitos ao poder de policia municipal;

XXX| — prestar assisténcia nas emergéncias médico-hospitala-
res de pronto-socorro, por seus proprios servicos ou mediante con-
vénio com instituicdo especializada;

XXXIl — organizar e manter os servicos de fiscalizagdo necessa-
rios ao exercicio do seu poder de policia administrativa;

XXXIIl — fiscalizar, nos locais de vendas, pesos, medidas e condi-
¢Oes sanitarias dos géneros alimenticios;

XXXIV — dispor sobre o depdsito e venda de animais e merca-
dorias apreendidas em decorréncia da transgressao da Legislacdo
Municipal;

XXXV — dispor sobre registro, vacinagao e captura de animais,
com a finalidade precipua de erradicar moléstias de que possam ser

: portadores e transmissores;

XXXVI — estabelecer e impor penalidades por infracdo de suas
leis e regulamentos;

XXXVIl — promover os seguintes servigos:

a) mercados, feiras e matadouros;

b) construgdo e conservagdo de ruas, logradouros, estradas e
caminhos municipais;

c) transporte coletivo urbano e intramunicipal, que tera carater
essencial;

d) regulamentar o uso de som, nas Vias e Logradouros Publi-
Cos.

XXXVIII = regulamentar o servigco de carros de aluguel, inclusive
0 uso de taximetros;

XXXIX — assegurar a expedicdo de certiddes requeridas as re-
particGes administrativas municipais, para defesa de direitos e es-
clarecimento de situagdes, estabelecendo os prazos de atendimen-
to.

§ 12 - As normas de loteamento e arruamento a que se refere o
inciso XIV deste artigo deverdo exigir reserva de areas destinadas a:

a) zonas verdes e demais logradouros publicos;

b) vias de trafego e de passagem de canalizagdo publica, de es-
gotos e de dguas pluviais nos fundos dos vales;

c) passagem de canalizagdes publicas de esgotos e de aguas
pluviais com largura minima de dois metros nos fundos dos lotes,
cujo desnivel seja superior a um metro da frente ao fundo;

d) as areas oriundas de loteamento ou desmembramento, ndo

. poderdo ter area plana menor que 150 (cento e cinquenta) metros

quadrados, e testada de (dez) metros de frente. Havendo aclive ou
declive acima de 152, o desmembramento sé poderd ocorrer na
area minima de 300 (trezentos metros quadrados).

§ 22 - A lei complementar de cria¢do da guarda municipal esta-
belecera a organizagdo e competéncia dessa forga auxiliar na prote-
¢do dos bens, servigos e instalagbes municipais.
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XL — realizar servigos de assisténcia social, diretamente ou por

meio de instituicGes privadas, conforme critérios e condigdes fixa-

das em lei municipal;

XLI — realizar programas de apoio as praticas desportivas;

XLII — realizar programas de alfabetizagdo;

XLIIl — realizar atividades de defesa civil, inclusive a de comba-
te a incéndios e prevengdo de acidentes naturais em coordenagdo
com a Unido e o Estado;

XLIV — executar obras de:

a) abertura, pavimentagdo e conservagao de vias;

b) construgdo e conservagdo de parques, jardins e hortos flo-

restais;
c) construcdo e conservagdo de estradas vicinais;
d) edificagdo e conservagdo de prédios publicos municipais.

SECAO Il
DA COMPETENCIA COMUM

Art. 12 — Além das competéncias previstas no artigo anterior,

o Municipio atuard em cooperagao com a Unido e o Estado para o

exercicio das competéncias enumeradas no art. 23 da Constituigdo
Federal, desde que as condi¢Ges sejam do interesse do Municipio.

| — zelar pela guarda da Constituicdo, das leis e das instituicdes
democrdticas e conservar o patrimdnio publico;

Il — cuidar da saude e assisténcia publica, da protegdo e garan-
tia das pessoas portadoras de deficiéncia;

Ill = proteger os documentos, as obras e outros bens de valor

histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens naturais :

notdveis e os sitios arqueoldgicos;

IV — impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracteriza¢do de
obras de arte e de outros bens de valor histérico, artistico ou cul-
tural;

V — proporcionar os meios de acesso a cultura, a cultura, a edu-
cacgdo e a ciéncia;

VI — proteger o meio ambiente e combater a poluicdo em qual-
quer das suas formas;

VIl — preservar as florestar, a fauna, e a flora;

VIII — fomentar a produgdo agropecudria e organizar o abaste-
cimento alimentar;

IX — promover programas de construcdo de moradias e a me-
Ihoria das condi¢Ges habitacionais e de saneamento basico;

X — combater as causas da pobreza e os fatores de marginali-
zagdo, promovendo a integragao social dos setores desfavorecidos;

XI —registrar, acompanhar e fiscalizar as concessées de direitos

de pesquisa e exploragdo de recursos hidricos e minerais em seus !

territdrios;

XIl — estabelecer e implantar politica de educacgdo para a segu-
ranga do transito;

XIll — estabelecer e implantar politica de educagdo para o meio
ambiente;

XIV — planejar e promover a defesa permanente contra as Ca-
lamidades Publicas;

XV — garantir em articula¢do e coparticipa¢do com a Unido e

o Estado, as infraestruturas fisicas, vidrias, sociais e de servicos da

zona rural, neles incluidos a eletrifica¢do, telefonia, irrigacdo e dre-
nagem, estradas e transportes, mecaniza¢do agricola, educagdo,
salde, seguranga, assisténcia social e cultural, desporto e lazer.
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CAPIiTULO 1Nl
DAS VEDAGOES

Art. 13 — Ao Municipio é vedado:

| — estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los,
embaracar-lhes o funcionamento ou manter com eles ou seus re-
presentantes relagdes de dependéncia ou alianga, ressalvada, na
forma da lei, a colaboragdo de interesse publico;

Il — recusar fé aos documentos publicos;

Il — criar distingOes entre brasileiros ou preferéncias entre si;

IV — subvencionar ou auxiliar, de qualquer modo, com recursos
pertencentes aos cofres publicos, quer pela imprensa, radio, tele-
visdo, servico de alto-falante ou qualquer outro meio de comuni-
cac¢do, propaganda politico-partidaria ou fins estranhos a adminis-
tragdo;

V -manter a publicidade de atos, programas, obras, servicos e
campanhas de drgdos publicos que ndo tenham cardter educativo,
informativo ou de orientagdo social, assim como a publicidade da
qual constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem pro-
mogao pessoal de autoridades ou servidores publicos;

VI — outorgar isengGes e anistias fiscais, ou permitir a remissao
de dividas, sem interesse publico justificado, sob pena de nulidade
do ato;

VIl — exigir ou aumentar tributo sem lei que o estabeleca;

VIII — instituir tratamento desigual entre os contribuintes que
se encontrem em situagdo equivalente, proibida qualquer distingdo
em razdo de ocupacdo profissional ou fungdo por eles exercida, in-
dependentemente da denominagédo juridica dos rendimentos, titu-
los ou direitos;

IX — estabelecer diferenca tributaria entre bens e servigos de
qualquer natureza de sua procedéncia ou destino;

X —cobrar tributos:

a) em relagdo a fatos geradores ocorridos antes do inicio da
vigéncia da lei que os houver instituido ou aumentado;

b) no mesmo exercicio financeiro em que haja sido publicada a
lei que os instituiu ou aumentou.

XI — utilizar tributos com efeito de confisco;

XIl — estabelecer limitagdes ao trafego de pessoas ou bens, por
meio de tributos, ressalvada a cobranca de pedagio pela utilizagdo
de vias conservadas pelo Poder Publico;

Xl — instituir impostos sobre:

a) patriménio, renda ou servigos da Unido, do Estado e de ou-
tros Municipios;

b) templos de qualquer culto;

¢) patriménio, renda ou servigos dos partidos politicos, inclu-
sive suas fundacgGes, das entidades sindicais dos trabalhadores das
instituicdes de educagdo e de assisténcia social, sem fins lucrativos,
atendidos os requisitos da Lei Federal;

d) livros, jornais, periddicos e o papel destinado a sua impres-
sdo.

§ 12 - As vedacgOes expressas nos incisos VIl a XllIl serdo regula-
mentadas em Lei Complementar Federal.
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TiTULO Il
DA ORGANIZAGCAO DOS PODERES

CAPITULO |
DO PODER LEGISLATIVO

SECAO |
DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 14 — O Poder Legislativo do Municipio é exercido pela Ca-
mara Municipal.

Paragrafo Unico — Cada legislatura terd a duracdo de quatro ‘

anos, compreendendo cada ano uma sessao legislativa.

Art. 15 — A Camara Municipal é composta Vereadores eleitos
pelo sistema proporcional, como representante do povo, com man-
dato de quatro anos.

§ 12 - S3o condigbes de elegibilidade para o mandato de Verea-
dor, na forma da Lei Federal:

| — a nacionalidade brasileira;

Il — o pleno exercicio dos direitos politicos;

Il — o alistamento eleitoral;

IV — o domicilio eleitoral na circunscricdo;

V — a filiagdo partidéria.

Art. 16 — O numero de Vereadores serd fixado pela Camara Mu-
nicipal observados os limites estabelecidos na Constituicdo Federal
e as seguintes normas:

| — até 12.000 (doze mil) habitantes, o nimero de Vereadores

sera de 9 (nove). De 12.0001 (doze mil e um) a 15.000 (quinze mil) o

numero de Vereadores sera de 11 (onze). Acima de 15.000 (quinze
mil) habitantes, a cada 10.000 (dez mil) habitantes corresponderd o
acréscimo de 2 (duas) vagas.;

Il — O ndmero de habitantes a ser utilizado como base de cdlcu-
lo do numero de Vereadores serd aquele fornecido, mediante cer-
tiddo, pela Fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
— IBGE;

Il = O nimero de Vereadores sera fixado, mediante decreto

legislativo, até o final da sessdo legislativa do ano que anteceder

as eleigdes;

IV — a Mesa da Camara enviard ao Tribunal Regional Eleitoral,
logo apos sua edigdo, copia do decreto legislativo de que trata o
inciso anterior.

Art. 17 — Salvo disposicdo em contrério desta Lei Organica, as
deliberagbes da Camara Municipal e de suas comisses serdo to-
madas por maioria de votos, presente a maioria absoluta de seus
membros.

Art. 18- A Cadmara Municipal, reunir-se-a anualmente, na sede
do Municipio e também no 22 Distrito, de 15 de fevereiro a 30 de
junho e de 12 de agosto a 15 de dezembro. (Alterada pela Emenda
a Lei Orgénica n® 09/2016.)

§ 12 - As reunides marcadas para essas datas serdo transferidas
para o primeiro dia util subsequente, quando recairem em sabados,
domingos e feriados.

§ 22 - A Camara se reunira em sessdes ordindrias, extraordina-
rias ou solenes, conforme dispuser o seu Regimento Interno.

§ 32 - A convocagdo extraordinaria da Camara Municipal far-
-se-a:

| — pelo Prefeito, quando este a entender necessdria;

Il — pelo Presidente da Camara para o compromisso e a posse
do Prefeito e do Vice-Prefeito;

u
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Ill = pelo Presidente da Camara ou a requerimento da maioria
dos membros da casa, em caso de urgéncia ou interesse publico

¢ relevante;

IV — pela Comissdo representativa da Camara, conforme previs-
to no art. 43, V, desta Lei Organica.

§ 42 - Na sessdo legislativa extraordindria, a Cdmara Municipal
somente deliberard sobre a matéria para a qual foi convocada.

§ 52 - A Ultima sessdo ordindria de cada més compreendido nos
dois periodos legislativos de cada ano, sera realizada no 22 Distrito
(Monnerat), nos termos da resolucdo legislativa.

Art. 19 — As deliberagdes da Camara serdo tomadas por maio-
ria de votos, presentes a maioria de seus membros, salvo dispo-
sicdo em contrario constante na Constituicdo Federal e nesta Lei
Organica.

Art. 20 — A sessdo legislativa ordinaria ndo sera interrompida
sem a deliberagdo sobre o projeto de lei orgamentdria.

Art. 21— As sessOes da Camara deverdo ser realizadas em recin-
to destinado ao seu funcionamento, observando o disposto no art.

35, XlI desta Lei Organica.

§ 12 - Comprovada a impossibilidade de acesso ao recinto da
Camara, ou outra causa que impeca a sua utilizagdo, poderao ser
realizadas em outro local designado pela Mesa.

§ 292 - As sessOes solenes poderdo ser realizadas fora do recinto
da Camara.

Art. 22 — As sessOes serdo publicas, salvo deliberagdao em con-
trario, de dois tercos (2/3) dos Vereadores, adotada em razdo de
motivo relevante e de preservagao do decoro parlamentar.

Art. 23 — As sessGes somente poderdo ser abertas com a pre-
senca de, no minimo, um ter¢o dos membros da Camara.

Paragrafo Unico — Considerar-se-a presente a sessdo o Verea-
dor que assinar o livro de presenga até o inicio da Ordem do Dia,
participar dos trabalhos do Plenario e das votagdes.

SECAO Il
DO FUNCIONAMENTO DA CAMARA

Art. 24 — A Camara Municipal reunir-se-a em sessao preparato-
ria, a partir de 12 de janeiro do primeiro ano da legislatura, para a
posse de seus membros, e eleigdo da Mesa. § 12 - Sob a presidéncia
do Vereador mais votado entre os presentes, os demais Vereadores
prestardo compromisso e tomardo posse, cabendo ao Presidente
0 seguinte compromisso: “PROMETO CUMPRIR A CONSTITUICAO
FEDERAL, A CONSTITUICAO ESTADUAL E A LEI ORG NICA MUNICI-
PAL, OBSERVAR AS LEIS, DESEMPENHAR O MANDATO QUE ME FOI

- CONFIADO E TRABALHAR PELO PROGRESSO DO MUNICIPIO E BEM

ESTAR DE SEU POVO”.

§29 - Prestado o compromisso pelo Presidente, o secretario
que for designado para esse fim fara a chamada nominal de cada
vereador, que declarara: “Assim o Prometo”.

Art. 25 — O Vereador que ndo tomar posse na sessao previsto
neste artigo devera fazé-lo no prazo de (quinze) dias salvo motivo
justo aceito pela Camara Municipal.

§ 12 - Imediatamente apds a posse, os Vereadores reunir-se-ao

. sob a Presidéncia do mais votado dentre os presentes e, havendo

maioria absoluta dos membros da Camara, elegerdao os componen-
tes da Mesa, que serdo automaticamente empossados.

§ 29 - Inexistindo nimero legal, o Vereador mais votado dentre
0s presentes permanecera na presidéncia e convocara sessdes dia-
rias, até que seja eleita a Mesa.
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LEI N2 7.498, DE 25 DE JUNHO DE 1986 M

LEI NO 7.498, DE 25 DE JUNHO DE 1986.

Dispde sobre a regulamentagdo do exercicio da enfermagem, e
dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o Congresso Na-
cional decreta e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 12 E livre o exercicio da enfermagem em todo o territério
nacional, observadas as disposi¢des desta lei.

Art. 22 A enfermagem e suas atividades auxiliares somente
podem ser exercidas por pessoas legalmente habilitadas e inscritas
no Conselho Regional de Enfermagem com jurisdi¢cdo na area onde
ocorre o exercicio.

Paragrafo Unico. A enfermagem é exercida privativamente pelo
Enfermeiro, pelo Técnico de Enfermagem, pelo Auxiliar de Enferma-
gem e pela Parteira, respeitados os respectivos graus de habilitacdo.

Art. 32 O planejamento e a programacdo das instituices e ser-
vicos de saude incluem planejamento e programacgdo de enferma-
gem.

Art. 42 A programac¢do de enfermagem inclui a prescrigdo da
assisténcia de enfermagem.

Art. 52 (VETADO).

§ 12 (VETADO).

§ 22 (VETADO).

Art. 62 S3o enfermeiros:

| - o titular do diploma de Enfermeiro conferido por instituigdo
de ensino, nos termos da lei;

Il - o titular do diploma ou certificado de Obstetriz ou de Enfer-
meira Obstétrica, conferido nos termos da lei;

Il - o titular do diploma ou certificado de Enfermeira e a titular
do diploma ou certificado de Enfermeira Obstétrica ou de Obstetriz,
ou equivalente, conferido por escola estrangeira segundo as leis do
pais, registrado em virtude de acordo de intercambio cultural ou
revalidado no Brasil como diploma de Enfermeiro, de Enfermeira
Obstétrica ou de Obstetriz;

IV - aqueles que, ndo abrangidos pelos incisos anteriores, obti-
verem titulo de Enfermeiro conforme o disposto na alinea d do art.
32 do Decreto n2 50.387, de 28 de margo de 1961.

Art. 72 S3o Técnicos de Enfermagem:

| - o titular do diploma ou do certificado de Técnico de Enferma-
gem, expedido de acordo com a legislagdo e registrado pelo érgdo
competente;

Técnico de enfermagem

Il - o titular do diploma ou do certificado legalmente conferido
por escola ou curso estrangeiro, registrado em virtude de acordo
de intercdmbio cultural ou revalidado no Brasil como diploma de
Técnico de Enfermagem.

Art. 82 S3o Auxiliares de Enfermagem:

| - o titular de certificado de Auxiliar de Enfermagem conferido
por instituicdo de ensino, nos termos da lei e registrado no érgdo
competente;

Il - o titular de diploma a que se refere a Lei n2 2.822, de 14 de
junho de 1956;

Il - o titular do diploma ou certificado a que se refere o inciso llI
do art. 22 da Lei n2 2.604, de 17 de setembro de 1955, expedido até
a publicagdo da Lei n? 4.024, de 20 de dezembro de 1961;

IV - o titular de certificado de Enfermeiro Pratico ou Prético de
Enfermagem, expedido até 1964 pelo Servico Nacional de Fiscaliza-
¢do da Medicina e Farmacia, do Ministério da Saude, ou por drgdo
congénere da Secretaria de Saude nas Unidades da Federagdo, nos
termos do Decreto-lei n2 23.774, de 22 de janeiro de 1934, do De-
creto-lein2 8.778, de 22 de janeiro de 1946, e da Lei n2 3.640, de 10
de outubro de 1959;

V - o pessoal enquadrado como Auxiliar de Enfermagem, nos
termos do Decreto-lei n2 299, de 28 de fevereiro de 1967;

VI - o titular do diploma ou certificado conferido por escola ou
curso estrangeiro, segundo as leis do pais, registrado em virtude de
acordo de intercambio cultural ou revalidado no Brasil como certifi-
cado de Auxiliar de Enfermagem.

Art. 92 S3o Parteiras:

| - a titular do certificado previsto no art. 12 do Decreto-lei n?
8.778, de 22 de janeiro de 1946, observado o disposto na Lei n?
3.640, de 10 de outubro de 1959;

Il - a titular do diploma ou certificado de Parteira, ou equiva-
lente, conferido por escola ou curso estrangeiro, segundo as leis do
pais, registrado em virtude de intercambio cultural ou revalidado
no Brasil, até 2 (dois) anos apds a publicacdo desta lei, como certi-
ficado de Parteira.

Art. 10. (VETADO).

Art. 11. O Enfermeiro exerce todas as atividades de enferma-
gem, cabendo-lhe:

| - privativamente:

a) direcdo do érgdo de enfermagem integrante da estrutura ba-
sica da instituicdo de saude, publica e privada, e chefia de servigco e
de unidade de enfermagem;

b) organizacdo e diregdo dos servigos de enfermagem e de suas
atividades técnicas e auxiliares nas empresas prestadoras desses
Servigos;

¢) planejamento, organiza¢do, coordenagdo, execugdo e avalia-
¢do dos servigos da assisténcia de enfermagem;
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d) (VETADO);

e) (VETADO);

f) (VETADO);

g) (VETADO);

h) consultoria, auditoria e emissdo de parecer sobre matéria
de enfermagem;

i) consulta de enfermagem;

j) prescrigdo da assisténcia de enfermagem;

I) cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves com ris-
co de vida;

m) cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica
e que exijam conhecimentos de base cientifica e capacidade de to-

mar decisGes imediatas;

Il - como integrante da equipe de saude:

a) participagdo no planejamento, execugdo e avaliagdo da pro-
gramacao de saude;

b) participacdo na elaboragdo, execugdo e avaliagdo dos planos
assistenciais de saude;

c) prescricdo de medicamentos estabelecidos em programas
. e das fundagdes publicas federais, nos termos da Lein28.112, de 11

de saude publica e em rotina aprovada pela instituicdo de saude;

d) participagdo em projetos de construgdo ou reforma de uni-
dades de internagdo;

e) prevencdo e controle sistematico da infecgdo hospitalar e de
doengas transmissiveis em geral;

f) prevencgdo e controle sistematico de danos que possam ser
causados a clientela durante a assisténcia de enfermagem;

g) assisténcia de enfermagem a gestante, parturiente e puér-
pera;

h) acompanhamento da evolugdo e do trabalho de parto;

i) execugdo do parto sem distocia;

j) educagdo visando a melhoria de satde da populagdo.

Paragrafo Unico. As profissionais referidas no inciso Il do art. 62
desta lei incumbe, ainda:

a) assisténcia a parturiente e ao parto normal;

b) identificacdo das distocias obstétricas e tomada de provi-
déncias até a chegada do médico;

c) realizagdo de episiotomia e episiorrafia e aplicacdo de anes-

tesia local, quando necessaria.

Art. 12. O Técnico de Enfermagem exerce atividade de nivel
médio, envolvendo orientacdo e acompanhamento do trabalho de
enfermagem em grau auxiliar, e participa¢do no planejamento da
assisténcia de enfermagem, cabendo-lhe especialmente:

a) participar da programacéo da assisténcia de enfermagem;

b) executar agdes assistenciais de enfermagem, exceto as pri-

vativas do Enfermeiro, observado o disposto no paragrafo unico do

art. 11 desta lei;

c) participar da orientagdo e supervisdo do trabalho de enfer-
magem em grau auxiliar;

d) participar da equipe de saude.

Art. 13. O Auxiliar de Enfermagem exerce atividades de nivel
médio, de natureza repetitiva, envolvendo servigos auxiliares de
enfermagem sob supervisdo, bem como a participagdo em nivel de
execucgdo simples, em processos de tratamento, cabendo-lhe espe-
cialmente:

a) observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas;

b) executar acGes de tratamento simples;

c) prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente;

d) participar da equipe de saude.

Art. 14. (VETADO).
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Art. 15. As atividades referidas nos arts. 12 e 13 desta lei, quan-

. do exercidas em instituicbes de saude, publicas e privadas, e em
© programas de salde, somente podem ser desempenhadas sob

orientac¢do e supervisdo de Enfermeiro.

Art. 15-A. O piso salarial nacional dos Enfermeiros contratados
sob o regime da Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT), aprova-
da pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943, serd de RS
4.750,00 (quatro mil setecentos e cinquenta reais) mensais.  (In-
cluido pela Lei n? 14.434, de 2022) (Vide ADI 7222)

Paragrafo unico. O piso salarial dos profissionais celetistas de
que tratam os arts. 72, 82 e 92 desta Lei é fixado com base no piso
estabelecido no caput deste artigo, para o Enfermeiro, na razdo de:
(Incluido pela Lei n? 14.434, de 2022)

| - 70% (setenta por cento) para o Técnico de Enfermagem;
(Incluido pela Lei n? 14.434, de 2022)

Il - 50% (cinquenta por cento) para o Auxiliar de Enfermagem e
para a Parteira. (Incluido pela Lei n2 14.434, de 2022)

Art. 15-B. O piso salarial nacional dos Enfermeiros contratados
sob o regime dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias

de dezembro de 1990, serd de RS 4.750,00 (quatro mil setecentos e
cinquenta reais) mensais.  (Incluido pela Lei n2 14.434, de 2022)
(Vide ADI 7222)

Paragrafo Unico. O piso salarial dos servidores de que tratam os
arts. 72, 82 e 92 desta Lei é fixado com base no piso estabelecido no
caput deste artigo, para o Enfermeiro, na razdo de:  (Incluido pela
Lei n2 14.434, de 2022)

| - 70% (setenta por cento) para o Técnico de Enfermagem;

. (Incluido pela Lei n@ 14.434, de 2022)

Il - 50% (cinquenta por cento) para o Auxiliar de Enfermagem e
para a Parteira.  (Incluido pela Lei n2 14.434, de 2022)

Art. 15-C. O piso salarial nacional dos Enfermeiros servidores
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e de suas autar-
quias e fundacdes serd de RS 4.750,00 (quatro mil setecentos e cin-
guenta reais) mensais. (Incluido pela Lei n2 14.434, de 2022) (Vide
ADI 7222)

Paragrafo Unico. O piso salarial dos servidores de que tratam os
arts. 72, 82 e 92 desta Lei é fixado com base no piso estabelecido no
caput deste artigo, para o Enfermeiro, na razdo de:  (Incluido pela
Lei n2 14.434, de 2022)

| - 70% (setenta por cento) para o Técnico de Enfermagem;
(Incluido pela Lei n2 14.434, de 2022)

Il - 50% (cinquenta por cento) para o Auxiliar de Enfermagem e
para a Parteira.  (Incluido pela Lei n2 14.434, de 2022)

Art. 15-D. (VETADO). (Incluido pela Lei n? 14.434, de 2022)

Art. 15-E. As instituicdes de saude, publicas e privadas, oferta-
rdo aos profissionais de enfermagem referidos no paragrafo Unico
do art. 22 condigdes adequadas de repouso, durante todo o horario
de trabalho. (incluido pela Lein? 14.602, de 2023)

Paragrafo Unico. Os locais de repouso dos profissionais de en-
fermagem devem, na forma do regulamento: (incluido pela Lei
n? 14.602, de 2023)

| - ser destinados especificamente para o descanso dos profis-
(incluido pela Lei n2 14.602, de 2023)

Il - ser arejados;  (incluido pela Lei n2 14.602, de 2023)

Il - ser providos de mobiliario adequado; (incluido pela Lei
n? 14.602, de 2023)

IV - ser dotados de conforto térmico e acustico;
Lei n2 14.602, de 2023)

(incluido pela
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V - ser equipados com instalagdes sanitarias; (incluido pela Lei
n? 14.602, de 2023)

VI - ter drea util compativel com a quantidade de profissionais

diariamente em servigo. (incluido pela Lei n? 14.602, de 2023)
Art. 16. (VETADO).

Art. 17. (VETADO).

Art. 18. (VETADO).

Paragrafo Unico. (VETADO).

Art. 19. (VETADO).

Art. 20. Os 6rgdos de pessoal da administragdo publica direta e

indireta, federal, estadual, municipal, do Distrito Federal e dos Ter- :

ritdrios observardo, no provimento de cargos e fungdes e na contra-
tagcdo de pessoal de enfermagem, de todos os graus, os preceitos
desta lei.

Pardgrafo Unico. Os 6rgdos a que se refere este artigo promo-
verdo as medidas necessdrias a harmonizagdo das situagdes ja exis-
tentes com as disposi¢Oes desta lei, respeitados os direitos adquiri-
dos quanto a vencimentos e salarios.

Art. 21. (VETADO).

Art. 22. (VETADO).

Art. 23. O pessoal que se encontra executando tarefas de en-
fermagem, em virtude de caréncia de recursos humanos de nivel
médio nessa area, sem possuir formacgado especifica regulada em lei,
sera autorizado, pelo Conselho Federal de Enfermagem, a exercer
atividades elementares de enfermagem, observado o disposto no
art. 15 desta lei.

Paragrafo Unico. E assegurado aos atendentes de enfermagem,

admitidos antes da vigéncia desta lei, o exercicio das atividades ele-

mentares da enfermagem, observado o disposto em seu artigo 15.
(Redagdo dada pela Lei n2 8.967, de 1986)

Art. 24. (VETADO).

Paragrafo unico. (VETADO).

Art. 25. O Poder Executivo regulamentara esta lei no prazo de
120 (cento e vinte) dias a contar da data de sua publicagdo.

Art. 26. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 27. Revogam-se (VETADO) as demais disposi¢cGes em con-
trario.

Brasilia, 25 de junho de 1986; 1652 da Independéncia e 982 da
Republica.

DECRETO N2 94.406 DE 08 DE JUNHO DE 1987 M

DECRETO N2 94.406, DE 8 DE JUNHO DE 1987

Regulamenta a Lei n® 7.498, de 25 de junho de 1986, que dis-
pOe sobre o exercicio da enfermagem, e dd outras providéncias.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, usando das atribui¢des que lhe
confere o artigo 81, item lll, da Constitui¢do, e tendo em vista o dis-
posto no artigo 25 da Lei n2 7.498, de 25 de junho de 1986,

DECRETA:

Art. 12 O exercicio da atividade de enfermagem, observadas as
disposicdes da Lei n? 7.498, de 25 de junho de 1986, e respeitados
os graus de habilitacdo, é privativo de Enfermeiro, Técnico de Enfer-
magem, Auxiliar de Enfermagem e Parteiro e sé serd permitido ao
profissional inscrito no Conselho Regional de Enfermagem da res-
pectiva Regido.
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Art. 22 As instituicGes e servigos de saude incluirdo a atividade
de enfermagem no seu planejamento e programacgao.

Art. 32 A prescrigdo da assisténcia de enfermagem é parte inte-
grante do programa de enfermagem.

Art. 42 S3o Enfermeiros:

| - o titular do diploma de Enfermeiro conferido por institui¢do
de ensino, nos termos da lei;

Il - o titular do diploma ou certificado de Obstetriz ou de Enfer-
meira Obstétrica, conferido nos termos da lei;

Il - o titular do diploma ou certificado de Enfermeira e a titular
do diploma ou certificado de Enfermeira Obstétrica ou de Obste-
triz, ou equivalente, conferido por escola estrangeira segundo as
respectivas leis, registrado em virtude de acordo de intercambio
cultural ou revalidado no Brasil como diploma de Enfermeiro, de
Enfermeira Obstétrica ou de Obstetriz;

IV - aqueles que, ndo abrangidos pelos itens anteriores, obtive-
ram titulo de Enfermeiro conforme o disposto na letra d do art. 32
do Decreto n2 50.387, de 28 de margo de 1961.

Art. 52 S30 Técnicos de Enfermagem:

| - o titular do diploma ou do certificado de Técnico de Enfer-
magem, expedido de acordo com a legislagdo e registrado no érgdo
competente;

Il - o titular do diploma ou do certificado legalmente conferido
por escola ou curso estrangeiro, registrado em virtude de acordo
de intercambio cultural ou revalidado no Brasil como diploma de
Técnico de Enfermagem.

Art. 62 S3o auxiliares de Enfermagem:

| - o titular de certificado de Auxiliar de Enfermagem conferido
por instituicdo de ensino, nos termos da lei, e registrado no érgao
competente;

Il - o titular do diploma a que se refere a Lei n2 2.822, de 14 de
junho de 1956;

Il - o titular do diploma ou certificado a que se refere o item IlI
do art. 22 da Lei n2 2.604, de 17 de setembro de 1955, expedido até
a publicagdo da Lei n2 4.024, de 20 de dezembro de 1961;

IV - o titular do certificado de Enfermeiro Pratico ou Pratico de

. Enfermagem, expedido até 1964 pelo Servico Nacional de Fiscaliza-

¢do da Medicina e Farmacia, do Ministério da Saude, ou por drgdo
congénere da Secretaria de Saude nas Unidades da Federagdo, nos
termos do Decreto n2 23.774, de 22 de janeiro de 1934, do Decre-
to-lei n2 8.778, de 22 de janeiro de 1946, e da Lei n2 3.640, de 10
de outubro de 1959;

V - o pessoal enquadrado como Auxiliar de Enfermagem, nos
termos do Decreto-lei n2 299, de 28 de fevereiro de 1967;

VI - o titular do diploma ou certificado conferido por escola ou

curso estrangeiro, segundo as leis do pais, registrado em virtude de

acordo de intercambio cultural ou revalidado no Brasil como certifi-
cado de Auxiliar de Enfermagem.

Art. 72 S3o Parteiros:

| - o titular do certificado previsto no art. 12 do Decreto-lei n?
8.778, de 22 de janeiro de 1946, observado o disposto na Lei n?
3.640, de 10 de outubro de 1959;

Il - o titular do diploma ou certificado de Parteiro, ou equivalen-

. te, conferido por escola ou curso estrangeiro, segundo as respecti-

vas leis, registrado em virtude de intercambio cultural ou revalidado
no Brasil até 26 de junho de 1988, como certificado de Parteiro.
Art. 82 Ao Enfermeiro incumbe:
| - privativamente:
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a) direcdo do 6rgdo de enfermagem integrante da estrutura ba-
sica da institui¢do de saude, publica ou privada, e chefia de servico
e de unidade de enfermagem;

b) organizagdo e dire¢do dos servicos de enfermagem e de suas
atividades técnicas e auxiliares nas empresas prestadoras desses
Servigos;

c) planejamento, organizagdo, coordenagdo, execucao e avalia-
¢do dos servigos da assisténcia de enfermagem;

d) consultoria, auditoria e emissdo de parecer sobre matéria
de enfermagem;

e) consulta de enfermagem;

f) prescricdo da assisténcia de enfermagem;

g) cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves com ris-
co de vida;

h) cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e
que exijam conhecimentos cientificos adequados e capacidade de
tomar decisdes imediatas;

Il - como integrante de equipe de saude:

a) participagdo no planejamento, execucdo e avaliagdo da pro-
gramacao de saude;

b) participacdo na elaboragdo, execugdo e avaliagdo dos planos
assistenciais de saude;

c) prescricdo de medicamentos previamente estabelecidos em
programas de salude publica e em rotina aprovada pela instituigdo
de saude;

d) participagdo em projetos de construgdo ou reforma de uni-
dades de internagdo;

e) prevengdo e controle sistemdtico da infec¢do hospitalar, in-

clusive como membro das respectivas comissdes;

f) participagdo na elaboragdo de medidas de prevengao e con-
trole sistematico de danos que possam ser causados aos pacientes
durante a assisténcia de enfermagem;

g) participagdo na prevengdo e controle das doengas transmis-
siveis em geral e nos programas de vigilancia epidemioldgica;

h) prestagdo de assisténcia de enfermagem a gestante, partu-
riente, puérpera e ao recém-nascido;

i) participagdo nos programas e nas atividades de assisténcia

integral a saude individual e de grupos especificos, particularmente
daqueles prioritarios e de alto risco;

j) acompanhamento da evolucdo e do trabalho de parto;

|) execugdo e assisténcia obstétrica em situag¢do de emergéncia
e execugao do parto sem distocia;

m) participa¢do em programas e atividades de educagdo sa-
nitaria, visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da
populagdo em geral;

n) participacdo nos programas de treinamento e aprimoramen-
to de pessoal de saude, particularmente nos programas de educa-
¢do continuada;

o) participagdo nos programas de higiene e seguranca do tra-
balho e de prevengdo de acidentes e de doengas profissionais e do
trabalho;

p) participacdo na elaboragdo e na operacionalizacdo do sis-
tema de referéncia e contra-referéncia do paciente nos diferentes
niveis de atencdo a salde;

q) participagdo no desenvolvimento de tecnologia apropriada
a assisténcia de saude;

r) participagdo em bancas examinadoras, em matérias especi-
ficas de enfermagem, nos concursos para provimento de cargo ou
contratagdo de Enfermeiro ou pessoal técnico e Auxiliar de Enfer-
magem.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Art. 92 As profissionais titulares de diploma ou certificados de
Obstetriz ou de Enfermeira Obstétrica, além das atividades de que

- trata o artigo precedente, incumbe:

| - prestacdo de assisténcia a parturiente e ao parto normal;

Il - identificagdo das distocias obstétricas e tomada de provi-
déncia até a chegada do médico;

Il - realizagdo de episiotomia e episiorrafia, com aplicacdo de
anestesia local, quando necessaria.

Art. 10. O Técnico de Enfermagem exerce as atividades auxi-
liares, de nivel médio técnico, atribuidas a equipe de enfermagem,

¢ cabendo-lhe:

| - assistir ao Enfermeiro:

a) no planejamento, programacdo, orientagdo e supervisio das
atividades de assisténcia de enfermagem;

b) na prestagdo de cuidados diretos de enfermagem a pacien-
tes em estado grave;

¢) na prevencao e controle das doencgas transmissiveis em geral
em programas de vigilancia epidemioldgica;

d) na prevengdo e no controle sistematico da infec¢do hospi-

: talar;

e) na prevengdo e controle sistemdatico de danos fisicos que
possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de saude;

f) na execugdo dos programas referidos nas letras i e o do item
Il do art. 89;

Il - executar atividades de assisténcia de enfermagem, exce-
tuadas as privativas do enfermeiro e as referidas no art. 92 deste
Decreto;

Il - integrar a equipe de saude.

Art. 11. O Auxiliar de Enfermagem executa as atividades auxi-
liares, de nivel médio, atribuidas a equipe de enfermagem, caben-
do-lhe:

| - preparar o paciente para consultas, exames e tratamentos;

Il - observar, reconhecer e descrever sinais e sintomas, ao nivel
de sua qualificagdo;

Il - executar tratamentos especificamente prescritos, ou de ro-
tina, além de outras atividades de enfermagem, tais como:

a) ministrar medicamentos por via oral e parenteral;

b) realizar controle hidrico;

c) fazer curativos;

d) aplicar oxigenoterapia, nebuliza¢do, enteroclisma, enema e
calor ou frio;

e) executar tarefas referentes a conservagao e aplica¢cdo de va-
cinas;

f) efetuar o controle de pacientes e de comunicantes em doen-

. gas transmissiveis;

g) realizar testes e proceder a sua leitura, para subsidio de diag-
nostico;

h) colher material para exames laboratoriais;

i) prestar cuidados de enfermagem pré e pds-operatorios;

j) circular em sala de cirurgia e, se necessario, instrumentar;

I) executar atividades de desinfecgdo e esterilizagdo;

IV - prestar cuidados de higiene e conforto ao paciente e zelar
por sua seguranga, inclusive:

a) alimentd-lo ou auxilia-lo a alimentar-se;

b) zelar pela limpeza e ordem do material, de equipamentos e
de dependéncias de unidades de saude;

V - integrar a equipe de saude;

VI - participar de atividades de educa¢do em saude, inclusive:

a) orientar os pacientes na pds-consulta, quanto ao cumpri-
mento das prescricdes de enfermagem e médicas;
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