oluca®

a solucao para 0 seu concurso!

MACHADO-MG

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACHADO -
MINAS GERAIS

Comum aos cargos de Nivel Fundamental

EDITAL N2 01/2024, DE 15 DE JULHO DE 2024.

COD: SL-148]L-24
7908433259756



Lingua Portuguesa

1. LeitUra @ COMPIrEENSA0 T tEXEOS. c.uuiiiiiiieiiieteiitiee ettt e eittte e sttt e satteeesbeeessabaeesabaeessssaesasbeaessteeeaabaeesasbaeesssbaesnsssaesnsseeesnseeesansanesns

2. fonema e letra, eNcontros VOCAlICOS € CONSONANTAIS .. .ccccuvvriiieiiiiitieiee e e ettt e e e e e e eae e e e e e e eet e e e e e e eesaateeeeeeessaaeeeesesenaaeseessessssnnees 8
S T o Yoo | U [oF o B PSPPI 10
4, concordancia NOMINAL @ VEIDAI.....c. .ottt ettt e he e b e st e sab e e bt e et e e b e e et e e eae e e bt e sateesanes 12
T o T o ={ - | 1 - PSPPSRI 13
(S Yol =T o | U - [oF- [ OO 14
o - I I o 1 L = PSPPSR 15
8. SINONIMOS € @NETONIMOS...c.utiitiietieitt ettt ettt et e et e e ut e ettt et e e suee e b et eabeeeabeeaeeeeas e e bt e eab e e eae e e be e eabeeea bt e asbeeseeeebeeeabeesabeeabeeenbeesateennnes 24

Nocoes de Informatica

1. Nogoes de sistema operacional (ambientes Linux e Windows). Conceitos de organizagdo e de gerenciamento de informagdes,

Lo [ Ao o= R = T = o T o= T = PP OP RPN 35
2. Edicdo de textos, planilhas e apresenta¢des (ambientes Microsoft Office e LibreOffice)......cccvvveevveeeccieeeiiiieee e 60
3. Redes de computadores: Conceitos basicos, ferramentas, aplicativos e procedimentos de Internet e intranet. Programas de

navegacdo (Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome). Sitios de busca e pesquisa na Internet .............. 92
4. Programas de correio eletronico (Outlook Express e Mozilla Thunderbird) .......cocueeiiiiiinieiiierie e 103
LT €1 (¥ T'eTo Lo [N 1 ol 1Y T TSP 104
T 0= Te [T Yo Yol - Y LSO PRRSRRPRRRRRO 106
A 0] s o1V} =Yor T o - W aTUAY/=Y oo W (ol (oW e I oloTa oY o1V n [ =) HO O TP UPRPS 108
8. Segurancga da informagdo: Procedimentos A& SEZUIANGCA ...c.uuiiiiiiieiiieeeiiieeeeieeeeite e e stee e e stre e e s saseeeeaeeeessseeeansaeeeansaeeessseeesnssaeans 110
9. NOGOES de VIrus, WOIMS € Pragas VIFTUIS.....cccuuieiiiiereiireeesitreeesteeesitttesateeesssteeesssseeesssseeassseesasssesassesessssesessssesesssseesssseessssssssnne 112
10. Aplicativos para seguranca (antivirus, firewall, anti-SPYWare €1C.) ....iciiiiiiiiiiiiie ettt e b sre e saaeebee s 113
I o e Yol T [Ty g =T o e o LI o - [ol T o TP PSRN 114
12. Armazenamento de dados Na NUVEM (ClOUT SEOTAEE) .....iciuiiiiieiieeiiie ettt ettt ettt e st ete e e te e eaaeebaeeabeeeaeeebeesabeesaseebaeeneeens 115

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ . Soli‘iﬂgé ' e



LINGUA PORTUGUESA

LEITURA E COMPREENSAO DE TEXTOS

Defini¢do Geral

Embora correlacionados, esses conceitos se distinguem,
pois sempre que compreendemos adequadamente um texto e o
objetivo de sua mensagem, chegamos a interpreta¢do, que nada
mais é do que as conclusdes especificas.

Exemplificando, sempre que nos é exigida a compreensdo
de uma questdo em uma avalia¢do, a resposta sera localizada no
proprio texto, posteriormente, ocorre a interpretacdo, que é a
leitura e a conclusdo fundamentada em nossos conhecimentos
prévios.

Compreensdo de Textos

Resumidamente, a compreensao textual consiste na analise do
que esta explicito no texto, ou seja, na identificagdo da mensagem.
E assimilar (uma devida coisa) intelectualmente, fazendo uso da
capacidade de entender, atinar, perceber, compreender.

Compreender um texto é captar, de forma objetiva, a
mensagem transmitida por ele. Portanto, a compreensdo textual
envolve a decodificagdo da mensagem que é feita pelo leitor.

Por exemplo, ao ouvirmos uma noticia, automaticamente
compreendemos a mensagem transmitida por ela, assim como o
seu propdsito comunicativo, que é informar o ouvinte sobre um
determinado evento.

Interpretagdo de Textos

E o entendimento relacionado ao contetdo, ou melhor, os
resultados aos quais chegamos por meio da associagdo das ideias
e, em razdo disso, sobressai ao texto. Resumidamente, interpretar
é decodificar o sentido de um texto por indugdo.

A interpretacdo de textos compreende a habilidade de se
chegar a conclusdes especificas apds a leitura de algum tipo de
texto, seja ele escrito, oral ou visual.

Grande parte da bagagem interpretativa do leitor é resultado
da leitura, integrando um conhecimento que foi sendo assimilado
ao longo da vida. Dessa forma, a interpretagdo de texto é subjetiva,
podendo ser diferente entre leitores.

Exemplo de compreensao e interpretagdo de textos

Para compreender melhor a compreensao e interpretacdo de
textos, analise a questdo abaixo, que aborda os dois conceitos em
um texto misto (verbal e visual):

FGV > SEDUC/PE > Agente de Apoio ao Desenvolvimento Esco-
lar Especial > 2015
Portugués > Compreensdo e interpretacdo de textos

Editora o

B Soluga@

A imagem a seguir ilustra uma campanha pela inclusdo social.

“A Constituigdo garante o direito a educagdo para todos e a
inclusdo surge para garantir esse direito também aos alunos com
deficiéncias de toda ordem, permanentes ou tempordrias, mais ou
menos severas.”

A partir do fragmento acima, assinale a afirmativa incorreta.

(A) A inclusdo social é garantida pela Constituicdo Federal de
1988.

(B) As leis que garantem direitos podem ser mais ou menos
severas.

(C) O direito a educagdo abrange todas as pessoas, deficientes
ou ndo.

(D) Os deficientes temporarios ou permanentes devem ser
incluidos socialmente.

(E) “Educagdio para todos” inclui também os deficientes.

Resolugdo:

Em “A” —Errado: o texto é sobre direito a educagao, incluindo as
pessoas com deficiéncia, ou seja, inclusdo de pessoas na sociedade.

Em “B” — Certo: o complemento “mais ou menos severas” se
refere a “deficiéncias de toda ordem”, ndo as leis.

Em “C” — Errado: o advérbio “também”, nesse caso, indica a
inclusdo/adicdo das pessoas portadoras de deficiéncia ao direito a
educacdo, além das que ndo apresentam essas condigdes.

Em “D” Errado: além de mencionar “deficiéncias de
toda ordem”, o texto destaca que podem ser “permanentes ou
temporarias”.

Em “E” — Errado: este é o tema do texto, a inclusdo dos
deficientes.

Resposta: Letra B.

a solugéo para o seu concurso!
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Interpretar um texto quer dizer dar sentido, inferir, chegar a uma conclusdo do que se lé. Ainterpretagao é muito ligada ao subentendido.
Sendo assim, ela trabalha com o que se pode deduzir de um texto.

A interpretagdo implica a mobilizagdo dos conhecimentos prévios que cada pessoa possui antes da leitura de um determinado texto,
pressupde que a aquisicdo do novo conteudo lido estabeleca uma relagdo com a informacdo ja possuida, o que leva ao crescimento do
conhecimento do leitor, e espera que haja uma apreciagdo pessoal e critica sobre a andlise do novo contetdo lido, afetando de alguma
forma o leitor.

Sendo assim, podemos dizer que existem diferentes tipos de leitura: uma leitura prévia, uma leitura seletiva, uma leitura analitica e,
por fim, uma leitura interpretativa.

E muito importante que vocé:

— Assista os mais diferenciados jornais sobre a sua cidade, estado, pais e mundo;

— Se possivel, procure por jornais escritos para saber de noticias (e também da estrutura das palavras para dar opinides);
— Leia livros sobre diversos temas para sugar informag&es ortograficas, gramaticais e interpretativas;

— Procure estar sempre informado sobre os assuntos mais polémicos;

— Procure debater ou conversar com diversas pessoas sobre qualquer tema para presenciar opinides diversas das suas.

Dicas para interpretar um texto:

— Leia lentamente o texto todo: no primeiro contato com o texto, o mais importante é tentar compreender o sentido global do texto
e identificar o seu objetivo.

—Releia o texto quantas vezes forem necessdrias. Assim, serd mais facil identificar as ideias principais de cada paragrafo e compreender
o desenvolvimento do texto.

— Sublinhe as ideias mais importantes: sublinhar apenas quando ja se tiver uma boa no¢do da ideia principal e das ideias secundarias
do texto.

— Separe fatos de opinides. O leitor precisa separar o que é um fato (verdadeiro, objetivo e comprovavel) do que é uma opinido
(pessoal, tendenciosa e mutavel).

— Retorne ao texto sempre que necessario. Além disso, é importante entender com cuidado e atengdo os enunciados das questdes.

— Reescreva o contetdo lido. Para uma melhor compreensdo, podem ser feitos resumos, topicos ou esquemas.

Além dessas dicas importantes, vocé também pode grifar palavras novas, e procurar seu significado para aumentar seu vocabulario,
fazer atividades como caga-palavras, ou cruzadinhas sdo uma distragdo, mas também um aprendizado.

Ndo se esqueca, além da pratica da leitura aprimorar a compreensdo do texto e ajudar a aprovagao, ela também estimula nossa
imaginacdo, distrai, relaxa, informa, educa, atualiza, melhora nosso foco, cria perspectivas, nos torna reflexivos, pensantes, além de
melhorar nossa habilidade de fala, de escrita e de memoria.

Um texto para ser compreendido deve apresentar ideias seletas e organizadas, através dos paragrafos que é composto pela ideia
central, argumentagdo e/ou desenvolvimento e a conclusdo do texto.

O primeiro objetivo de uma interpretagdo de um texto é a identificacdo de sua ideia principal. A partir dai, localizam-se as ideias
secundarias, ou fundamentagbes, as argumentacdes, ou explicagdes, que levem ao esclarecimento das questdes apresentadas na prova.

Compreendido tudo isso, interpretar significa extrair um significado. Ou seja, a ideia esta |13, as vezes escondida, e por isso o candidato
sé precisa entendé-la — e ndo a complementar com algum valor individual. Portanto, apegue-se tdo somente ao texto, e nunca extrapole
a visdo dele.

FONEMA E LETRA, ENCONTROS VOCALICOS E CONSONANTAIS H

Muitas pessoas acham que fonética e fonologia sdo sindnimos. Mas, embora as duas pertencam a uma mesma area de estudo, elas
sdo diferentes.

Fonética

Segundo o diciondrio Houaiss, fonética “é o estudo dos sons da fala de uma lingua”.

O que isso significa? A fonética € um ramo da Linguistica que se dedica a analisar os sons de modo fisico-articulador. Ou seja, ela se
preocupa com o movimento dos labios, a vibragdo das cordas vocais, a articulagdo e outros movimentos fisicos, mas ndo tem interesse em
saber do conteudo daquilo que é falado.

A fonética utiliza o Alfabeto Fonético Internacional para representar cada som.

Sintetizando: a fonética estuda o movimento fisico (da boca, labios, lingua...) que cada som faz, desconsiderando o significado desses
sons.

n oliigﬁ """"""""""""""""""""""""""""""""""""""""
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Fonologia

A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica, mas ela se preocupa em analisar a organizagdo e a classificagdo dos sons,
separando-os em unidades significativas. E responsabilidade da fonologia, também, cuidar de aspectos relativos a divisdo silabica, a
acentuacdo de palavras, a ortografia e a prondncia.

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se com o significado de cada um e ndo sé com sua estrutura fisica.

Para ficar mais claro, leia os quadrinhos:

EITA.LASQUERA'
SEMTE! FO1 MUY
FORMIGUERO!

(Gibizinho da Ménica, n®73, p.73)

O humor da tirinha é construido por meio do emprego das palavras acento e assento. Sabemos que sdo palavras diferentes, com

significados diferentes, mas a pronuncia é a mesma. Lembra que a fonética se preocupa com o som e representa ele por meio de um
Alfabeto especifico? Para a fonética, entdo, essas duas palavras seriam transcritas da seguinte forma:

Acento aséto

Assento aséto

Percebeu? A transcrigdo é idéntica, ja que os sons também sdo. Ja a fonologia analisa cada som com seu significado, portanto, é ela
que faz a diferenga de uma palavra para a outra.
Bom, agora que sabemos que fonética e fonologia sdo coisas diferentes, precisamos entender o que é fonema e letra.

Fonema: os fonemas sdo as menores unidades sonoras da fala. Atengdo, estamos falando de menores unidades de som, ndo de
silabas. Observe a diferenca: na palavra pato a primeira silaba é pa-. Porém, o primeiro som é pé (P) e o segundo som é a (A).

Letra: as letras sdo as menores unidades grafica de uma palavra.

Sintetizando: na palavra pato, pa- é a primeira silaba; pé é o primeiro som; e P é a primeira letra.

Agora que ja sabemos todas essas diferenciagdes, vamos entender melhor o que é e como se compde uma silaba.

Silaba: A silaba é um fonema ou conjunto de fonemas que é emitido em um sé impulso de voz que tem como base uma vogal.
A silabas sdo classificadas de dois modos:

Classificagdo quanto ao numero de silabas:

As palavras podem ser:

— Monossilabas: as que tém uma so silaba (pé, pa, mao, boi, luz, é...)

— Dissilabas: as que tém duas silabas (café, leite, noites, cai, bota, dgua...)

— Trissilabas: as que tém trés silabas (caneta, cabega, saude, circuito, boneca...)

— Polissilabas: as que tém quatro ou mais silabas (casamento, jesuita, irresponsabilidade, paralelepipedo...)

,,,,,,,,,,,, Solﬁ"(‘.é@ o |
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Classificagdo quanto a tonicidade
As palavras podem ser:

— Oxitonas: quando a silaba tonica é a ultima (ca-fé, ma-ra-cu- :

ja, ra-paz, u-ru-bu...)

— Paroxitonas: quando a silaba tonica é a penultima (me-sa,
sa-bo-ne-te, ré-gua...)

— Proparoxitonas: quando a silaba ténica é a antepenultima
(sa-ba-do, to-ni-ca, his-té-ri-co...)

Lembre-se que:

Tonica: a silaba mais forte da palavra, que tem autonomia
fonética.

Atona: a silaba mais fraca da palavra, que ndo tem autonomia
fonética.

Na palavra telefone: te-, le-, ne- sdo silabas atonas, pois sdo mais
fracas, enquanto que fo- é a silaba tonica, ja que é a pronunciada
com mais forga.

Agora que ja sabemos essas classificagdes basicas, precisamos
entender melhor como se dd a divisdo silabica das palavras.

Divisdo silabica

A divisdo sildbica é feita pela silabacdo das palavras, ou seja,
pela pronuncia. Sempre que for escrever, use o hifen para separar
uma silaba da outra. Algumas regras devem ser seguidas neste
processo:

N3ao se separa:

— Ditongo: encontro de uma vogal e uma semivogal na mesma
silaba (cau-le, gai-o-la, ba-lei-a...)

— Tritongo: encontro de uma semivogal, uma vogal e uma
semivogal na mesma silaba (Pa-ra-guai, quais-quer, a-ve-ri-guou...)

— Digrafo: quando duas letras emitem um Unico som na palavra.
N&do separamos os digrafos ch, Ih, nh, gu e qu (fa-cha-da, co-lhei-ta,
fro-nha, pe-guei...)

— Encontros consonantais inseparaveis: re-cla-mar, psi-co-lo-
go, pa-trdo...)

Deve-se separar:

— Hiatos: vogais que se encontram, mas estdo é silabas vizinhas
(sa-u-de, Sa-a-ra, vi-a-mos...)

— Os digrafos rr, ss, sc, e xc (car-ro, pas-sa-ro, pis-ci-na, ex-ce-
¢do...)

— Encontros consonantais separdveis: in-fec-¢ao, mag-noé-lia,
rit-mo...)

PONTUACAO M

Visao Geral

O sistema de pontuagdo consiste em um grupo de sinais
graficos que, em um periodo sintatico, tém a fung¢do primordial
de indicar um nivel maior ou menor de coesdo entre estruturas
e, ocasionalmente, manifestar as propriedades da fala (prosédias)
em um discurso redigido. Na escrita, esses sinais substituem os
gestos e as expressdes faciais que, na linguagem falada, auxiliam a
compreensdo da frase.

O emprego da pontuagdo tem as seguintes finalidades:

— Garantir a clareza, a coeréncia e a coesdo interna dos diversos
tipos textuais;

ol
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— Garantir os efeitos de sentido dos enunciados;
— Demarcar das unidades de um texto;
— Sinalizar os limites das estruturas sintaticas.

Sinais de pontuagdao que auxiliam na elaboragdo de um
enunciado

Virgula
De modo geral, sua utilidade é marcar uma pausa do enunciado
para indicar que os termos por ela isolados, embora compartilhem

. da mesma frase ou periodo, ndo comp&em unidade sintatica. Mas,

se, ao contrdrio, houver relagdo sintatica entre os termos, estes
nao devem ser isolados pela virgula. Isto quer dizer que, ao mesmo
tempo que existem situagdes em que a virgula é obrigatéria, em
outras, ela é vetada.

Confira os casos em que a virgula deve ser empregada:

— No interior da senten¢a
1 —Para separar elementos de uma enumeracdo e repeti¢do:

ENUMERACAO

Adicione leite, farinha, aglcar, ovos, 6leo e chocolate.

Paguei as contas de agua, luz, telefone e gas.

REPETICAO

Os arranjos estdo lindos, lindos!

Sua atitude foi, muito, muito, muito indelicada.

2 —Isolar o vocativo
“Criancas, venham almogar!”
“Quando sera a prova, professora?”

3 —Separar apostos
“O ladrdo, menor de idade, foi apreendido pela policia.”

4 —Isolar expressGes explicativas:
“As CPIs que terminaram em pizza, ou seja, ninguém foi
responsabilizado.”

5 — Separar conjuncdes intercaladas
“Nao foi explicado, porém, o porqué das falhas no sistema.”

6 — Isolar o adjunto adverbial anteposto ou intercalado:

“Amanha pela manhg, faremos o comunicado aos funcionarios
do setor.”

“Ele foi visto, muitas vezes, vagando desorientado pelas ruas.”

7 — Separar o complemento pleondstico antecipado:
“Estas alegagbes, nao as considero legitimas.”

8 — Separar termos coordenados assindéticos (ndo conectadas
por conjungdes)
“Os seres vivos nascem, crescem, reproduzem-se, morrem.”

9 —Isolar o nome de um local na indicagdo de datas:
“S3o Paulo, 16 de outubro de 2022”.

Editora o

uc
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10 — Marcar a omissdo de um termo:
“Eu fago o recheio, e vocé, a cobertura.” (omissdo do verbo
“fazer”).

— Entre as sentencas
1 —Para separar as oragdes subordinadas adjetivas explicativas
“Meu aluno, que mora no exterior, fara aulas remotas.”

2 — Para separar as oragOes coordenadas sindéticas e

“un,

assindéticas, com excec¢do das oragGes iniciadas pela conjungdo “e”:

“Liguei para ela, expliquei o acontecido e pedi para que nos

ajudasse.”

3 — Para separar as oragles substantivas que antecedem a
principal:
“Quando sera publicado, ainda n3o foi divulgado.”

4 —Para separar oragdes subordinadas adverbiais desenvolvidas
ou reduzidas, especialmente as que antecedem a oragdo principal:

Por ser sempre assim, ninguém da

Reduzida ~
atencgdo!

Porque é sempre assim, ja ninguém da

Desenvolvida o
atencdo!

5 — Separar as sentencas intercaladas:
“Querida, disse o esposo, estarei todos os dias aos pés do seu
leito, até que vocé se recupere por completo.”

— Antes da conjungao “e”

1 — Emprega-se a virgula quando a conjungdo “e” adquire
valores que ndo expressam adigdo, como consequéncia ou
diversidade, por exemplo.

“Argumentou muito, e ndo conseguiu convencer-me.”

2 — Utiliza-se a virgula em casos de polissindeto, ou seja,
sempre que a conjungdo “e” é reiterada com com a finalidade de
destacar alguma ideia, por exemplo:

“(...) e os desenrolamentos, e os incéndios, e a fome, e a sede;
e dez meses de combates, e cem dias de cancioneiro continuo; e o

esmagamento das ruinas...” (Euclides da Cunha)

3 — Emprega-se a virgula sempre que oragles coordenadas
apresentam sujeitos distintos, por exemplo:
“A mulher ficou irritada, e o marido, constrangido.”

O uso da virgula é vetado nos seguintes casos: separar sujeito
e predicado, verbo e objeto, nome de adjunto adnominal, nome
e complemento nominal, objeto e predicativo do objeto, oragdo
substantiva e orag¢do subordinada (desde que a substantivo ndo seja
apositiva nem se apresente inversamente).

Ponto
1 - Para indicar final de frase declarativa:
“0O almogo esta pronto e sera servido.”

2 — Abrevia palavras:

—“p.” (pagina)
—“V. Sra.” (Vossa Senhoria)

oluca®
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— “Dr.” (Doutor)

3 — Para separar periodos:
“0 jogo ndo acabou. Vamos para os pénaltis.”

Ponto e Virgula

1 — Para separar oragdes coordenadas muito extensas
ou oragdes coordenadas nas quais ja se tenha utilizado a virgula:

“Gosto de assistir a novelas; meu primo, de jogos de RPG;
nossa amiga, de praticar esportes.”

2 — Para separar os itens de uma sequéncia de itens:
“Os planetas que compbem o Sistema Solar sdo:
Mercurio;

Vénus;

Terra;

Marte;

Jupiter;

Saturno;

Urano;

Netuno.”

Dois Pontos

1 - Para introduzirem apostos ou oragoes
apositivas, enumeragdes ou sequéncia de palavras que explicam e/
ou resumem ideias anteriores.

“Anote o enderego: Av. Brasil, 1100.”

“Ndo me conformo com uma coisa: vocé ter perdoado aquela

grande ofensa.”

2 — Para introduzirem citagdo direta:
“Desse estudo, Lavoisier extraiu o seu principio, atualmente

rn

muito conhecido: “Nada se cria, nada se perde, tudo se transforma’.

3 —Para iniciar fala de personagens:
“Ele gritava repetidamente:
—Sou inocente!”

Reticéncias

1 - Para indicar interrup¢do de uma frase
sintaticamente:

“Quem sabe um dia...”

incompleta

2 — Para indicar hesitagdo ou duvida:
“Entdo... tenho algumas suspeitas... mas prefiro ndo revelar

ainda.”

3 — Para concluir uma frase gramaticalmente inacabada com o
objetivo de prolongar o raciocinio:

“Sua tez, alva e pura como um foco de algodado, tingia-se nas
faces duns longes cor-de-rosa...” (Cecilia - José de Alencar).

4 — Suprimem palavras em uma transcrigao:
“Quando penso em vocé (...) menos a felicidade.” (Canteiros -
Raimundo Fagner).

Ponto de Interrogacao

1 — Para perguntas diretas:
“Quando vocé pode comparecer?”
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2 — Algumas vezes, acompanha o ponto de exclamagdo para
destacar o enunciado:
“N3o brinca, é sério?!”

Ponto de Exclamagdo
1 - Apos interjeicdo:
“Nossa, Que legal!”

2 — Apds palavras ou sentengas com carga emotiva
“Infelizmente!”

3 — Apds vocativo
“Ana, boa tarde!”

4 — Para fechar de frases imperativas:
“Entre jal”

Parénteses

Para isolar datas, palavras, referéncias em citagOes, frases
intercaladas de valor explicativo, podendo substituir o travessdo ou
a virgula:

“Mal me viu, perguntou (sem qualquer discricdo, como sempre)
quem seria promovido.”

Travessao

1 - Para introduzir a fala de um personagem no discurso direto:
“O rapaz perguntou ao padre:

— Amar demais é pecado?”

2 — Para indicar mudanca do interlocutor nos didlogos:
“— Vou partir em breve.
— Va com Deus!”

3 — Para unir grupos de palavras que indicam itinerarios:
“Esse 6nibus tem destino a cidade de Sdo Paulo — SP.”

4 —Para substituir a virgula em expressdes ou frases explicativas:

“Michael Jackson — o retorno rei do pop — era imbativel.”

Aspas

1 — Para isolar palavras ou expressGes que violam norma culta,
como termos populares, girias, neologismos, estrangeirismos,
arcaismos, palavrées, e neologismos.

“Na juventude, ‘azarava’ todas as meninas bonitas.”

o

“A reunido serad feita ‘online’.

2 — Para indicar uma cita¢do direta:
“A indole natural da ciéncia é a longanimidade.” (Machado de
Assis)

CONCORDANCIA NOMINAL E VERBAL M

Sumariamente, as concordancias verbal e nominal estudam a
sintonia entre os componentes de uma oragao.

— Concordancia verbal: refere-se ao verbo relacionado ao
sujeito, sendo que o primeiro deve, obrigatoriamente, concordar
em numero (flexdo em singular e plural) e pessoa (flexdo em 12,
22, ou 3? pessoa) com o segundo. Isto é, ocorre quando o verbo é
flexionado para concordar com o sujeito.

ol
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— Concordancia nominal: corresponde a harmonia em género
(flexdo em masculino e feminino) e nimero entre os varios nomes
da oragdo, ocorrendo com maior frequéncia sobre os substantivos
e o adjetivo. Em outras palavras, refere-se ao substantivo e suas
formas relacionadas: adjetivo, numeral, pronome, artigo. Tal
concordancia ocorre em género e pessoa.

Casos especificos de concordancia verbal

— Concordancia verbal com o infinitivo pessoal: existem trés
situacdes em que o verbo no infinitivo é flexionado:

| — Quando houver um sujeito definido;

Il — Para determinar o sujeito;

Il = Quando os sujeitos da primeira e segunda ora¢do forem
distintos.

Observe os exemplos:
“Eu pedi para eles fazerem a solicitagdo.”
“Isto é para nds solicitarmos.”

— Concordancia verbal com o infinitivo impessoal: ndo ocorre
flexdo verbal quando o sujeito ndo é definido. O mesmo acontece
quando o sujeito da segunda oragdo € igual ao da primeira, em
locugdes verbais, com verbos preposicionados e com verbos no
imperativo.

Exemplos:
“Os membros conseguiram fazer a solicitagdo.”
“Foram proibidos de realizar o atendimento.”

— Concordancia verbal com verbos impessoais: nesses casos,
verbo ficara sempre em concordancia com a 32 pessoa do singular,
tendo em vista que ndo existe um sujeito.

Observe os casos a seguir:

Verbos que indicam fend6menos da natureza, como anoitecer,
nevar, amanhecer.

Exemplo: “Ndo chove muito nessa regidao” ou “Ja entardeceu.»

O verbo haver com sentido de existir. Exemplo: “Havia duas
professoras vigiando as criangas.”

O verbo fazer indicando tempo decorrido. Exemplo: “Faz duas
horas que estamos esperando.”

— Concordancia verbal com o verbo ser: diante dos pronomes
tudo, nada, o, isto, isso e aquilo como sujeitos, ha concordancia
verbal com o predicativo do sujeito, podendo o verbo permanecer
no singular ou no plural:

“Tudo que eu desejo é/sdo férias a beira-mar.”

“Isto é um exemplo do que o ocorreria.” e “Isto sdo exemplos
do que ocorreria.”

— Concordancia verbal com pronome relativo quem: o verbo,
ou faz concordancia com o termo precedente ao pronome, ou
permanece na 32 pessoa do singular:

“Fui eu quem solicitou.» e “Fomos nds quem solicitou.»

— Concordancia verbal com pronome relativo gue: o verbo
concorda com o termo que antecede o pronome:

“Foi ele que fez.» e “Fui eu que fiz.»

“Foram eles que fizeram.” e “Fomos nds que fizemos.»
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— Concordancia verbal com a particula de indeterminagao
do sujeito se: nesse caso, o verbo cria concordancia com a 3°
pessoa do singular sempre que a oragao for constituida por verbos
intransitivos ou por verbos transitivos indiretos:

«Precisa-se de cozinheiro.” e «Precisa-se de cozinheiros.”

— Concordancia com o elemento apassivador se: aqui, verbo
concorda com o objeto direto, que desempenha a fungdo de sujeito
paciente, podendo aparecer no singular ou no plural:

Aluga-se galpdo.” e “Alugam-se galpdes.”

— Concordancia verbal com as expressdes a metade, a maioria,
a maior parte: preferencialmente, o verbo fara concordancia com
a 32 pessoa do singular. Porém, a 32 pessoa do plural também pode
ser empregada:

“A maioria dos alunos entrou” e “A maioria dos alunos
entraram.”

“Grande parte das pessoas entendeu.” e “Grande parte das
pessoas entenderam.”

— Concordancia nominal com muitos substantivos: o adjetivo
deve concordar em género e numero com o substantivo mais
proximo, mas também concordar com a forma no masculino no
plural:

“Casa e galpao alugado.” e “Galp3o e casa alugada.”

“Casa e galpao alugados.” e “Galpdo e casa alugados.”

— Concordancia nominal com pronomes pessoais: o adjetivo
concorda em género e nUmero com 0Ss pronomes pessoais:

“Ele é prestativo.” e “Ela é prestativa.”

“Eles sdo prestativos.” e “Elas sdo prestativas.”

- Concordancia nominal com adjetivos: sempre que existir dois
ou mais adjetivos no singular, o substantivo permanece no singular.
Se o artigo ndo aparecer, o substantivo deve estar no plural:

“A blusa estampada e a colorida.” e “O casaco felpudo e o
xadrez.”

“As blusas estampada e colorida.” e “Os casacos felpudo e
xadrez.”

— Concordancia nominal com é proibido e é permitido: nessas
expressoes, o adjetivo flexiona em género e numero, sempre que
houver um artigo determinando o substantivo. Caso ndo exista
esse artigo, o adjetivo deve permanecer invariavel, no masculino
singular:

“E proibida a circulagio de pessoas ndo identificadas.” e “E
proibido circulagdo de pessoas nao identificadas.”

“E permitida a entrada de criancas.” e “E permitido entrada de
criangas acompanhadas.”

Concordancia nominal com menos: a palavra menos
permanece invaridvel independente da sua atuagdo, seja ela
advérbio ou adjetivo:

— “Menos pessoa/menos pessoas”.

— “Menos problema/menos problemas.”

— Concordancia nominal com muito, pouco, bastante, longe,
barato, meio e caro: esses termos instauram concordancia em
género e nimero com o substantivo quando exercem fungdo de
adjetivo:
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“Tomei bastante suco.” e “Comprei bastantes frutas.”
“A jarra estava meia cheia.” e “O sapato esta meio gasto”.
“Fizemos muito barulho.” e “Compramos muitos presentes.”

ORTOGRAFIA H

Defini¢oes

Com origem no idioma grego, no qual orto significa “direito”,
“exato”, e grafia quer dizer “acdo de escrever”, ortografia € o nome
dado ao sistema de regras definido pela gramdtica normativa que
indica a escrita correta das palavras.

Ja a Ortografia Oficial se refere as praticas ortograficas que sdo
consideradas oficialmente como adequadas no Brasil. Os principais
tépicos abordados pela ortografia sdo: o emprego de acentos
graficos que sinalizam vogais tOnicas, abertas ou fechadas; os
processos fonoldgicos (crase/acento grave); os sinais de pontuagdo
elucidativos de fungGes sintaticas da lingua e decorrentes dessas
fungdes, entre outros.

- Os acentos: esses sinais modificam o som da letra sobre a qual
recaem, para que palavras com grafia similar possam ter leituras
diferentes, e, por conseguinte, tenham significados distintos.
Resumidamente, os acentos sdo agudo (deixa o som da vogal mais
aberto), circunflexo (deixa o som fechado), til (que faz com que o
som fique nasalado) e acento grave (para indicar crase).

— O alfabeto: é a base de diversos sistemas de escrita. Nele,
estdo estabelecidos os sinais graficos e os sons representados
por cada um dos sinais; os sinais, por sua vez, sdo as vogais e as
consoantes.

— As letras K, Y e W: antes consideradas estrangeiras, essas
letras foram integradas oficialmente ao alfabeto do idioma
portugués brasileiro em 2009, com a instauragdo do Novo Acordo
Ortografico.

As possibilidades da vogal Y e das consoantes K e W sdo,
basicamente, para nomes préprios e abreviaturas, como abaixo:

— Para grafar simbolos internacionais e abreviagées, como Km
(quilometro), W (watt) e Kg (quilograma).

— Para transcrever nomes préprios estrangeiros ou seus
derivados na lingua portuguesa, como Britney, Washington, Nova
York etc.

— Relagdo som X grafia: confira abaixo os casos mais complexos
do emprego da ortografia correta das palavras e suas principais
regras:

— «ch” ou “x”?: deve-se empregar o X nos seguintes casos:
a) Em palavras de origem africana ou indigena.
Exemplo: oxum, abacaxi.

b) Apds ditongos.
Exemplo: abaixar, faixa.

¢) Apds a silaba inicial “en”.
Exemplo: enxada, enxergar.
d) Apos a silaba inicial “me”.
Exemplo: mexilhdo, mexer, mexerica.

—s” ou “x”?: utiliza-se o S nos seguintes casos:

”oau

a) Nos sufixos “ese”, “isa

”n o« ”
’
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NOCOES DE INFORMATICA

NOGCOES DE SISTEMA OPERACIONAL (AMBIENTES LINUX E WINDOWS). CONCEITOS DE ORGANIZAGAO E DE GERENCIAMEN-
TO DE INFORMAGOES, ARQUIVOS, PASTAS E PROGRAMAS

WINDOWS 10

O Windows 10 é um sistema operacional desenvolvido pela Microsoft, parte da familia de sistemas operacionais Windows NT. Langado
em julho de 2015, ele sucedeu o Windows 8.1 e trouxe uma série de melhorias e novidades, como o retorno do Menu Iniciar, a assistente
virtual Cortana, o navegador Microsoft Edge e a funcionalidade de multiplas areas de trabalho. Projetado para ser rapido e seguro, o
Windows 10 é compativel com uma ampla gama de dispositivos, desde PCs e tablets até o Xbox e dispositivos loT.

Operagoes de iniciar, reiniciar, desligar, login, logoff, bloquear e desbloquear
Botao Iniciar

O Botéo Iniciar dd acesso aos programas instalados no computador, abrindo o Menu Iniciar que funciona como um centro de comando
do PC.

l 6. Programas ] [ 7. Grupos ]

[ 1. Expandir

2. Conta

3. Pastas

4. Configuragoes

—— ey ——

5. Ligar/Desligar

Menu Iniciar

Qoliica®
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Expandir: botdo utilizado para expandir os itens do menu.

MNao expandido Expandido

IMICIAR

Ha

Botédo Expandir
Conta: apresenta opgdes para configurar a conta do usudrio logado, bloquear ou deslogar. Em Alterar configuragdes da conta é possivel

modificar as informagdes do usuario, cadastrar contas de e-mail associadas, definir opgdes de entrada como senha, PIN ou Windows Hello,
além de outras configuragoes.

W E=m Suas infonmages

o
i i

Cnar pus imagem

@ —

n o ¥ &

Configuragdes de conta

Ligar/Desligar: a opgdo “Desligar” serve para desligar o computador completamente. Caso existam programas abertos, o sistema nio
os salvara automaticamente, mas perguntard ao usudrio se deseja salva-los.

Solici@ o .
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Outras opgdes sdo:

a) Reiniciar: reinicia o computador. E Gtil para finalizar a instalacdo de aplicativos e atualizacdes do sistema operacional, mas, com
frequéncia, ndo é um processo necessario.

b) Suspender: leva o computador para um estado de economia de energia que permite que o computador volte a funcionar
normalmente apds alguns segundos. Todas as tarefas sdo mantidas, podendo o usuario continuar o trabalho.

Em portateis, o Windows salva automaticamente todo o trabalho e desliga 0 computador se a bateria estd com muito pouca carga.
Muitos portateis entram em suspensdo quando vocé fecha a tampa ou pressiona o botdo de energia.

c) Hibernar: opgdo criada para notebooks e pode n3o estd disponivel em todos os computadores. E um sistema de economia de
energia que coloca no disco rigido os documentos e programas abertos e desliga o computador. Hibernar usa menos energia do que
Suspender e, quando vocé reinicializa o computador, mas nao volta tdo rapidamente quanto a Suspensao ao ponto em que estava.

Além dessas opgles, acessando Conta, temos:

Attermr orhgparacoes oy coits

d) Sair: o usuario desconecta de sua conta, e todas as suas tarefas sdo encerradas.
e) Bloquear: bloqueia a conta do usuario, mantendo todas as tarefas em funcionamento.
Para trocar o usuario, basta apertar CTRL + ALT + DEL:

f) Trocar usuario: simplesmente da a opgdo de trocar de usuario, sem que o usuario atual faca o logoff. Assim, todas as tarefas sdo
mantidas em funcionamento, e quando o usuario quiser, basta acessar sua conta para continuar de onde parou.

Esquematizando essas opgdes:

44444444444444444 e Qoliicd@
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Area de Trabalho
A Area de trabalho (ou desktop) é a principal drea exibida na tela quando vocé liga o computador e faz logon no Windows. E o lugar
que exibe tudo o que é aberto (programas, pastas, arquivos) e que também organiza suas atividades.

Suspender

Hibernar

Economia de energia
Tarefas mantidas

Computador nao é
desligado (somente em caso)
de baixa carga em bateria)

Retorno rapido a execucdo

N i i e e e e e e s B e i e

Maior economia de energia
Tarefas mantidas
Computador & desligado,
apds armazenamento dos

dados e programas em disco

Retorno mais lento

Desliga o0 computador completamente.

Mao salva automaticamente os arquivos, mas pergunta ag
usuario sa desaja salvar,

Reinicia o computador.
Util para finalizar instalactes e atualizactes.

NOGOES DE INFORMATICA e iviiinnii

Bloqueia a conta do usuario.
Tarefas mantidas em funcionamento.

Usudrio desconecta de sua conta.
Tarefas encarradas.

Troca o usudrio, sem logoff.
Tarefas mantidas em funcionamento.

Area de trabalho, icones e atalhos

1. Icones
(aplicativas e atalhos)

2. Papel de Parede
(Wallpaper)

3. Barra de Tarefas

Ligar/Desligar e outras opgdes.
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icones

Um icone é um pequeno simbolo gréfico, usado geralmente para representar um software ou um atalho para um arquivo especifico,
aplicagdo (software) ou diretdrio (pasta). Dito de outra forma, é o elemento grafico que, em sistemas operacionais ou em programas com
interfaces graficas, representa determinado objeto, operagdo ou link, sendo geralmente acionavel por um clique de mouse.

Atalhos

Um atalho é um link que pode ser criado para um item (como um arquivo, uma pasta ou um programa) no computador. Permite

a execuc¢do de uma determinada agdo para chamar um programa sem passar pelo caminho original. No Windows, os icones de atalho
possuem como caracteristica uma seta no canto inferior esquerdo.

Menu iniciar e barra de tarefas

Botao e Menu Iniciar

Depois de ter sido excluido do Windows 8, o recurso faz um retorno glorioso. E o ponto central da experiéncia com o Windows 10.

Os apps estilo metro ficam abrigados ali. O acesso a qualquer outro programa ou as configuragdes também tem acesso rapido e facil.
O seu tamanho (ocupando mais ou menos espago na tela) é ajustavel.

Criar

13

terga-feira

Reproduzic

Calenddrio

M a0 m

OneCalendar  Obtero Office  OneNote

Explorar

a e

Loja Microsoft Edge

Parcialmente..  Prisio de Aécio
Neves serd

28" T g

Brasiia Noticas (B  Skype

Clima

8] conectar

B corvouracses

B o

O pigite aqui para pesquisar

Menu Iniciar.
Pasta

Sao estruturas que dividem o disco em vdrias partes de tamanhos variados as quais podem pode armazenar arquivos e outras pastas
(subpastas)™.

1 https://docente.ifrn.edu.br/elieziosoares/disciplinas/informatica/aula-05-manipulacao-de-arquivos-e-pastas
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tipo de dado que ele representa.

Arquivo

rrrrrrr NOCOES DE INFORMATICA

E a representacdo de dados/informagdes no computador os quais ficam dentro das pastas e possuem uma extensdo que identifica o

Extensdes de arquivos

EXTENSAO TIPO
.jpg, .jpeg, .png, .bpm, .gif, ... Imagem
xls, .xlIsx, .xIsm, ... Planilha

.doc, .docx, .docm, ...

Texto formatado

xt

Texto sem formatagao

.mp3, .wma, .aac, .wav, ... Audio
.mp4, .avi, rmvb, .moy, ... Video
.zip, .rar, .7z, ... Compactadores
.ppt, .pptx, .pptm, ... Apresentagao
.exe Executdvel
.msl, ... Instalador

Existem varios tipos de arquivos como arquivos de textos, arquivos de som, imagem, planilhas, etc. Alguns arquivos sdo universais

podendo ser aberto em qualquer sistema. Mas temos outros que dependem de um programa especifico como os arquivos do Corel Draw

no final do nome do arquivo.

que necessita o programa para visualizar. Nds identificamos um arquivo através de sua extensdo. A extensdo sdo aquelas letras que ficam

Exemplos:

.txt: arquivo de texto sem formatacgdo.
.html: texto da internet.
.rtf: arquivo do WordPad.

.doc e .docx: arquivo do editor de texto Word com formatagao.

E possivel alterar vérios tipos de arquivos, como um documento do Word (.docx) para o PDF (.pdf) como para o editor de texto do

LibreOffice (.odt). Mas atengdo, tem algumas extensdes que ndo sdo possiveis e caso vocé tente poderd deixar o arquivo inutilizavel.

Nomenclatura dos arquivos e pastas

Os arquivos e pastas devem ter um nome o qual é dado no momento da criagdo. Os nomes podem conter até 255 caracteres (letras,
ndmeros, espago em branco, simbolos), com exce¢do de /\ | > < *: “ que sdo reservados pelo sistema operacional.

Bibliotecas

Criadas para facilitar o gerenciamento de arquivos e pastas, sdo um local virtual que agregam contetddo de multiplos locais em um sé.

Estdo divididas inicialmente em 4 categorias:
— Documentos;

—Imagens;
— Mdsicas;
—Videos.

Soli"i“gﬁ
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| - e En
3 » Bibliotecas » ~ [ 43 W Pesquisor siviiotecas
Arquivo  Editar  Exibir  Ferramentas  Ajuda
Organizar *  Nova biblioteca s=- 0 @ |
- s |
43 Favoritos — Bibliotecas
B Avea de Trabalho Abra uma biblicteca para visualizar os arquivos e organizi-los por pasta, data e outras propr...
& Downloads r =
1l Locais 1 & Documentos "~ Imagens |
B Biblioteca Sl Biblioteca |
~7 7 \
4 Bibliotecas
= ~ . a Musicas ' Nava Biblioteca
¢ Documentos s Biblioteca M|k Biblioteca
=/ Imagens i, <3 i
@' Musicas i Videas
] Mova Biblioteca WP Biblicteca
B videos
|
5 itens
-

Windows Explorer

O Windows Explorer é um gerenciador de informagdes, arquivos, pastas e programas do sistema operacional Windows da Microsoft?.
Todo e qualquer arquivo que esteja gravado no seu computador e toda pasta que exista nele pode ser vista pelo Windows Explorer.
Possui uma interface facil e intuitiva.

Na versdo em portugués ele é chamado de Gerenciador de arquivo ou Explorador de arquivos.

O seu arquivo é chamado de Explorer.exe

Normalmente vocé o encontra na barra de tarefas ou no botdo Iniciar > Programas > Acessérios.

- D n- M

1 % » Meu computador

T Favoritos # Pastas (6)
B Area de Trabalho

% Downloads i firea de Trabalho [‘ Documentos m Do

% Dropbox

1| Locais recentes
w Masicas . Videos

o Grupo doméstico . . -
4 Dispositivos e unidades (3)

1% Meu computador om Acer(@ [ -
i AreadeTrabaho S 355 Gp lvre(s) de 448 GE V'\‘@' mee s =

'| Documentos
18 Downloads
£/ Imagens

i Misicas

B Videos

B Acer (C)
s ESP (F)

g Rede

Na parte de cima do Windows Explorer vocé tera acesso a muitas fungdes de gerenciamento como criar pastas, excluir, renomear, ex-
cluir histéricos, ter acesso ao prompt de comando entre outras funcionalidades que aparecem sempre que vocé selecionar algum arquivo.

A coluna do lado esquerdo te dd acesso direto para tudo que vocé quer encontrar no computador. As pastas mais utilizadas sdo as de
Download, documentos e imagens.

Operagoes basicas com arquivos do Windows Explorer

e Criar pasta: clicar no local que quer criar a pasta e clicar com o botdo direito do mouse e ir em novo > criar pasta e nomear ela. Vocé
pode criar uma pasta dentro de outra pasta para organizar melhor seus arquivos. Caso vocé queira salvar dentro de uma mesma pasta um
arquivo com o mesmo nome, so sera possivel se tiver extensdo diferente. Ex.: maravilha.png e maravilha.doc

Independente de uma pasta estar vazia ou ndo, ela permanecerd no sistema mesmo que o computador seja reiniciado

e Copiar: selecione o arquivo com o mouse e clique Ctrl + C e va para a pasta que quer colar a cépia e clique Ctrl +V. Pode também
clicar com o botdo direito do mouse selecionar copiar e ir para o local que quer copiar e clicar novamente como o botdo direito do mouse
e selecionar colar.

e Excluir: pode selecionar o arquivo e apertar a tecla delete ou clicar no botao direito do mouse e selecionar excluir

e Organizar: vocé pode organizar do jeito que quiser como, por exemplo, icones grandes, icones pequenos, listas, conteudos, lista com
detalhes. Estas fungGes estdo na barra de cima em exibir ou na mesma barra do lado direito.

2 https.//centraldefavoritos.com.br/2019/06/05/conceitos-de-organizacao-e-de-gerenciamento-de-informacoes-arquivos-pastas-e-programas/
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