S uca @
a solugao para 0 seu concurso!

SAO JOAO NEPOMUCENO-MG

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO
NEPOMUCENO - MINAS GERAIS

Técnico de Nivel Méedio —
Tecnico de Enfermagem

EDITAL N21, DE 20 DE JUNHO DE 2024

COD: SL-157JL-24
7908433260295



‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ |’ND|CE

Lingua Portuguesa

1. Redagdo oficial.Conhecimentos de elaboragdo de correspondéncias, protocolos circulares e oficios........ccccevvverciienericreennen. 7
2. Fonologia: conceito; encontros vocalicos; digrafos; divisdo SiabiCa.........cccvieviiiiiiiiii et e 15
I o T o T=T o = T o fe 1Yo Lo | - RSO SRS PTPRR 16
- (ol a1 LU T Lo Lo OO PP SRTPP 17
T o T o ={ - | 1 - PSPPSRI 18
6. Morfologia: estrutura € Formagao das PAlAVIAS.......cociiii i s e s e et e e s e e b e e et aeeebaeeenarees 19
Ao Y o Ll o 1V - [ O S PP 20
8. Sintaxe: termos da oragdo; periodo composto; conceito e classificagdo das Oragies ......cccvvveeeruieeiiiieiiiiie e 32
9. concordancia Verbal @ NOMINGL.........coi ittt b et e s he e e bt e et e e sae e e b e e e st e e st e eabeesateenbeeeabeesanes 35
O Y- o T R o =1 =T o Y1 o =Y PPN 37
S of - £ O PSP P PP PP PPPTOPPPPPPPTTIRt 39
B o Yo oY (V- [ Lo OO PPRRRRRPPPPP 40
13. Semantica: a significa¢do das palavras no texto 42
14. Interpretagdo de texto 42
Conhecimentos de Direito
1. Constituicdo Federal de 1988: Dos Principios Fundamentais .... 53
2. Dos Direitos e Garantias Fundamentais 54
3. DO0S direitos SOCIAIS ..eeevvervierrieniiieiiee et .. 58
4. Da Organizagao do Estado; Da Administragdo Publica........ .. 59
5. Da Organizagdo dos Poderes 74
[T D N @ e 1100 IYo Tol = OO TP UTUPPORUPROPION 104
7. Organizagdo Administrativa: Centralizagao e Descentralizagdo; Autarquia, Fundagdo, Empresa Publica e Sociedade de Econo-
LTI 1Y TS = TP TP P TP PP O PP OPPRPP 118
8. Leidaimprobidade administrativa (Lei n2 8.429/1992, alterada pela Lei n? 14.230, de 25 de outubro de 2021) e suas altera-
(o1 OO PP PPORORPPROPPPRNE 124
9. Licitagdes e Contratos Administrativos: Lei n? 14.133, de 1 de abril de 2021 e suas alteragdes; Dos Principios; Das Defini¢Ges;
Das Modalidades, Limites € DiSpensa; DOS CONTIATOS .....eceivvvierireeeiiireeeiireeeeireeesireeeesiseeesssresessssseesssseessssssesasssessssesessseeessssesenns 140
10. Processo Administrativo na Administragdo Federal (Lei n2 9.784/99) e suas alteragdes 214
11. Lein212.527, de 18 de novembro de 2011, Lei de Acesso a Informacgdo 223
12. Lein213.709, de 14 de agosto de 2018: Lei Geral de Protecdo de Dados 230
Legislacao Municipal
1. LeiOrganica do Municipio de S30 JOF0 NEPOMUCENO/MG ......ococueeiueieirieeieeetieeiteeeveeeteeeereestreesteeeteeesaeeeseeeaseeeteeebeesareesseeereens 251
2. Lei Municipal n2 1.861, de 28 de marco de 1996, que institui o plano de cargos e saldrios, determina o regime juridico da
Prefeitura Municipal de S3o0 Jodo Nepomuceno/MG e da outras ProVid@NnCias ..........cceeevueeereeiireeeieeeiree et e et ereeereeereeeaee s 284

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ . Soli‘iﬂgé ' e



‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ |,ND|CE R

Conhecimentos Especificos
Técnico de Nivel Médio — Técnico de Enfermagem

1. Técnicas fundamentais em enfermagem: registro de enfermagem com evolugdo do paciente; sinais vitais (TPR/PA); peso;
altura; mobilizagdo; higiene corporal; controle hidrico; administragdo e preparo de medicamentos; orientagdes pertinentes

ao autocuidado; promogado do conforto fisico; auxilio em exames e coleta de materiais para @Xames......c.ceeeevveeeecrveeriveeennns 299
2. Saude publica: participar da vigilancia @pidemiolOZICa .....veieiiiee ettt e e et e e e s rr e e erare e e eabe e e erreeseanes 336
R 12 01U = Yol =X SR 339
4. programas de atencdo a satde do adulto, mulher, crianga € ad0IESCENTE .......vvieivieeeciieecree e ere e e b e e s eare e e sbaeeens 355
5. doengas infectoparasitarias e demais patologias atendidas Na rede DASICA......cccviieiirieeeiiie e 358
6. AcgOes educativas sobre higiene e saneamento basico e suas implicagdes cOmM @ SAUE.......ccccvveeeeveeeeireeeeiiree e e eeree s 379
7. NogGes de enfermagem médico-cirurgica: assisténcia a pacientes portadores de doencas cronicas (hipertensdo arterial,

Diabetes Mellitus, asma, BronquUIte & PREUMONIA)......cicuiiiiiiiieeiie ettt see et e s te et e e saeessteesaeessseessee e beesnseesaseeseesnseensnenns 384
8. Assisténcia ao paciente cirurgico e possiveis complicagdes; Atuagdo em centro cirdrgico e recuperagdo anestésica.... 388

Processamento de artigos hospitalares; rotinas de esterilizagdo preparo de material .......cccceevieriieriiiiniceee e 404
O O C2AVI<T Yot Tl [l 0] {Yolor- Lol gL 1Y o1 7 | - | oSS 415
11. Nocgdes de enfermagem materno-infantil: assisténcia ao pré-natal; pré-parto; e, puerpério. Cuidados imediatos com recém-

-nascido: conforto; higiene; seguranca; €, aliMENTACA0 ... .uiviiiiiiiieee ettt sttt sttt et st e 422
12. Nogoes de enfermagem em pronto-socorro: reconhecer situagdes que envolvam pacientes em risco de vida; técnicas cienti-

Lo OSSOSO RPN 438
13. Legislacdo do Sistema UNiCO de SAUAE (SUS) . ..rwerireeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e et eeeee e eeeeeesesesesesesese st st ee et et esenenenesenssnnasens 442
14. Lei do Exercicio Profissional da ENfEIMAagem ... ....cccciiiiiiiie ettt e e e e e e e e ta e e e e te e e e s abaee s abaeessseeesaneeesnsneeens 456

444444444444444444444444444444444444444444444444444 . Soﬁ“i"’gﬁ B



LINGUA PORTUGUESA

REDAGAO OFICIAL.CONHECIMENTOS DE ELABORAGAO DE
CORRESPONDENCIAS, PROTOCOLOS CIRCULARES E OFi-
clos

O que é Redagdo Oficial*

Em uma frase, pode-se dizer que redagdo oficial é a maneira
pela qual o Poder Publico redige atos normativos e comunicagoes.
Interessa-nos trata-la do ponto de vista do Poder Executivo.

A redacgdo oficial deve caracterizar-se pela impessoalidade,
uso do padrdo culto de linguagem, clareza, concisao, formalidade
e uniformidade. Fundamentalmente esses atributos decorrem da
Constituigdo, que dispde, no artigo 37: “A administragdo publica di-
reta, indireta ou fundacional, de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade
e eficiéncia (...)”. Sendo a publicidade e a impessoalidade princi-
pios fundamentais de toda administragdo publica, claro que devem
igualmente nortear a elaboragdo dos atos e comunicagdes oficiais.
Ademais, ndo se concebe que um ato normativo de qualquer natu-
reza seja redigido de forma obscura, que dificulte ou impossibilite
sua compreensdo.

A transparéncia do sentido dos atos normativos, bem como
sua inteligibilidade, sdo requisitos do proprio Estado de Direito: é
inaceitavel que um texto legal ndo seja entendido pelos cidaddos.
A publicidade implica, pois, necessariamente, deve possuir clareza
e concisdo, além de atender a disposi¢do constitucional, a forma
dos atos normativos obedece a certa tradigdo. Hd normas para sua
elaboragao que remontam ao periodo de nossa histéria imperial,
como, por exemplo, a obrigatoriedade — estabelecida por decreto
imperial de 10 de dezembro de 1822 — de que se aponha, ao final
desses atos, o nimero de anos transcorridos desde a Independén-
cia. Essa pratica foi mantida no periodo republicano.

Esses mesmos principios (impessoalidade, clareza, uniformida-
de, concisdo e uso de linguagem formal) aplicam-se as comunica-
¢Oes oficiais: elas devem sempre permitir uma Unica interpretagdo
e ser estritamente impessoais e uniformes, o que exige o uso de
certo nivel de linguagem. Nesse quadro, fica claro também que
as comunicagdes oficiais sdo necessariamente uniformes, pois ha
sempre um Unico comunicador (o Servigo Publico) e o receptor
dessas comunicagGes ou é o proprio Servigo Publico (no caso de
expedientes dirigidos por um drgdo a outro) — ou o conjunto dos
cidaddos ou instituigdes tratados de forma homogénea (o publico).

Outros procedimentos rotineiros na redagdo de comunicagdes
oficiais foram incorporados ao longo do tempo, como as formas de
tratamento e de cortesia, certos clichés de redagdo, a estrutura dos
expedientes, etc. Mencione-se, por exemplo, a fixagdo dos fechos
para comunicagdes oficiais, regulados pela Portaria no 1 do Minis-

1 http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/manual/manual.htm
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tro de Estado da Justica, de 8 de julho de 1937, que, apds mais de
meio século de vigéncia, foi revogado pelo Decreto que aprovou a
primeira edi¢do deste Manual.

Acrescente-se, por fim, que a identificagdo que se buscou fazer
das caracteristicas especificas da forma oficial de redigir ndo deve
ensejar o entendimento de que se proponha a criagdo — ou se acei-
te a existéncia — de uma forma especifica de linguagem administra-
tiva, o que coloquialmente e pejorativamente se chama burocratés.
Este é antes uma distor¢do do que deve ser a redagdo oficial, e se
caracteriza pelo abuso de expressoes e clichés do jargdo burocratico
e de formas arcaicas de construgdo de frases.

A redagdo oficial ndo é, portanto, necessariamente arida e in-
fensa a evolugdo da lingua. E que sua finalidade basica — comunicar
com impessoalidade e maxima clareza — impde certos parametros
ao uso que se faz da lingua, de maneira diversa daquele da litera-
tura, do texto jornalistico, da correspondéncia particular, etc. Apre-
sentadas essas caracteristicas fundamentais da redagdo oficial, pas-
semos a analise pormenorizada de cada uma delas.

— A Impessoalidade

A finalidade da lingua é comunicar, quer pela fala, quer pela
escrita. Para que haja comunicagdo, sdo necessarios:

a) alguém que comunique,

b) algo a ser comunicado, e

c) alguém que receba essa comunicagao.

No caso da redagao oficial, quem comunica é sempre o Servigo
Publico (este ou aquele Ministério, Secretaria, Departamento, Di-
visdo, Servico, Secdo); o que se comunica é sempre algum assunto
relativo as atribui¢des do 6rgdao que comunica; o destinatario dessa
comunicagdo ou é o publico, o conjunto dos cidaddos, ou outro 6r-
gdo publico, do Executivo ou dos outros Poderes da Unido. Perce-
be-se, assim, que o tratamento impessoal que deve ser dado aos
assuntos que constam das comunicagdes oficiais decorre:

a) da auséncia de impressdes individuais de quem comunica:
embora se trate, por exemplo, de um expediente assinado por Che-
fe de determinada Segdo, é sempre em nome do Servigo Publico
que é feita a comunicagdo. Obtém-se, assim, uma desejavel padro-
niza¢do, que permite que comunicagdes elaboradas em diferentes
setores da Administragdo guardem entre si certa uniformidade;

b) da impessoalidade de quem recebe a comunicagdo, com
duas possibilidades: ela pode ser dirigida a um cidadao, sempre
concebido como publico, ou a outro 6rgao publico. Nos dois casos,
temos um destinatario concebido de forma homogénea e impes-
soal;

c¢) do cardter impessoal do préprio assunto tratado: se o uni-
verso tematico das comunicagGes oficiais se restringe a questdes
que dizem respeito ao interesse publico, é natural que ndo cabe
qualgquer tom particular ou pessoal. Desta forma, ndao ha lugar na
redagdo oficial para impressdes pessoais, como as que, por exem-
plo, constam de uma carta a um amigo, ou de um artigo assinado de
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jornal, ou mesmo de um texto literdrio. A redagao oficial deve ser
isenta da interferéncia da individualidade que a elabora. A concisdo,
a clareza, a objetividade e a formalidade de que nos valemos para
elaborar os expedientes oficiais contribuem, ainda, para que seja
alcangada a necessaria impessoalidade.

— A Linguagem dos Atos e Comunicagdes Oficiais

A necessidade de empregar determinado nivel de linguagem
nos atos e expedientes oficiais decorre, de um lado, do préprio ca-
rater publico desses atos e comunicag¢des; de outro, de sua finalida-
de. Os atos oficiais, aqui entendidos como atos de carater normati-
VO, ou estabelecem regras para a conduta dos cidaddos, ou regulam
o funcionamento dos dérgaos publicos, o que s6 é alcangado se em
sua elaboragdo for empregada a linguagem adequada. O mesmo
se da com os expedientes oficiais, cuja finalidade precipua é a de
informar com clareza e objetividade.

As comunicagGes que partem dos érgdos publicos federais de-
vem ser compreendidas por todo e qualquer cidaddo brasileiro.
Para atingir esse objetivo, ha que evitar o uso de uma linguagem
restrita a determinados grupos. Ndo ha duvida que um texto mar-
cado por expressdes de circulagdo restrita, como a giria, os regio-
nalismos vocabulares ou o jargdo técnico, tem sua compreensdo
dificultada.

Ressalte-se que hd necessariamente uma distancia entre a lin-
gua falada e a escrita. Aquela é extremamente dinamica, reflete de
forma imediata qualquer alteragdo de costumes, e pode eventual-
mente contar com outros elementos que auxiliem a sua compreen-
sdo, como os gestos, a entoagdo, etc. Para mencionar apenas alguns
dos fatores responsaveis por essa distancia. Ja a lingua escrita incor-
pora mais lentamente as transformagdes, tem maior vocagdo para a
permanéncia, e vale-se apenas de si mesma para comunicar.

A lingua escrita, como a falada, compreende diferentes ni-
veis, de acordo com o uso que dela se faga. Por exemplo, em uma
carta a um amigo, podemos nos valer de determinado padrdo de
linguagem que incorpore expressdes extremamente pessoais ou
coloquiais; em um parecer juridico, ndo se ha de estranhar a pre-
senc¢a do vocabuldrio técnico correspondente. Nos dois casos, ha
um padrao de linguagem que atende ao uso que se faz da lingua, a
finalidade com que a empregamos.

Entretanto, o mesmo ocorre com os textos oficiais: por seu ca-
rater impessoal, por sua finalidade de informar com o méaximo de
clareza e concisao, eles requerem o uso do padrdo culto da lingua.
Ha consenso de que o padrdo culto é aquele em que:

a) se observam as regras da gramatica formal, e

b) se emprega um vocabuldrio comum ao conjunto dos usua-
rios do idioma.

E importante ressaltar que a obrigatoriedade do uso do padrio
culto na redagdo oficial decorre do fato de que ele esta acima das
diferencas lexicais, morfoldgicas ou sintaticas regionais, dos modis-
mos vocabulares, das idiossincrasias linguisticas, permitindo, por
essa razdo, que se atinja a pretendida compreensdo por todos os
cidaddos.

Lembre-se que o padrdo culto nada tem contra a simplicidade
de expressdo, desde que ndo seja confundida com pobreza de ex-
pressdo. De nenhuma forma o uso do padrao culto implica empre-
go de linguagem rebuscada, nem dos contorcionismos sintaticos e
figuras de linguagem préprios da lingua literaria.

Pode-se concluir, entdo, que ndo existe propriamente um “pa-
drdo oficial de linguagem”; o que ha é o uso do padrdo culto nos
atos e comunicagdes oficiais. E claro que havera preferéncia pelo
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uso de determinadas expressdes, ou serd obedecida certa tradigao
no emprego das formas sintdticas, mas isso ndo implica, necessa-
riamente, que se consagre a utilizagdo de uma forma de linguagem
burocrdtica. O jargdo burocratico, como todo jargdo, deve ser evita-
do, pois tera sempre sua compreensao limitada.

A linguagem técnica deve ser empregada apenas em situagées
gue a exijam, sendo de evitar o seu uso indiscriminado. Certos re-
buscamentos académicos, e mesmo o vocabuldrio préprio a deter-
minada area, sdo de dificil entendimento por quem nao esteja com
eles familiarizado. Deve-se ter o cuidado, portanto, de explicita-los
em comunicagdes encaminhadas a outros 6rgdos da administra¢do
e em expedientes dirigidos aos cidaddos. Outras questdes sobre a
linguagem, como o emprego de neologismo e estrangeirismo, sao
tratadas em detalhe em 9.3. Semantica.

— Formalidade e Padronizagdo

As comunicagbes oficiais devem ser sempre formais, isto é,
obedecem a certas regras de forma: além das ja mencionadas exi-
géncias de impessoalidade e uso do padrdo culto de linguagem, é
imperativo, ainda, certa formalidade de tratamento. Ndo se trata
somente da eterna duvida quanto ao correto emprego deste ou da-
qguele pronome de tratamento para uma autoridade de certo nivel
(v. a esse respeito 2.1.3. Emprego dos Pronomes de Tratamento);
mais do que isso, a formalidade diz respeito a polidez, a civilidade
no préprio enfoque dado ao assunto do qual cuida a comunicagao.

A formalidade de tratamento vincula-se, também, a necessaria
uniformidade das comunicagdes. Ora, se a administracdo federal é
una, é natural que as comunicagdes que expede sigam um mesmo
padrdo.

O estabelecimento desse padrdo, uma das metas deste Ma-
nual, exige que se atente para todas as caracteristicas da redagao
oficial e que se cuide, ainda, da apresentagao dos textos. A clareza
datilografica, o uso de papéis uniformes para o texto definitivo e a
correta diagramacdo do texto sdo indispensdveis para a padroniza-
¢do. Consulte o Capitulo I, As Comunicag¢des Oficiais, a respeito de
normas especificas para cada tipo de expediente.

— Concisao e Clareza

A concisdo é antes uma qualidade do que uma caracteristica do
texto oficial. Conciso é o texto que consegue transmitir um maxi-
mo de informagGes com um minimo de palavras. Para que se redija
com essa qualidade, é fundamental que se tenha, além de conheci-
mento do assunto sobre o qual se escreve, o necessario tempo para
revisar o texto depois de pronto. E nessa releitura que muitas vezes
se percebem eventuais redundancias ou repetigdes desnecessarias
de ideias.

O esforco de sermos concisos atende, basicamente ao princi-
pio de economia linguistica, a mencionada férmula de empregar o
minimo de palavras para informar o maximo. Nao se deve de forma
alguma entendé-la como economia de pensamento, isto é, ndo se
devem eliminar passagens substanciais do texto no afa de reduzi-lo
em tamanho.

Trata-se exclusivamente de cortar palavras inuteis, redundan-
cias, passagens que nada acrescentem ao que ja foi dito. Procure
perceber certa hierarquia de ideias que existe em todo texto de
alguma complexidade: ideias fundamentais e ideias secundarias.
Estas ultimas podem esclarecer o sentido daquelas detalha-las,
exemplifica-las; mas existem também ideias secundarias que ndo
acrescentam informacdo alguma ao texto, nem tém maior relagdo
com as fundamentais, podendo, por isso, ser dispensadas.
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A clareza deve ser a qualidade basica de todo texto oficial, con-
forme ja sublinhado na introdugdo deste capitulo. Pode-se definir
como claro aquele texto que possibilita imediata compreensao pelo
leitor. No entanto a clareza ndo é algo que se atinja por si so: ela
depende estritamente das demais caracteristicas da redagao oficial.
Para ela concorrem:

a) a impessoalidade, que evita a duplicidade de interpretagdes
que poderia decorrer de um tratamento personalista dado ao texto;

b) o uso do padrdo culto de linguagem, em principio, de en-
tendimento geral e por definicdo avesso a vocabulos de circulagdo
restrita, como a giria e o jargdo;

c) a formalidade e a padronizagdo, que possibilitam a impres-
cindivel uniformidade dos textos;

d) a concisdo, que faz desaparecer do texto os excessos linguis-
ticos que nada Ihe acrescentam.

E pela correta observacdo dessas caracteristicas que se redige
com clareza. Contribuird, ainda, a indispensavel releitura de todo
texto redigido. A ocorréncia, em textos oficiais, de trechos obscuros
e de erros gramaticais provém principalmente da falta da releitura
gue torna possivel sua corregdo.

Na revisdo de um expediente, deve-se avaliar, ainda, se ele sera
de facil compreenséao por seu destinatario. O que nos parece dbvio
pode ser desconhecido por terceiros. O dominio que adquirimos so-
bre certos assuntos em decorréncia de nossa experiéncia profissio-
nal muitas vezes faz com que os tomemos como de conhecimento
geral, o que nem sempre é verdade. Explicite, desenvolva, esclare-
¢a, precise os termos técnicos, o significado das siglas e abreviacGes
e os conceitos especificos que ndo possam ser dispensados.

A revisdo atenta exige, necessariamente, tempo. A pressa com
que sdo elaboradas certas comunicagdes quase sempre comprome-
te sua clareza. Nao se deve proceder a redagdao de um texto que
ndo seja seguida por sua revisdo. “Ndo hd assuntos urgentes, hd
assuntos atrasados”, diz a maxima. Evite-se, pois, o atraso, com sua
indesejavel repercussdo no redigir.

As comunicag0es oficiais

A redagdo das comunicagdes oficiais deve, antes de tudo, se-
guir os preceitos explicitados no Capitulo I, Aspectos Gerais da Re-
dagdo Oficial. Além disso, ha caracteristicas especificas de cada tipo
de expediente, que serdo tratadas em detalhe neste capitulo.

Antes de passarmos a sua analise, vejamos outros aspectos
comuns a quase todas as modalidades de comunicagdo oficial: o
emprego dos pronomes de tratamento, a forma dos fechos e aiden-
tificagdo do signatdrio.

— Pronomes de Tratamento

O uso de pronomes e locugdes pronominais de tratamento tem
larga tradigdo na lingua portuguesa. De acordo com Said Ali, apds
serem incorporados ao portugués os pronomes latinos tu e vos,
“como tratamento direto da pessoa ou pessoas a quem se dirigia
a palavra”, passou-se a empregar, como expediente linguistico de
distingdo e de respeito, a segunda pessoa do plural no tratamento
de pessoas de hierarquia superior.

Prossegue o autor: “Outro modo de tratamento indireto con-
sistiu em fingir que se dirigia a palavra a um atributo ou qualidade
eminente da pessoa de categoria superior, e ndo a ela prépria. As-
sim aproximavam-se os vassalos de seu rei com o tratamento de
vossa mercé, vossa senhoria (...); assim usou-se o tratamento ducal
de vossa exceléncia e adotou-se na hierarquia eclesiastica vossa re-
veréncia, vossa paternidade, vossa eminéncia, vossa santidade. ”
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A partir do final do século XVI, esse modo de tratamento indi-
reto ja estava em voga também para os ocupantes de certos cargos
publicos. Vossa mercé evoluiu para vosmecé, e depois para o colo-
quial vocé. E o pronome vds, com o tempo, caiu em desuso. E dessa
tradicdo que provém o atual emprego de pronomes de tratamento
indireto como forma de dirigirmo-nos as autoridades civis, militares
e eclesiasticas.

— Concordancia com os Pronomes de Tratamento

Os pronomes de tratamento (ou de segunda pessoa indireta)
apresentam certas peculiaridades quanto a concordancia verbal,
nominal e pronominal. Embora se refiram a segunda pessoa gra-
matical (a pessoa com quem se fala, ou a quem se dirige a comuni-
cacdo), levam a concordancia para a terceira pessoa. E que o verbo
concorda com o substantivo que integra a locugdo como seu nucleo
sintatico: “Vossa Senhoria nomeard o substituto”; “Vossa Excelén-
cia conhece o assunto”.

Da mesma forma, os pronomes possessivos referidos a prono-
mes de tratamento sdo sempre os da terceira pessoa: “Vossa Se-
nhoria nomeard seu substituto” (e ndo “Vossa... vosso...”). Ja quan-
to aos adjetivos referidos a esses pronomes, o género gramatical
deve coincidir com o sexo da pessoa a que se refere, e ndo com o
substantivo que compde a locugdo.

Assim, se nosso interlocutor for homem, o correto é “Vossa Ex-
celéncia esta atarefado”, “Vossa Senhoria deve estar satisfeito”; se
for mulher, “Vossa Exceléncia esta atarefada”, “Vossa Senhoria deve
estar satisfeita”.

— Emprego dos Pronomes de Tratamento

Como visto, o emprego dos pronomes de tratamento obedece
a secular tradigdo. Sdo de uso consagrado:

Vossa Exceléncia, para as seguintes autoridades:

a) do Poder Executivo;

Presidente da Republica;

Vice-Presidente da Republica;

Ministros de Estado;

Governadores e Vice-Governadores de Estado e do Distrito Fe-
deral;

Oficiais-Generais das For¢as Armadas;

Embaixadores;

Secretdrios-Executivos de Ministérios e demais ocupantes de
cargos de natureza especial;

Secretarios de Estado dos Governos Estaduais;

Prefeitos Municipais.

b) do Poder Legislativo:

Deputados Federais e Senadores;

Ministro do Tribunal de Contas da Unido;
Deputados Estaduais e Distritais;

Conselheiros dos Tribunais de Contas Estaduais;
Presidentes das Camaras Legislativas Municipais.

c¢) do Poder Judiciario:

Ministros dos Tribunais Superiores;
Membros de Tribunais;

Juizes;

Auditores da Justica Militar.
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O vocativo a ser empregado em comunicagdes dirigidas aos
Chefes de Poder é Excelentissimo Senhor, seguido do cargo respec-
tivo:

Excelentissimo Senhor Presidente da Republica,

Excelentissimo Senhor Presidente do Congresso Nacional,

Excelentissimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Fede-
ral.

As demais autoridades serdo tratadas com o vocativo Senhor,
seguido do cargo respectivo:

Senhor Senador,

Senhor Juiz,

Senhor Ministro,

Senhor Governador,

No envelope, o enderegamento das comunicagdes dirigidas as
autoridades tratadas por Vossa Exceléncia, tera a seguinte forma:

A Sua Exceléncia o Senhor
Fulano de Tal

Ministro de Estado da Justica
70.064-900 — Brasilia. DF

A Sua Exceléncia o Senhor
Senador Fulano de Tal
Senado Federal
70.165-900 — Brasilia. DF

A Sua Exceléncia o Senhor
Fulano de Tal

Juiz de Direito da 10a Vara Civel
Rua ABC, no 123

01.010-000 — S3o Paulo. SP

Em comunicagbes oficiais, esta abolido o uso do tratamento
dignissimo (DD), as autoridades arroladas na lista anterior. A dig-
nidade é pressuposto para que se ocupe qualquer cargo publico,
sendo desnecessaria sua repetida evocagdo.

Vossa Senhoria é empregado para as demais autoridades e
para particulares. O vocativo adequado é:

Senhor Fulano de Tal,

(...

No envelope, deve constar do enderegamento:
Ao Senhor

Fulano de Tal

Rua ABC, n? 123

70.123 — Curitiba. PR

Como se depreende do exemplo acima fica dispensado o em-
prego do superlativo ilustrissimo para as autoridades que recebem
o tratamento de Vossa Senhoria e para particulares. E suficiente o
uso do pronome de tratamento Senhor. Acrescente-se que doutor
ndo é forma de tratamento, e sim titulo académico. Evite usa-lo
indiscriminadamente. Como regra geral, empregue-o apenas em
comunicagdes dirigidas a pessoas que tenham tal grau por terem
concluido curso universitario de doutorado.

E costume designar por doutor os bacharéis, especialmente
os bacharéis em Direito e em Medicina. Nos demais casos, o tra-
tamento Senhor confere a desejada formalidade as comunicagdes.

u

LINGUA PORTUGUESA

Mencionemos, ainda, a forma Vossa Magnificéncia, empregada por
for¢a da tradigdo, em comunicagdes dirigidas a reitores de universi-
dade. Corresponde-lhe o vocativo:

Magnifico Reitor,

()

Os pronomes de tratamento para religiosos, de acordo com a
hierarquia eclesiastica, sdo:

Vossa Santidade, em comunicagGes dirigidas ao Papa. O voca-
tivo correspondente é:
Santissimo Padre,

(...)

Vossa Eminéncia ou Vossa Eminéncia Reverendissima, em co-
municagGes aos Cardeais. Corresponde-lhe o vocativo:

Eminentissimo Senhor Cardeal, ou

Eminentissimo e Reverendissimo Senhor Cardeal,

(...)

Vossa Exceléncia Reverendissima é usado em comunicacGes
dirigidas a Arcebispos e Bispos; Vossa Reverendissima ou Vossa Se-
nhoria Reverendissima para Monsenhores, Conegos e superiores
religiosos. Vossa Reveréncia é empregado para sacerdotes, clérigos
e demais religiosos.

— Fechos para Comunicagdes

O fecho das comunicages oficiais possui, além da finalidade
6bvia de arrematar o texto, a de saudar o destinatario. Os modelos
para fecho que vinham sendo utilizados foram regulados pela Por-
taria n21 do Ministério da Justiga, de 1937, que estabelecia quinze
padr&es. Com o fito de simplifica-los e uniformiza-los, este Manual
estabelece o emprego de somente dois fechos diferentes para to-
das as modalidades de comunicagdo oficial:

a) para autoridades superiores, inclusive o Presidente da Re-
publica:

Respeitosamente,

b) para autoridades de mesma hierarquia ou de hierarquia in-
ferior:

Atenciosamente,

Ficam excluidas dessa formula as comunicagées dirigidas a au-
toridades estrangeiras, que atendem a rito e tradi¢do préprios, de-
vidamente disciplinados no Manual de Redagdo do Ministério das
Relag¢des Exteriores.

- Identificagao do Signatario

Excluidas as comunicag¢des assinadas pelo Presidente da Repu-
blica, todas as demais comunicag¢des oficiais devem trazer o nome e
o cargo da autoridade que as expede, abaixo do local de sua assina-
tura. A forma da identificacdo deve ser a seguinte:

(espago para assinatura)
NOME
Chefe da Secretaria-geral da Presidéncia da Republica

(espaco para assinatura)
NOME
Ministro de Estado da Justica

Editora o

Sol. ca®

a 44444444444444444444444



CONHECIMENTOS DE DIREITO

CONSTITUICAO FEDERAL DE 1988: DOS PRINCiPIOS FUN-
DAMENTAIS

Forma, Sistema e Fundamentos da Republica

— Papel dos Principios e o Neoconstitucionalismo

Os principios abandonam sua fungdo meramente subsidiaria
na aplicagdo do Direito, quando serviam tdo somente de meio de
integracdo da ordem juridica (na hipdtese de eventual lacuna) e ve-
tor interpretativo, e passam a ser dotados de elevada e reconhecida
normatividade.

- Principio Federativo

Significa que a Unido, os Estados-membros, o Distrito Federal
e 0s Municipios possuem autonomia, caracteriza por um determi-
nado grau de liberdade referente a sua organizagdo, a sua adminis-
tracdo, a sua normatizacdo e ao seu Governo, porém limitada por
certos principios consagrados pela Constituicdo Federal.

- Principio Republicano

E uma forma de Governo fundada na igualdade formal entre
as pessoas, em que os detentores do poder politico exercem o
comando do Estado em carater eletivo, representativo, temporario
e com responsabilidade.

- Principio do Estado Democratico de Direito

O Estado de Direito é aquele que se submete ao império da lei.
Por sua vez, o Estado democratico caracteriza-se pelo respeito ao
principio fundamental da soberania popular, vale dizer, funda-se na
nogao de Governo do povo, pelo povo e para o povo.

— Principio da Soberania Popular

O paragrafo Unico do Artigo 12 da Constituicdo Federal reve-
la a adogdo da soberania popular como principio fundamental ao
prever que “Todo o poder emana do povo, que o exerce por meio
de representantes eleitos ou diretamente, nos termos desta Cons-

~ 7

tituigdo”.

- Principio da Separag¢do dos Poderes

A visdo moderna da separagdo dos Poderes ndo impede que
cada um deles exerca atipicamente (de forma secundaria), além de
sua funcgdo tipica (preponderante), fun¢des atribuidas a outro Po-
der.

Vejamos abaixo, os dispositivos constitucionais corresponden-
tes ao tema supracitado:
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TiTULO |
DOS PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Art. 12 A Republica Federativa do Brasil, formada pela unido in-
dissoltvel dos Estados e Municipios e do Distrito Federal, constitui
- se em Estado Democratico de Direito e tem como fundamentos:

| - a soberania;

Il - a cidadania

Il - a dignidade da pessoa humana;

IV - os valores sociais do trabalho e da livre iniciativa; (Vide Lei
n213.874, de 2019)

V - o pluralismo politico.

Paragrafo Unico. Todo o poder emana do povo, que o exerce
por meio de representantes eleitos ou diretamente, nos termos
desta Constituicdo.

Art. 22 S3o Poderes da Unido, independentes e harmonicos en-
tre si, o Legislativo, o Executivo e o Judicidrio.

Objetivos Fundamentais da Republica
Os Objetivos Fundamentais da Republica estdo elencados no
Artigo 32 da CF/88. Vejamos:

Art. 32 Constituem objetivos fundamentais da Republica Fede-
rativa do Brasil:

| - construir uma sociedade livre, justa e solidaria;

Il - garantir o desenvolvimento nacional;

Il - erradicar a pobreza e a marginalizagdo e reduzir as desigual-
dades sociais e regionais;

IV - promover o bem de todos, sem preconceitos de origem,
raga, sexo, cor, idade e quaisquer outras formas de discriminagdo..

Principios de Direito Constitucional Internacional
Os Principios de Direito Constitucional Internacional estdo
elencados no Artigo 42 da CF/88. Vejamos:

Art. 42 A Republica Federativa do Brasil rege - se nas suas rela-
¢Oes internacionais pelos seguintes principios:

| - independéncia nacional;

Il - prevaléncia dos direitos humanos;

Il - autodeterminagdo dos povos;

IV - ndo - intervencgado;

V - igualdade entre os Estados;

VI - defesa da paz;

VII - solugédo pacifica dos conflitos;

VIII - repudio ao terrorismo e ao racismo;

IX - cooperagdo entre os povos para o progresso da humani-
dade;

X - concessao de asilo politico.
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Paragrafo Unico. A Republica Federativa do Brasil buscara a in-
tegragdo econdmica, politica, social e cultural dos povos da América
Latina, visando a formagdo de uma comunidade latino - americana
de nacgGes.

DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS M

Os direitos individuais estdo elencados no caput do Artigo 52
da CF. Sdo eles:

Direito a Vida

O direito a vida deve ser observado por dois prismas: o direito
de permanecer vivo e o direito de uma vida digna.

O direito de permanecer vivo pode ser observado, por exemplo,
na vedagdo a pena de morte (salvo em caso de guerra declarada).

Ja o direito a uma vida digna, garante as necessidades vitais
basicas, proibindo qualquer tratamento desumano como a tortura,
penas de carater perpétuo, trabalhos for¢ados, cruéis, etc.

Direito a Liberdade

O direito a liberdade consiste na afirmagdo de que ninguém sera
obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma coisa, sendo em virtude de
lei. Tal dispositivo representa a consagrag¢do da autonomia privada.

Trata-se a liberdade, de direito amplo, ja que compreende,
dentre outros, as liberdades: de opinido, de pensamento, de loco-
mogdo, de consciéncia, de crenga, de reunido, de associagdo e de
expressao.

Direito a Igualdade

Aigualdade, principio fundamental proclamado pela Constitui-
¢do Federal e base do principio republicano e da democracia, deve
ser encarada sob duas dticas, a igualdade material e a igualdade
formal.

Aigualdade formal é a identidade de direitos e deveres conce-
didos aos membros da coletividade por meio da norma.

Por sua vez, a igualdade material tem por finalidade a busca
da equiparagdo dos cidaddos sob todos os aspectos, inclusive o
juridico. E a consagracdo da maxima de Aristoteles, para quem o
principio da igualdade consistia em tratar igualmente os iguais e
desigualmente os desiguais na medida em que eles se desigualam.

Sob o palio da igualdade material, caberia ao Estado promover
a igualdade de oportunidades por meio de politicas publicas e leis
que, atentos as caracteristicas dos grupos menos favorecidos, com-
pensassem as desigualdades decorrentes do processo histérico da
formacéo social.

Direito a Privacidade

Para o estudo do Direito Constitucional, a privacidade é género,
do qual sdo espécies a intimidade, a honra, a vida privada e a ima-
gem. De maneira que, os mesmos sao invioldveis e a eles assegura-
-se o direito a indeniza¢do pelo dano moral ou material decorrente
de sua violagdo.

Direito a Honra

O direito a honra almeja tutelar o conjunto de atributos perti-
nentes a reputacdo do cidaddo sujeito de direitos, exatamente por
tal motivo, sdo previstos no Codigo Penal.
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Direito de Propriedade

E assegurado o direito de propriedade, contudo, com
restricGes, como por exemplo, de que se atenda a fungdo social da
propriedade. Também se enquadram como espécies de restricdo do
direito de propriedade, a requisi¢cdo, a desapropriagdo, o confisco
e 0 usucapido.

Do mesmo modo, é no direito de propriedade que se assegu-
ram a inviolabilidade do domicilio, os direitos autorais (propriedade
intelectual) e os direitos reativos a heranga.

Destes direitos, emanam todos os incisos do Art. 52, da CF/88,
conforme veremos abaixo:

TiTULO Il
DOS DIREITOS E GARANTIAS FUNDAMENTAIS

CAPITULO I
DOS DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS

Art. 52 Todos sdo iguais perante a lei, sem distincdo de
qualquer natureza, garantindo - se aos brasileiros e aos estrangeiros
residentes no Pais a inviolabilidade do direito a vida, a liberdade, a
igualdade, a seguranca e a propriedade, nos termos seguintes:

| - homens e mulheres sdo iguais em direitos e obriga¢des, nos
termos desta Constituicdo;

Il - ninguém serd obrigado a fazer ou deixar de fazer alguma
coisa sendo em virtude de lei;

Il - ninguém sera submetido a tortura nem a tratamento
desumano ou degradante;

IV - é livre a manifestacdo do pensamento, sendo vedado o
anonimato;

V - é assegurado o direito de resposta, proporcional ao agravo,
além da indenizagdo por dano material, moral ou a imagem;

VI - é invioldvel a liberdade de consciéncia e de crenga, sendo
assegurado o livre exercicio dos cultos religiosos e garantida, na
forma da lei, a protec¢do aos locais de culto e a suas liturgias;

VII - é assegurada, nos termos da lei, a prestagdo de assisténcia
religiosa nas entidades civis e militares de internagdo coletiva;

VIII - ninguém serd privado de direitos por motivo de crenga
religiosa ou de convicgdo filosofica ou politica, salvo se as invocar
para eximir - se de obrigacdo legal a todos imposta e recusar - se a
cumprir prestacdo alternativa, fixada em lei;

IX - é livre a expressdo da atividade intelectual, artistica,
cientifica e de comunicagdo, independentemente de censura ou
licenga;

X - sdo inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e a
imagem das pessoas, assegurado o direito a indeniza¢do pelo dano
material ou moral decorrente de sua violagado;

Xl - a casa é asilo invioldvel do individuo, ninguém nela
podendo penetrar sem consentimento do morador, salvo em
caso de flagrante delito ou desastre, ou para prestar socorro, ou,
durante o dia, por determinagdo judicial; (Vide Lei n2 13.105, de
2015) (Vigéncia)

Xl - é inviolavel o sigilo da correspondéncia e das comunicagGes
telegraficas, de dados e das comunicagbes telefonicas, salvo, no
ultimo caso, por ordem judicial, nas hipéteses e na forma que a
lei estabelecer para fins de investigagdo criminal ou instrugao
processual penal; (Vide Lei n2 9.296, de 1996)

Xl - ¢ livre o exercicio de qualquer trabalho, oficio ou profissao,
atendidas as qualificagdes profissionais que a lei estabelecer;
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XIV - é assegurado a todos o acesso a informacgao e resguardado
o sigilo da fonte, quando necessdrio ao exercicio profissional;

XV - ¢é livre a locomogdo no territdrio nacional em tempo de
paz, podendo qualquer pessoa, nos termos da lei, nele entrar,
permanecer ou dele sair com seus bens;

XVI - todos podem reunir - se pacificamente, sem armas, em
locais abertos ao publico, independentemente de autorizagao,
desde que ndo frustrem outra reunido anteriormente convocada
para o mesmo local, sendo apenas exigido prévio aviso a autoridade
competente;

XVII - é plena a liberdade de associac¢do para fins licitos, vedada
a de carater paramilitar;

XVIII - a criagdo de associagGes e, na forma da lei, a de
cooperativas independem de autorizagdo, sendo vedada a
interferéncia estatal em seu funcionamento;

XIX - as associagdes sO poderdo ser compulsoriamente
dissolvidas ou ter suas atividades suspensas por decisdo judicial,
exigindo - se, no primeiro caso, o transito em julgado;

XX - ninguém podera ser compelido a associar - se ou a
permanecer associado;

XXl - as entidades associativas, quando expressamente
autorizadas, tém legitimidade para representar seus filiados judicial
ou extrajudicialmente;

XXII - é garantido o direito de propriedade;

XXIII - a propriedade atenderd a sua fungao social;

XXIV - a lei estabelecera o procedimento para desapropriagdo
por necessidade ou utilidade publica, ou por interesse social,
mediante justa e prévia indenizagdo em dinheiro, ressalvados os
casos previstos nesta Constituicao;

XXV - no caso de iminente perigo publico, a autoridade
competente poderd usar de propriedade particular, assegurada ao
proprietario indenizagdo ulterior, se houver dano;

XXVI - a pequena propriedade rural, assim definida em lei,
desde que trabalhada pela familia, ndo sera objeto de penhora para
pagamento de débitos decorrentes de sua atividade produtiva,
dispondo a lei sobre os meios de financiar o seu desenvolvimento;

XXVII - aos autores pertence o direito exclusivo de utilizagdo,
publicagdo ou reprodugdo de suas obras, transmissivel aos
herdeiros pelo tempo que a lei fixar;

XXVIII - sdo assegurados, nos termos da lei:

a) a protecdo as participag¢des individuais em obras coletivas e
a reproducdo da imagem e voz humanas, inclusive nas atividades
desportivas;

b) o direito de fiscalizagdo do aproveitamento econémico
das obras que criarem ou de que participarem aos criadores, aos
intérpretes e as respectivas representagées sindicais e associativas;

XXIX - a lei assegurard aos autores de inventos industriais
privilégio tempordrio para sua utilizagdo, bem como protegdo
as criagdes industriais, a propriedade das marcas, aos nomes de
empresas e a outros signos distintivos, tendo em vista o interesse
social e o desenvolvimento tecnoldgico e econémico do Pais;

XXX - é garantido o direito de heranca;

XXXI - a sucessdo de bens de estrangeiros situados no Pais sera
regulada pela lei brasileira em beneficio do cdnjuge ou dos filhos
brasileiros, sempre que ndo lhes seja mais favoravel a lei pessoal
do «de cujus»;

XXXII - o Estado promovera, na forma da lei, a defesa do
consumidor;
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XXXl - todos tém direito a receber dos d6rgdos publicos
informagdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo
ou geral, que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena de
responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja imprescindivel
a segurancga da sociedade e do Estado; (Regulamento) (Vide Lei n2
12.527, de 2011)

XXXIV - sdo a todos assegurados, independentemente do
pagamento de taxas:

a) o direito de peticdo aos Poderes Publicos em defesa de
direitos ou contra ilegalidade ou abuso de poder;

b) a obtencgdo de certidGes em reparti¢des publicas, para defesa
de direitos e esclarecimento de situages de interesse pessoal;

XXXV - a lei ndo excluird da apreciagdao do Poder Judicidrio
lesdo ou ameacga a direito;

XXXVI - a lei ndo prejudicara o direito adquirido, o ato juridico
perfeito e a coisa julgada;

XXXVII - ndo havera juizo ou tribunal de excecdo;

XXXVIII - é reconhecida a institui¢do do juri, com a organizagado
que lhe der a lei, assegurados:

a) a plenitude de defesa;

b) o sigilo das votagdes;

c) a soberania dos veredictos;

d) a competéncia para o julgamento dos crimes dolosos contra
avida;

XXXIX - ndo ha crime sem lei anterior que o defina, nem pena
sem prévia cominacao legal;

XL - a lei penal ndo retroagird, salvo para beneficiar o réu;

XLl - a lei punird qualquer discriminagcdo atentatéria dos
direitos e liberdades fundamentais;

XLIl - a pratica do racismo constitui crime inafiancavel e
imprescritivel, sujeito a pena de reclusdo, nos termos da lei;

XLII - a lei considerara crimes inafiangdveis e insuscetiveis de
gracaouanistiaapraticadatortura, otraficoilicito de entorpecentes
e drogas afins, o terrorismo e os definidos como crimes hediondos,
por eles respondendo os mandantes, os executores e 0s que,
podendo evita - los, se omitirem; (Regulamento)

XLIV - constitui crime inafiangavel e imprescritivel a agao de
grupos armados, civis ou militares, contra a ordem constitucional e
o Estado Democratico;

XLV - nenhuma pena passara da pessoa do condenado, podendo
a obrigacdo de reparar o dano e a decretacdo do perdimento de
bens ser, nos termos da lei, estendidas aos sucessores e contra eles
executadas, até o limite do valor do patrimonio transferido;

XLVI - a lei regulard a individualizagdo da pena e adotara, entre
outras, as seguintes:

a) privacdo ou restricdo da liberdade;

b) perda de bens;

c) multa;

d) prestacdo social alternativa;

e) suspensdo ou interdi¢do de direitos;

XLVII - ndo havera penas:

a) de morte, salvo em caso de guerra declarada, nos termos do
art. 84, XIX;

b) de carater perpétuo;

c) de trabalhos for¢ados;

d) de banimento;

e) cruéis;

XLVIIl - a pena sera cumprida em estabelecimentos distintos,
de acordo com a natureza do delito, a idade e o sexo do apenado;
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XLIX - é assegurado aos presos o respeito a integridade fisica
e moral;

L-as presidiarias serdo asseguradas condigdes para que possam
permanecer com seus filhos durante o periodo de amamentacéo;

LI - nenhum brasileiro sera extraditado, salvo o naturalizado,
em caso de crime comum, praticado antes da naturaliza¢do, ou de
comprovado envolvimento em trafico ilicito de entorpecentes e
drogas afins, na forma da lei;

LIl - ndo serd concedida extradi¢do de estrangeiro por crime
politico ou de opinido;

LIl - ninguém sera processado nem sentenciado sendo pela
autoridade competente;

LIV - ninguém sera privado da liberdade ou de seus bens sem o
devido processo legal;

LV - aos litigantes, em processo judicial ou administrativo, e aos
acusados em geral sdo assegurados o contraditério e ampla defesa,
com 0s meios e recursos a ela inerentes;

LVI - sdo inadmissiveis, no processo, as provas obtidas por
meios ilicitos;

LVIl - ninguém sera considerado culpado até o transito em
julgado de sentencga penal condenatdria;

LVIIl - o civilmente identificado ndo sera submetido a
identificagdo criminal, salvo nas hipdteses previstas em lei;
(Regulamento)

LIX - sera admitida agdo privada nos crimes de agdo publica, se
esta ndo for intentada no prazo legal;

LX - a lei s6 podera restringir a publicidade dos atos processuais
guando a defesa da intimidade ou o interesse social o exigirem;

LXI-ninguém sera preso sendo em flagrante delito ou por ordem
escrita e fundamentada de autoridade judiciaria competente, salvo
nos casos de transgressao militar ou crime propriamente militar,
definidos em lei;

LXII - a prisdo de qualquer pessoa e o local onde se encontre
serdo comunicados imediatamente ao juiz competente e a familia
do preso ou a pessoa por ele indicada;

LXIIl - o preso serd informado de seus direitos, entre os quais
o de permanecer calado, sendo - lhe assegurada a assisténcia da
familia e de advogado;

LXIV - o preso tem direito a identificagdo dos responsaveis por
sua prisdo ou por seu interrogatdrio policial;

LXV - a prisdo ilegal serd imediatamente relaxada pela
autoridade judiciaria;

LXVI - ninguém sera levado a prisdo ou nela mantido, quando a
lei admitir a liberdade proviséria, com ou sem fianga;

LXVII - ndo havera prisdo civil por divida, salvo a do responsavel
pelo inadimplemento voluntario e inescusavel de obrigacdo
alimenticia e a do depositario infiel;

LXVIII - conceder - se - & habeas corpus sempre que alguém
sofrer ou se achar ameagado de sofrer violéncia ou coagdo em sua
liberdade de locomogdo, por ilegalidade ou abuso de poder;

LXIX - conceder - se - @ mandado de seguranga para proteger
direito liquido e certo, ndo amparado por habeas corpus ou habeas
data , quando o responsavel pela ilegalidade ou abuso de poder
for autoridade publica ou agente de pessoa juridica no exercicio de
atribui¢des do Poder Publico;

LXX - o mandado de seguranga coletivo pode ser impetrado
por:

a) partido politico com representa¢do no Congresso Nacional;
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b) organizagdo sindical, entidade de classe ou associagdo
legalmente constituida e em funcionamento ha pelo menos um
ano, em defesa dos interesses de seus membros ou associados;

LXXI - conceder - se - @ mandado de injun¢do sempre que a
falta de norma regulamentadora torne invidvel o exercicio dos
direitos e liberdades constitucionais e das prerrogativas inerentes a
nacionalidade, a soberania e a cidadania;

LXXII - conceder - se - 4 habeas data :

a) para assegurar o conhecimento de informacgdGes relativas a
pessoa do impetrante, constantes de registros ou bancos de dados
de entidades governamentais ou de carater publico;

b) para a retificagdo de dados, quando ndo se prefira fazé - lo
por processo sigiloso, judicial ou administrativo;

LXXIIl - qualquer cidaddo é parte legitima para propor agdo
popular que vise a anular ato lesivo ao patrimonio publico ou de
entidade de que o Estado participe, a moralidade administrativa,
ao meio ambiente e ao patrimonio histérico e cultural, ficando o
autor, salvo comprovada ma - fé, isento de custas judiciais e do
onus da sucumbéncia;

LXXIV - o Estado prestara assisténcia juridica integral e gratuita
aos que comprovarem insuficiéncia de recursos;

LXXV - o Estado indenizard o condenado por erro judiciario,
assim como o que ficar preso além do tempo fixado na sentenca;

LXXVI - sdo gratuitos para os reconhecidamente pobres, na
forma da lei: (Vide Lei n2 7.844, de 1989)

a) o registro civil de nascimento;

b) a certiddo de dbito;

LXXVII - sdo gratuitas as acOes de habeas corpus e habeas data
, e, na forma da lei, os atos necessarios ao exercicio da cidadania.
(Regulamento)

LXXVIII - a todos, no ambito judicial e administrativo, sdo
assegurados a razodvel duragdo do processo e os meios que
garantam a celeridade de sua tramitagdo. (Incluido pela Emenda
Constitucional n2 45, de 2004) (Vide ADIN 3392)

LXXIX - é assegurado, nos termos da lei, o direito a protecdo
dos dados pessoais, inclusive nos meios digitais. (Incluido pela
Emenda Constitucional n? 115, de 2022)

§12 Asnormasdefinidoras dos direitos e garantias fundamentais
tém aplicagdo imediata.

§29 Os direitos e garantias expressos nesta Constituicdo nao
excluem outros decorrentes do regime e dos principios por ela
adotados, ou dos tratados internacionais em que a Republica
Federativa do Brasil seja parte.

§39 Os tratados e convengles internacionais sobre direitos
humanos que forem aprovados, em cada Casa do Congresso
Nacional, em dois turnos, por trés quintos dos votos dos respectivos
membros, serdo equivalentes as emendas constitucionais. (Incluido
pela Emenda Constitucional n2 45, de 2004) (Vide DLG n2 186,
de 2008),(Vide Decreto n? 6.949, de 2009),(Vide DLG 261, de
2015),(Vide Decreto n29.522, de 2018) (Vide ADIN 3392) (Vide DLG
1, de 2021),(Vide Decreto n2 10.932, de 2022)

§492 O Brasil se submete a jurisdicdo de Tribunal Penal
Internacional a cuja criagcdo tenha manifestado adesdo. (Incluido
pela Emenda Constitucional n2 45, de 2004)

O tratado foi equiparado no ordenamento juridico brasileiro as
leis ordinarias. Em que pese tenha adquirido este carater, o men-
cionado tratado diz respeito a direitos humanos, porém nao possui
caracteristica de emenda constitucional, pois entrou em vigor em
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LEGISLACAO MUNICIPAL

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE SAO JOAO NEPOMUCE-
NO/MG

LEI ORGANICA DO MUNICIiP1O DE SAO JOAO NEPOMUCE-
NO

NGs, representantes do Povo de Sdo Jodo Nepomuceno,
promulgamos, sob a protegdo de Deus, a sequinte LEIl ORGANICA
MUNICIPAL, revisada e consolidada.

TiTULO |
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL

CAPITULO I
DO MUNICIPIO

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 120 Municipio de Sdo Jodo Nepomuceno, pessoa juridica
de direito publico interno e unidade territorial que integra a
organizagdo politico-administrativa da Republica Federativa do
Brasil, em pleno uso de sua autonomia politica, administrativa,
financeira e legislativa, nos termos assegurados pela Constitui¢cdo
da Republica e pela Constituicdo do Estado de Minas Gerais, sera
regido por esta LE|l ORGANICA, votada e aprovada por sua Camara
Municipal.

Paragrafo Unico. O Municipio integra a divisdo administrativa
do Estado.

Art. 29530 os Poderes do Municipio, independentes e
harménicos entre si, o LEGISLATIVO e o EXECUTIVO.

Art. 320s simbolos representativos da Cultura e da Histéria do
Municipio s30 o BRASAO, a BANDEIRA e o HINO.

Art. 42Constituem bens do Municipio todas as coisas moveis
e imdveis, direitos e a¢des, que a qualquer titulo Ihe pertengcam.

Pardgrafo Unico. O Municipio tem direito a participagdo no
resultado da exploragdo de recursos hidricos e minerais de seu
territorio.

Art. 52A sede do Municipio de Sdo Jodo Nepomuceno da-lhe
o nome e tem a categoria de cidade.

Paragrafo Unico. Os seguintes Distritos comp&em o Municipio
de S3o Jodo Nepomuceno:

| - Distrito de Carlos Alves;

Il - Distrito de Itui;

11l - Distrito de Roga Grande;

IV - Distrito de Taruagu.
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SECAO Il
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Art. 620 territério do Municipio podera ser dividido, para fins
administrativos, em Distritos, criados, organizados, extintos ou
novamente delimitados por lei municipal, observada a legislagao
estadual, a consulta plebiscitaria a populagdo diretamente
interessada e o atendimento dos requisitos estabelecidos no
artigo 79, desta LEI ORGANICA.

§ 12 A extingdo do Distrito somente se efetuard mediante
consulta plebiscitaria a populagdo da area interessada.

§ 22 O Distrito terd o nome da respectiva sede, cuja categoria
serd a de vila.

Art. 79S3o0 requisitos para a criagao do Distrito:

| - eleitorado ndo inferior a 200 (duzentos) eleitores;

Il - existéncia de povoado com, pelo menos, 50 (cinquenta)
moradias e escola publica;

Il - demarcagdo dos limites, obedecido, no que couber, o
disposto no artigo 92 da Lei Complementar Estadual n2 37/95.

Paragrafo Unico. A comprovagdo do atendimento as exigéncias
enumeradas neste artigo sera feita mediante:

| - certiddo emitida pelo Tribunal
comprovando o numero de eleitores;

Il - certiddo emitida pelo Departamento de Tributacdo da
Prefeitura Municipal ou pela reparticdo fiscal do Municipio,
comprovando o nimero de moradias;

Il - certiddo emitida pela Prefeitura Municipal ou pela
Secretaria Municipal de Educagdo, comprovando a existéncia de
escola publica na povoagdo sede. (Redagdo dada pela Emenda a
Lei Organica n22/2021)

Art. 82As seguintes normas serdo observadas na fixa¢do das
divisas distritais:

| - evitar, tanto quanto possivel, formas assimétricas,
estrangulamentos e alongamentos exagerados;

Il - sera dada preferéncia, para a delimitagdo, as linhas
naturais, facilmente identificaveis;

Il - na inexisténcia de linhas naturais, sera utilizada linha
reta, cujos extremos, pontos naturais ou ndo, sejam facilmente
identificaveis e tenham condic¢des de fixidez;

IV - é vedada a interrup¢do de continuidade territorial do
Municipio ou Distrito de origem.

Paragrafo Unico. As divisas distritais serdo descritas trecho a
trecho, salvo para evitar duplicidade nos trechos que coincidirem
com os limites municipais.

Art. 92Compete ao Municipio, por meio de Lei Municipal, a
criagdo, a organizacao, a redelimitagdo e a supressao de Distritos,
observado os preceitos desta Lei Organica e da Lei Complementar
Estadual n? 37/95. (Redacdo dada pela Emenda a Lei Organica
n22/2021)
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Art. 10.A alteragdo de divisdo administrativa do Municipio
somente poderd ser feita quadrienalmente, exceto no ano de
eleigdes municipais.

CAPiTULO Il
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO

SECAO |
DA COMPETENCIA PRIVATIVA

Art. 11.Compete ao Municipio, privativamente, dentre outras,
as seguintes atribuigdes:

| - legislar sobre assuntos de interesse local;

Il - suplementar a legislagdo federal e estadual, no que couber;

Il - elaborar e executar o Plano Diretor;

IV - instituir e arrecadar os tributos de sua competéncia, bem
como aplicar as suas rendas, sem prejuizo da obrigatoriedade de
prestar contas e publicar balancetes nos prazos fixados em lei;

V - fixar, fiscalizar e cobrar tarifas ou pregos publicos;

VI - criar, organizar e suprimir distritos, observado o
estabelecido nesta LEI ORGANICA e na legislacio estadual
pertinente;

VIl - manter, com a coopera¢do técnica e financeira da
Unido e do Estado, programas de educacdo infantil e de ensino
fundamental;

VIII - prestar, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido
e do Estado, servicos de atendimento a saude da populagdo;

IX - prestar assisténcia nas emergéncias médico-hospitalares
de pronto-socorro, por seus préprios servicos ou mediante
convénio com instituicGes especializadas;

X - facilitar os meios para a municipalizagdo dos servigos de
saude e de educagdo;

Xl - elaborar o orgamento anual, plurianual de investimentos
e a lei de diretrizes orgamentdrias;

XIl - criar, se necessario, através de lei complementar, que
estabelecerd sua organizagdo e competéncia de forga auxiliar, a
Guarda Municipal, destinada a protecao de seus bens, servigos e
instalagOes;

XIIl - dispor sobre organizagdo, administracao e execugdo dos
servicos locais;

XIV - organizar, promover e prestar, diretamente, ou sob
regime de outorga, concessdo ou permissdo, entre outros, os
seguintes servigos:

a) transporte coletivo urbano e intramunicipal, que tera
carater essencial;

b) abastecimento de agua e esgotamento sanitario;

¢) mercados, feiras e matadouros locais;

d) cemitérios e servicos funerarios;

e) iluminagdo publica;

f) limpeza publica, coleta domiciliar e destinagdo final do lixo;

g) construgdo e conservagdo de estradas e caminhos
municipais;

XV - dispor sobre administracdo, utilizacdo e alienagdo dos
bens publicos;

XVI - organizar o quadro e estabelecer o regime juridico Unico
dos servidores publicos;

XVIl - promover e planejar, no que couber, o controle do
uso, do parcelamento e da ocupac¢do do solo em seu territério,
estabelecendo normas de edificagGes, loteamento, arruamento e
zoneamento;
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XVIII - conceder e renovar licenga para localizagdo, instalagao
e funcionamento de estabelecimentos industriais, comerciais,
prestadores de servigos e quaisquer outros;

XIX - conceder licenca para:

a) fixacdo de cartazes, letreiros, anuncios, faixas, emblemas e
utilizacdo de alto-falantes para fins de publicidade e propaganda
nos locais sujeitos ao poder de policia municipal;

b) exercicio de comércio eventual e ambulante;

c) realizagdo de jogos, espetaculos e divertimentos publicos,
observadas as prescri¢des legais;

XX - cassar licenca concedida a estabelecimento que se tornar
prejudicial a saude, a higiene, a seguranga, ao s0ssego ou aos
bons costumes, interrompendo a atividade ou determinando o
fechamento do estabelecimento;

XXI - ordenar as atividades urbanas, fixando condigGes e
horarios para funcionamento de estabelecimentos industriais,
comerciais e de servigos, observadas as normas federais
pertinentes;

XXII - estabelecer servidGes administrativas necessarias a
realizagdo de seus servigos, inclusive a dos seus concessionarios
ou permissiondrios;

XXIII - adquirir bens, inclusive mediante desapropriacdo;

XXIV - regular a disposicdo, o tracado e as demais condigdes
dos bens publicos de uso comum;

XXV - regulamentar a utilizagao de vias e logradouros publicos
e, especialmente no perimetro urbano, determinar o itinerario e
os pontos de parada dos transportes coletivos;

XXVI - fixar os locais de estacionamento de tdxis e de outras
formas de servicos de transporte de pessoas, bem como dos
demais veiculos;

XXVIl - conceder, permitir ou autorizar, bem como,
regulamentar os servigcos de transporte coletivo, tdxis e outras
formas de servigos de transporte de pessoas, fixando as
respectivas tarifas;

XXVIII - fixar e sinalizar as zonas de siléncio e de transito e
trafego em condigOes especiais;

XXIX - disciplinar os servicos de carga e descarga e fixar a
tonelagem maxima permitida a veiculos que circulem em vias
publicas municipais;

XXX - tornar obrigatéria a utilizagdo da esta¢do rodoviaria
pelas empresas de transportes coletivos;

XXXI - sinalizar as vias publicas urbanas e as estradas
municipais, bem como regulamentar e fiscalizar sua utilizagao;

XXXII - prover sobre a limpeza das vias e logradouros publicos,
remog¢do e destino do lixo domiciliar e de outros residuos de
qualquer natureza;

XXXIIl - organizar e manter os servicos de fiscalizacdo
necessarios ao exercicio do seu poder de policia administrativa;

XXXIV - fiscalizar, nos locais de vendas, peso, medidas e
condigdes sanitdrias dos géneros alimenticios;

XXXV - dispor sobre o depdsito e venda de animais e
mercadorias apreendidos em decorréncia de transgressdo da
legislagdo municipal;

XXXVI - dispor sobre registro, vacinagdo e captura de animais,
com a finalidade precipua de erradicar as moléstias de que possam
ser portadores ou transmissores;

XXXVII - estabelecer e impor penalidades por infragdo de suas
leis e regulamentos;
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XXXV - assegurar a expedi¢do de certiddes requeridas as
reparticdes administrativas municipais, para defesa de direitos e
esclarecimento de situagdes, nos prazos definidos em legislagdo
especial;

XXXIX - executar obras de:

a) abertura, pavimentagdo e conservagao de vias;

b) drenagem pluvial;

c) construgdo e conservagao de estradas, parques, jardins e
hortos florestais;

d) construgdo e conservacgdo de estradas vicinais;

e) edificagdo e conservagao de prédios publicos municipais;

XL - estabelecer normas de edificacdo, loteamento,
arruamento e zoneamento urbano e rural que garantam a perfeita
integragdo com o meio ambiente, bem como as limitagdes
urbanisticas convenientes a ordenagdo do seu territdrio,
observada a lei federal;

a) As normas de loteamento, arruamento e zoneamento a que
se refere este inciso deverdo exigir reserva de areas destinadas a:

1. zonas verdes e demais logradouros publicos;

2. vias de trafego e de passagem de canalizagdes publicas, de
esgotos e de aguas pluviais nos fundos dos vales;

3. passagem de canalizagGes publicas de esgotos e de aguas
pluviais nos fundos dos lotes, obedecidas as dimensdes e demais
condicdes estabelecidas na legislacdo;

XLl - fazer constar em todo contrato de obras e servigos
com terceiros, concessionarios e permissiondrios, nos casos de
reformas ou consertos de bens, logradouros ou equipamentos
publicos, a obrigatoriedade da sua colocagdo, findos os trabalhos,
em condi¢Bes normais de transito, trafego e uso;

XLIl - dispor sobre a criacdo de drgdo de incentivo as
atividades turisticas, ou utilizar-se dos ja existentes, se for o caso,
com o objetivo do aproveitamento das reservas paisagisticas do
Municipio e sobre o registro para fins de tombamento no ambito
municipal;

XLl - empregar todos os esfor¢os no sentido de evitar a
danificagdo de dreas ou regides, habitadas ou ndo, nos limites de
seu territdrio, inclusive face a construgao de agudes, barragens ou
equivalentes;

XLIV - promover a protegdo do patriménio histdrico-cultural
local, observada a legislacdo e a acdo fiscalizadora federal e
estadual.

SECAO Il
DA COMPETENCIA COMUM

Art. 12.Compete administrativamente ao Municipio, em
comum com a Unido e o Estado, observada a lei complementar
federal, o exercicio das seguintes medidas:

| - zelar pela guarda da Constituigdo, das leis, das institui¢es
democraticas e conservar o patrimonio publico;

Il - cuidar, com a cooperagdo técnica e financeira da Unido e
do Estado, da saude e assisténcia publica, da protecdo e garantia
das pessoas com deficiéncia;

Il - promover:

a) a protecdo dos documentos, das obras e de outros bens de
valor histdrico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens
naturais notdveis e os sitios arqueoldgicos;

b) a cultura e a recreagdo;

c) programas de apoio as praticas desportivas e a educagdo
fisica;
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d) programas de alfabetizagéo;

e) atividades de defesa civil, inclusive a de combate a
incéndios e prevengdo de acidentes naturais em coordenagdo
com a Unido e o Estado;

IV - impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagdo de
obras de arte e de outros bens de valor histérico, artistico ou
cultural;

V - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educagdo, a
ciéncia, a tecnologia, a pesquisa e a inovagao;

VI - proteger o meio ambiente e combater a poluicdo em
qualquer de suas formas;

VIl - preservar as florestas, a fauna e a flora;

VIl - fomentar a produc¢do agropecuaria e demais atividades
econOmicas, inclusive artesanal, organizar o abastecimento
alimentar e estimular o melhor aproveitamento da terra;

IX - promover programas de construgcdo de moradias e
melhoria das condi¢des habitacionais e de saneamento basico;

X - combater as causas da pobreza e os fatores de
marginalizagdo, promovendo a integracdo social dos setores
desfavorecidos;

XI - registrar, acompanhar e fiscalizar as concessdes de direitos
de pesquisa e exploracgdo de recursos hidricos e minerais em seus
territérios;

XIl - estabelecer e implantar politica de educagdo para a
seguranca do transito;

XIIl - realizar servigos de assisténcia social, diretamente ou
por meio de instituiges privadas, conforme critérios e condigdes
fixadas em lei municipal.

XIV - promover e incentivar o turismo como fator de
desenvolvimento social e econbmico;

XV - colaborar no amparo a maternidade, a infancia, aos
idosos, aos desvalidos, bem como a prote¢do dos menores
abandonados;

XVl - tomar as medidas necessarias para restringir a
mortalidade e morbidez infantis, bem como medida de higiene
social que impegam a propagac¢do de doencas transmissiveis;

XVIl - promover e incentivar a implantagdo de industrias
comunitarias;

XVIII - proporcionar os meios de acesso a cultura, a educagao,
a ciéncia, a tecnologia, a pesquisa e a inovagao.

SECAO III
DA COMPETENCIA SUPLEMENTAR

Art. 13.Compete ao Municipio suplementar a legislagdo
federal e a estadual, no que couber, e naquilo que disser respeito
ao seu peculiar interesse.

Paragrafo Unico. A competéncia prevista neste artigo sera
exercida em relagao as legislagdes federal e estadual, no que digam
respeito ao peculiar interesse municipal, visando, sobretudo,
adapta-las a realidade local.

CAPITULO 1Nl
DAS VEDAGCOES

Art. 14.A0 Municipio é vedado:

| - estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los,
embaracar-lhes o funcionamento ou manter com eles ou seus
representantes relagcdes de dependéncia ou alianga, ressalvada,
na forma da lei, a colaboragdo de interesse publico;
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Il - recusar fé aos documentos publicos;

11l - criar distingdes entre brasileiros ou preferéncias entre si;

IV - subvencionar ou auxiliar, de qualquer modo, com
recursos pertencentes aos cofres publicos, quer pela imprensa,
radio, televisdo, servigos de alto-falante ou qualquer outro meio
de comunicagdo, propaganda politico-partidaria ou fins estranhos
a administragdo;

V - manter a publicidade de atos, programas, obras, servigos e
campanhas de dérgdos publicos que ndo tenham carater educativo,
informativo ou de orientacdo social, assim como a publicidade
da qual constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem
promocdo pessoal de autoridades ou servidores publicos;

VI - outorgar isengdes e anistias fiscais, ou permitir a remissao
de dividas, sem interesse publico justificado, sob pena de nulidade
do ato;

VIl - exigir ou aumentar tributo sem lei que o estabeleca;

VIII - instituir tratamento desigual entre contribuintes que se
encontram em situagdo equivalente, proibida qualquer distingdo
em razdo de ocupagdo profissional ou fungdo por eles exercida,
independentemente da denominacgao juridica dos rendimentos,
titulos ou direitos;

IX - estabelecer diferenca tributaria entre bens e servigos de
qualquer natureza, em razdo de sua procedéncia ou destino;

X - cobrar tributos:

a) em relagdo a fatos geradores ocorridos antes do inicio da
vigéncia da lei que os houver instituido ou aumentado;

b) no mesmo exercicio financeiro em que haja sido publicada
a lei que os instituiu ou aumentou.

XI - utilizar tributos com efeito de confisco;

XII - estabelecer limita¢Oes ao trafego de pessoas ou bens, por
meio de tributos, ressalvada a cobranga de pedagio pela utilizagdo
de vias conservadas pelo Poder Publico;

XIII - instituir impostos sobre:

a) patrimonio, renda ou servigos da Unido, do Estado e de
outros municipios;

b) templos de qualquer culto;

c) patrimdnio, renda ou servicos dos partidos politicos,
inclusive suas fundagdes, das entidades sindicais, das instituicdes
de educacdo e de assisténcia social, sem fins lucrativos, atendidos
os requisitos da lei federal;

d) livros, jornais, periddicos e o papel destinado a sua
impressao.

§ 19 A vedagdo do inciso Xlll, alinea “a”, é extensiva as
autarquias e as fundagBes instituidas e mantidas pelo Poder
Publico, no que se refere ao patrimoénio, a renda e aos servigos
vinculados as suas finalidades essenciais ou as delas decorrentes.

§ 22 As vedagbes do inciso Xlll, alinea “a”, e do §12 deste
artigo, ndo se aplicam ao patrimbnio, a renda e aos servigos
relacionados com exploragdao de atividades econdmicas regidas
pelas normas aplicadveis a empreendimentos privados, ou em que
haja contraprestagdo ou pagamento de pregos ou tarifas pelo
usuario, nem exonera o promitente comprador da obrigacdo de
pagar imposto relativamente ao bem imovel.

§ 32 As vedagOes expressas no inciso XlllI, alineas “b” e “c”,
compreendem somente o patrimbnio, a renda e os servigos
relacionados com as finalidades essenciais das entidades nelas
mencionadas;

§ 42 As vedacgOes expressas nos incisos VIl e Xl serdo
regulamentadas em lei complementar federal.
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TiTULO Il
DO GOVERNO MUNICIPAL E SEUS PODERES

CAPITULO I
DOS PODERES MUNICIPAIS

Art. 15.0 Governo Municipal é constituido pelos Poderes
LEGISLATIVO e EXECUTIVO, independentes e harmonicos entre si.

Paragrafo Unico. E vedada aos Poderes Municipais a delegac¢do
reciproca de atribui¢Ges, salvo nos casos previstos nesta LEI
ORGANICA.

CAPiTULO Il
DO PODER LEGISLATIVO

SECAO |
DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 16.0 Poder Legislativo é exercido pela CaAmara Municipal,
composta de Vereadores eleitos para cada Legislatura, pelo
sistema proporcional, como representantes do povo, entre
cidaddos maiores de dezoito anos, no exercicio dos direitos
politicos, pelo voto direto e secreto.

§ 192 Cada Legislatura terd a duragdo de quatro anos,
compreendendo cada ano uma Sessdo Legislativa, sendo esta
dividida em dois periodos, o primeiro abrangendo o intervalo
entre os meses de Janeiro a Junho, e o segundo, dos meses de
Julho a Dezembro.

§ 22 S3o condi¢cOes de elegibilidade para o mandato de
Vereador, na forma da lei federal:

| - a nacionalidade brasileira;

Il - o pleno exercicio dos direitos politicos;

Il - o alistamento eleitoral;

IV - o domicilio eleitoral na circunscrigdo;

V - a filiagdo partidaria;

VI - a idade minima de dezoito anos;

VIl - ser alfabetizado.

SECAO Il
DA POSSE E ELEICAO DA MESA

Art. 17.A Camara Municipal reunir-se-a em Sessdo Inaugural
para a sua posse e a eleicdo e posse dos membros da Mesa, que
se dardo no dia 12 de janeiro do primeiro ano de cada Legislatura,
em reunido solene, sob a presidéncia do Vereador mais idoso,
presente a maioria absoluta dos Vereadores diplomados na forma
da lei.

§ 12 Verificada a autenticidade dos diplomas, o Presidente ad-
hoc convidara um dos Vereadores presentes para funcionar como
Secretdrio até a constituicao da Mesa.

§ 22 A convite do Presidente, o Vereador mais votado prestara
0 seguinte compromisso:

“PROMETO CUMPRIR A CONSTITUICAO FEDERAL, A
CONSTITUICAO ESTADUAL, A LEI ORGANICA MUNICIPAL E O
REGIMENTO INTERNO, OBSERVAR AS LEIS, DESEMPENHAR
O MANDATO QUE ME FOI CONFIADO E TRABALHAR PELO
PROGRESSO DO MUNICIPIO E BEM-ESTAR DE SEU POVO”.

§ 32 Prestado o compromisso pelo Vereador mais votado,
cada um dos demais Vereadores o confirmard, declarando:

“ASSIM O PROMETO".
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CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

TECNICAS FUNDAMENTAIS EM ENFERMAGEM: REGISTRO
DE ENFERMAGEM COM EVOLUGAO DO PACIENTE; SINAIS
VITAIS (TPR/PA); PESO; ALTURA; MOBILIZAGAO; HIGIENE
CORPORAL; CONTROLE HiDRICO; ADMINISTRAGAO E PRE-
PARO DE MEDICAMENTOS; ORIENTAGCOES PERTINENTES
AO AUTOCUIDADO; PROMOGCAO DO CONFORTO FiSICO;
AUXILIO EM EXAMES E COLETA DE MATERIAIS PARA
EXAMES

REGISTRO DE ENFERMAGEM COM EVOLUGCAO DO PA-
CIENTE

!As Anotagdes de Enfermagem, fornecem dados que irdo subsi-
diar o enfermeiro e a equipe de enfermagem nos estabelecimentos
de saude para planejamento e prescricdo de cuidados. Também,
suporte para analise reflexiva dos cuidados ministrados, respecti-
vas respostas do paciente e resultados esperados da Evolugdo de
Enfermagem.

Portanto, a Anotagdo de Enfermagem é fundamental para o
desenvolvimento da Sistematizagdo de Enfermagem (SAE), pois é
fonte de informagdes essenciais para assegurar a continuidade da
assisténcia. Contribui, ainda, para a identificagdo das alteragdes do
estado e das condig¢Ges do paciente, favorecendo a detecgdo de no-
vos problemas, a avaliagdo dos cuidados prescritos e, por fim, pos-
sibilitando a comparagao das respostas do paciente aos cuidados
prestados.

Regras para Anotagdes na Enfermagem

Algumas regras sao importantes para elaboragdo de registros
na enfermagem, sendo assim as anotagdes devem ser:

- Legiveis, completas, claras, concisas, objetivas, pontuais e cro-
noldgica;

- Precedidas da data e hora, conter assinatura e identificacdo
do profissional ao final de cada registro;

- Ndo conter rasuras, entrelinhas, linhas em branco ou espagos;

- N3o escrever de lapis, sempre caneta azul, vermelha e/ou pre-
ta (varia com cada norma de cada instituicdo);

- Conter observagGes efetuadas, cuidados prestados, seja, eles
os ja padronizados, de rotina e especifico;

1 CIANCIARULLO, T.I. et al (Orgs). Sistema de assisténcia de enferma-
gem: evolugdo e tendéncias. Sdo Paulo: fcone, 2001.

EBISUI, C.T.N. Procedimentos de Enfermagem. Reedigcdo revisada e
ampliada. Sdo Paulo: Copidart, 2002.
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- Devem, ainda, constar das respostas do paciente frente ao
cuidados prescritos pelo enfermeiro, intercorréncias, sinais e sinto-
mas observados;

- Devem priorizar a descri¢do de caracteristicas, como tama-
nho mensurado (cm, mm, etc.), quantidade (ml, I, etc.), coloragdo
e forma;

- Ndo conter termos que deem conotagdo de valor (bem, mal,
muito, pouco, etc.);

- Conter apenas abreviaturas previstas na literatura;

- Devem ser referente aos dados simples, que ndo requeiram
maior aprofundamento cientifico. Ndo é correto, por exemplo, o
técnico ou auxiliar de enfermagem anotar dados referentes ao exa-
me fisico do paciente, como abdome distendido, timpanico, etc.;
visto que, para a obtencdo destes dados, é necessario ter realizado
o exame fisico prévio, que constitui a¢do privativa do enfermeiro.

Tipos de Registro na Enfermagem

As anotagdes de enfermagem se tratam de registros, nos quais
podem se referir a:

- Todos os cuidados prestados ao paciente: incluem as prescri-
¢Oes de enfermagem e médicas cumpridas, além dos cuidados de
rotina, medida de seguranga adotadas, encaminhadas ou transfe-
réncia de setor, entre outros;

- Sinais e sintomas: incluem os identificados através da simples
observacdo e os referidos pelo paciente. Importante destacar que
0s sinais vitais mensurados devem ser registrados pontualmente,
ou seja, os valores exatos aferidos, e ndo normotenso, normocar-
dico, etc.; e

- Intercorréncias: no qual incluem os fatos ocorridos com o pa-
ciente e medidas adotadas.

As anotacBes devem ser registradas em formulédrio/documen-
tos, com cabecgalho devidamente preenchido com os dados do pa-

ciente, de acordo com os critérios estabelecidos pela instituigao.

Prontuario do Paciente

E todo acervo documental padronizado, organizado e conciso,
referente ao registro dos cuidados prestados ao paciente por todos
os profissionais envolvidos na assisténcia. Para uma assisténcia de
qualidade, o profissional de salde precisa de acesso a informagdes:

- Corretas;

- Organizadas;

- Seguras;

- Completas;

- Disponiveis.
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Com o objetivo de:

- Atender as LegislagGes vigentes;
-Garantir a continuidade da assisténcia;
- Seguranga do paciente;

- Seguranca dos profissionais;

- Ensino e Pesquisa;

- Auditoria.

SINAIS VITAIS (TPR/PA)

A verificagdo dos sinais vitais (SSVV) é considerada como um
importante indicador das fungdes vitais do organismo e se constitui :
uma prioridade para os cuidados de Enfermagem no atendimento '
ao enfermo. Em virtude de sua relevancia, sdo referidos como sinais
de vida a frequéncia respiratéria, a frequéncia cardiaca, a presso
arterial, a temperatura e a dor, que indicam a eficacia de fungGes

primordiais ao equilibrio organico?.

Dessa forma, discutem-se conceitos basicos, valores de refe- :
réncia, fatores que alteram a temperatura (T), pulso (P), respiragdo '
(R), pressdo arterial (PA), consideragdes sobre a dor e principios :
concernentes as intervengGes de Enfermagem relacionadas aos si-

nais vitais.

Conceitualmente os sinais vitais sdo mensura¢des/medidas :
obtidas pelos profissionais da Enfermagem, considerados indica :
dores das fung@es vitais do organismo. Regulados por mecanismos
complexos como os neuroldgicos, recebem influéncias também do

sistema enddcrino, das emogGes e do ambiente.

do estado geral de saude.

a¢Oes conforme a necessidade encontrada.

Os cuidados para intervir nas alteragdes dos sinais vitais de- :
: parametros de sinais vitais.

pendem da intensidade das alterag¢Ges e do estado geral de salde,

indicando as prioridades dos cuidados de Enfermagem. Por se tra- :
tar de um momento que gera certa medida de ansiedade e tensdo, :
durante sua aferi¢do, existe a necessidade do estabelecimento de
relacionamento interpessoal no qual a comunicagdo, além de fazer :
parte do procedimento em si, passa a ser instrumento de interagdo, :
gerador de confianga entre pessoa cuidada e profissional. Uma vez

firmado, o sentimento de confianca legitima essa relagdo.

O momento da verificagdo dos sinais vitais, como tantos ou- :
tros, necessita da aplicagdo dos principios éticos e conhecimentos
técnico e cientifico por parte do profissional. Sdo varios os momen-
tos nos quais a verificagdo dos sinais vitais se faz necessaria, entre
esses se destacam: admissdo, alta e transferéncia; antes de proce-
dimentos que possam ou ndo os alterar; antes, durante e apds pro- '
cedimentos invasivos; de acordo com a rotina de cada instituicdo :

de saude.

2 Semiotécnica em enfermagem [recurso eletrénico] / organizadores:
Cleide Oliveira Gomes [et al.]. — Natal, RN: EDUFRN, 2018. :
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O material e 0 método utilizado deverdo ser selecionados de

- acordo com as condigBes e caracteristicas clinicas da pessoa assis-
¢ tida. Geralmente, sdo utilizados os seguintes materiais: bandeja,
termOmetro, esfigmomandmetro ou tensiometro e estetoscopio;
. reldgio de pulso com ponteiro de segundos, bolas de algoddo e al-
- cool 70%.

Material necessario para verificagdo de sinais vitais

Temperatura
A temperatura corporal representa o equilibrio entre o calor

A verificagdo de sinais vitais constitui uma medida rapida e efi- produzido e as perdas de calor. Entende-se que os responsaveis

ciente de monitorizagdo das condi¢Ges do enfermo, como também

permite a identificagio de problemas e avalia resultados de inter- = assim como as perdas estdo relacionadas com as eliminacdes cor-

vengoes realizadas diante de alteragdes ocorridas. A valorizagdo das |

anotagdes de tais aferi¢des, que devem ser registradas em impres- : & 0 suor.

sos préprios ou através de graficos, permite uma avaliagdo objetiva -
. adequado das células, tecidos e érgdos. Alteragbes no padrdo geral-

Devem ser registrados de maneira precisa e clara em intervalos | Mente sinalizam o inicio de enfermidades.

de tempo determinados, de acordo com a condigdo clinica apresen-

tada. O técnico em Enfermagem deve estar habilitado para aferir = tros, como os de merctrio, eletrénico ou digital, quimico (fitas ade-

adequadamente os sinais vitais, comunicar os achados e instituir : sivas descartdveis para utilizacdo na pele), timpanico, e atualmente,

i para pacientes de alta complexidade, sdo utilizados os dispositivos

pela producdo de calor sdo o metabolismo e a atividade muscular,
porais que acontecem por meio dos pulmdes e pele, principalmen-

Um padrdo estavel de temperatura promove o funcionamento

A temperatura pode ser medida com varios tipos de terméme-

para monitoramento automatico que fazem a leitura de todos os

Termometro Timpanico

3 https://repositorio.ufrn.br/bitstream/123456789/25862/1/Semiot%-
C3%A9cnica%20em%20Enfermagem.pdf
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TermOmetro clinico

Termometro digital
eSS s

As temperaturas em adultos oscilam normalmente entre:

e temperatura oral/bucal, 36,32C a 37,42C (temperatura super-

ficial);
e temperatura retal, 37°C a 38°C;
e temperatura axilar, 35,82C a 372C (temperatura superficial);
e temperatura timpanica, a leitura é em média de 37,52C.

Existem outras temperaturas centrais verificadas por meio de
instrumentos apropriados, como a esofagiana, da bexiga urinéria e
da artéria pulmonar.

VariagGes de temperatura

Ha varia¢des de temperatura em todo ciclo vital, ou seja, em
criangas, adultos, gestantes e idosos. A temperatura normal é mais
alta nos recém-nascidos, sendo mais baixa em pessoas idosas.

As mulheres apresentam temperaturas normalmente mais al-
tas do que os homens, especialmente durante a ovulagdo. Existem
ainda fatores que afetam a temperatura, incluindo condi¢do emo-
cional e ambiente.

A temperatura oscila normalmente de acordo com a atividade
e o0 repouso. As leituras mais baixas ocorrem tipicamente entre 4 e
5 horas da manha, as mais altas entre 16 e 20 horas. Emogdes ele-
vam a temperatura, e os estados depressivos a reduzem.

Um ambiente externo quente pode elevar a temperatura, en-
guanto um ambiente frio pode reduzi-la. A hipotermia pode ocorrer
em funcdo de fatores externos, como reacdo a ambientes frios, e
também situagdes internas como o choque hipovolémico e choque
séptico.

A elevagdo da temperatura corporal é um dos fenémenos mais
tipicos das doengas infecciosas. Os mecanismos que regulam a
temperatura do corpo sdo bastante complexos e, em geral, a febre

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
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surge como uma resposta desses mecanismos a presenca de certas

. substancias (chamadas pirégenos) liberadas pelas bactérias ou pe-
- los tecidos do hospedeiro.

A temperatura retal é normalmente 0,52C mais alta do que a
oral, ja a T axilar é normalmente 0,52C mais baixa do que a T oral.
A temperatura axilar é considerada a menos precisa, porém a mais
verificada na nossa realidade.

J4 a temperatura timpanica, verificada por meio da insergdo de
uma sonda na membrana timpanica, é a mais proxima da tempera-
tura central. Existem autores que diferenciam hipertermia de febre.

A hipertermia é a condi¢do na qual o corpo estd incapacitado

i de promover a perda de calor ou reduzir sua producdo, e a febre

se trata de uma mudanca ascendente no parametro da tempera-
tura na vigéncia de uma condigdo patoldgica. Afirma-se que, na
presenca de pirogénios (bactéria e/ou virus), o hipotalamo reage
aumentando a temperatura, e o corpo responde produzindo e con-
servando calor.

Os parametros para a temperatura axilar sdo:

- normotermia (35,82C a 372C);

- febricula (>372C a 37,52C);

- febre ou hipertermia (37,5°C), que se classifica de acordo
com a tabela abaixo.

Hipotermia é considerada a temperatura abaixo dos valores
considerados normais. Pode ser classificada como:

- hipotermia leve, 342C a 369C;

- hipotermia moderada, 302C a 349C;

-> hipotermia grave, abaixo de 302C.

Classificacdo de Febre ou Hipertermia

Temperatura mantida elevada, com pou-

CONTINUA o
cas oscilagdes;

Alterna regularmente, periodos de hiper-

INTERMITENTE . ~ .
termia e padrdes de normotermia;

Oscilagdo de temperatura em varios graus,

REMITENTE , .
sem periodos de normotermia;

RECRUDENTE
OU RECORRENTE

Retorno da hipertermia apds um periodo
de normalidade.

As intervengdes de Enfermagem objetivam o retorno da tem-

. peratura para seus valores considerados fisioldgicos. Na hiperter-
' mia, aumentar a perda de calor ou diminuir a producdo de calor

prevenindo complicacGes.

A acdo imprescindivel é baixar a temperatura corporal. Para
isso, o técnico em Enfermagem pode implementar algumas agdes,
elencadas a seguir.

E importante estar atento para algumas medidas a serem ado-
tadas e orientagdes a serem realizadas, com o propésito de facilitar
o retorno da temperatura aos seus parametros considerados fisio-

¢ ldgicos, quais sejam: orientar o repouso, orientar ou fazer a retira-
: da de cobertores, sugerindo o uso de roupas leves e confortaveis;

oferecer liquidos orais em abundancia, se ndo existir contraindica-
¢Bes, como nos casos de insuficiéncia renal e/ou cardiaca; aplicar
compressas ou banhos mornos; promover ambiente arejado, con-
fortavel e silencioso; administrar antipiréticos conforme prescri¢do
médica.
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Para as situagdes de hipotermia as recomendagdes incluem: re-
mover roupas molhadas ou Umidas; envolver o cliente em coberto-

res; oferecer liquidos aquecidos, orais e parenterais, se ndo houver

contraindicacdo; e aplicar bolsa de 4gua morna nos pés e manter o
ambiente aquecido.

Todas as intervencgdes de Enfermagem devem ser observadas
para identificar a eficacia das terapias implementadas, se a tempe-
ratura normalizou e o cliente se sente mais confortavel.

Procedimento: Aferi¢dao da temperatura

A verificacdo da temperatura corresponde a seguinte sequén-

cia:

e Lavar as maos;

e Explicar o procedimento;

e Segurar o termOmetro pela extremidade oposta ao bulbo e
limpar com algoddo umedecido em alcool 70%, ou agua e sabdo;

e Enxugar a axila do cliente; colocar o bulbo em contato com a
pele da axila; posicionar o brago sobre o peito com a mao direcio-
nada para o brago oposto;

e Acionar a tecla que inicia o funcionamento do termémetro, :

e deixa-lo posicionado até que o sinal sonoro dispare, indicando o
término da leitura;

* Proceder a leitura, segurando pela ponta oposta ao bulbo, em
posicao horizontal;

e Limpar o termémetro com algoddao embebido em dlcool a
70%, segurando pela extremidade oposta ao bulbo;

¢ Registrar a temperatura verificada em impresso apropriado.

Pulso

O pulso se reflete por meio do batimento de uma artéria, sen-
tido acima de uma saliéncia dssea. A expansdo do vaso percebida
pelo toque se deve a distensdo da parede da artéria originada pela
saida do sangue do ventriculo esquerdo (VE) para a aorta e sua con-
sequente transmissdo as artérias periféricas.

Essa onda de ocorréncia repetida, chamada pulso, pode ser
sentida pelo tato em locais do corpo onde artérias passam sobre
0ss0s ou tecidos de consisténcia firme. Em adultos e criangas acima
de trés anos, a artéria radial na regido interna do punho representa
o local mais comum de palpacgdo por ser facilmente acessivel, uma
vez que a artéria pode ser rapidamente comprimida contra o radio,
seguindo o alinhamento do dedo polegar.

Nos bebés e nas criangas com menos de trés anos, deve ser
utilizado um estetoscopio para auscultar o coragao, e ndo a palpa-
¢do de um pulso. Devido a ausculta ser feita no dpice do coragdo, é
denominado pulso apical.

A tomada do pulso envolve a determinagdo da frequéncia (nu-
mero de pulsagdes por minuto), ritmo (padrdo ou regularidade das
pulsacdes), amplitude/for¢a (grau de enchimento da artéria, po-
dendo ser cheio/forte, fino/fraco). A tensdo ou dureza (elasticida-
de) refere-se a compressdo progressiva da artéria necessaria para
sua obliteragdo, podendo ser designado “mole”, “duro” ou de ten-
sdo mediana.

Em algumas situagbes, a frequéncia cardiaca altera-se para

mais ou para menos. Assim, existem variagGes de pulso relativas a :

idade nas diversas condigdes fisioldgicas como sexo, sono e repou-
so, atividade fisica, dor, emogdes (raiva, medo, surpresa, alegria),
refeigdes, gravidez e ciclo circadiano.
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Em pessoas magras a frequéncia do pulso tende a ser mais len-
ta. O aumento da temperatura corporal, a queda da pressdo arte-
rial, aplicagGes prolongadas de calor também provocam alteracGes
no pulso.

O uso de medicamentos, como também condi¢des patoldgi-
cas, podem interferir decisivamente nas caracteristicas do pulso.
Em adultos, a frequéncia fisioldgica do pulso varia de 60 a 100 ba-
timentos por minuto. Nos demais ciclos de vida, as variagdes sdo
decrescentes:

Frequéncia fisiologica do pulso em diferentes ciclos de vida

FREQUENCIA CARDIACA
120 - 160 bpm/min
90 - 140 bpm/min
80 -110 bpm/min
75 - 100 bpm/min
60 - 90 bpm/min
60 - 100 bpm/min

IDADE

Lactentes

Criangas até trés anos

Pré - Escolares

Escolares

Adolescentes
Adulto

O ritmo ou regularidade do pulso diz respeito a ritmicidade
do trabalho de bombeamento das camaras cardiacas, podendo
ser: forte e regular (ritmico), indicando batimentos regulares com
boa forca em cada batimento; fraco e regular (ritmico), indicando
batimentos regulares com uma forga precdria em cada batimento;

¢ irregular (arritmico), batimentos sem regularidade (intervalos de

tempo diferentes entre uma e outra batida).

A amplitude do pulso traduz o grau de enchimento da artéria
(relativo ao volume de sangue ejetado do ventriculo esquerdo na
sistole e o remanescente na didstole), que pode ser cheio/forte ou
fraco/filiforme, percebido em forma de onda durante a palpacéo da
artéria, encontrando-se os seguintes tipos de onda: taquicérdico,
pulso rapido acima de 100bpm (adultos); bradicérdico, pulso lento

© abaixo de 60bpm (adultos); dicrético, impressdo de dois batimen-

tos; e filiforme, de pequena amplitude e mole.

Os locais (artérias) para a verificacdo do pulso sdo: temporal,
carotideo, braquial, radial (mais utilizado), ulnar, femoral, popliteo,
tibial posterior e pedioso. Ao identificar alteragGes no pulso, o téc-
nico em Enfermagem deve comparar a frequéncia encontrada na
tomada do pulso periférico com a do pulso apical, comunicando e
registrando a discrepancia, quando houver.

Associar alteragées com os dados obtidos na pressdo arterial,

© respiragdo e temperatura, além de verificar a ocorréncia de dor, an-

siedade e atividade fisica recente. Identificar também possivel uso
de medicamentos que possam alterar o pulso, como os digitalicos e
betabloqueadores, entre outros.
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