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LINGUA PORTUGUESA

FONOLOGIA: CONCEITO, ENCONTROS VOCALICOS, DIGRAFOS, ORTOEPICA, DIVISAO SILABICA, PROSODIA M

Muitas pessoas acham que fonética e fonologia sdo sinGnimos. Mas, embora as duas pertengam a uma mesma darea de estudo,
elas sdo diferentes.

Fonética

Segundo o dicionario Houaiss, fonética “é o estudo dos sons da fala de uma lingua”.

O que isso significa? A fonética é um ramo da Linguistica que se dedica a analisar os sons de modo fisico-articulador. Ou seja,
ela se preocupa com o movimento dos labios, a vibragdo das cordas vocais, a articulagao e outros movimentos fisicos, mas ndo tem
interesse em saber do conteudo daquilo que é falado.

A fonética utiliza o Alfabeto Fonético Internacional para representar cada som.

Sintetizando: a fonética estuda o movimento fisico (da boca, labios, lingua...) que cada som faz, desconsiderando o significado
desses sons.

Fonologia

A fonologia também é um ramo de estudo da Linguistica, mas ela se preocupa em analisar a organizagdo e a classificagdo dos
sons, separando-os em unidades significativas. E responsabilidade da fonologia, também, cuidar de aspectos relativos & divisdo
silabica, a acentuagdo de palavras, a ortografia e a pronuncia.

Sintetizando: a fonologia estuda os sons, preocupando-se com o significado de cada um e ndo sé com sua estrutura fisica.

Para ficar mais claro, leia os quadrinhos:

EITA.LASQUERA'
SEMTE! FO1 MUA,
FoRM | GLIE R

(Gibizinho da Mébnica, n®73, p.73)
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LINGUA PORTUGUESA

O humor da tirinha é construido por meio do emprego das
palavras acento e assento. Sabemos que sdo palavras diferentes,
com significados diferentes, mas a pronuncia é a mesma. Lembra
que a fonética se preocupa com o som e representa ele por meio
de um Alfabeto especifico? Para a fonética, entdo, essas duas
palavras seriam transcritas da seguinte forma:

Acento aséto

Assento aséto

Percebeu? A transcri¢do é idéntica, ja que os sons também
sdo. Ja a fonologia analisa cada som com seu significado,
portanto, é ela que faz a diferenga de uma palavra para a outra.

Bom, agora que sabemos que fonética e fonologia sao coisas
diferentes, precisamos entender o que é fonema e letra.

Fonema: os fonemas sdo as menores unidades sonoras da
fala. Atengdo, estamos falando de menores unidades de som,
nao de silabas. Observe a diferenga: na palavra pato a primeira
silaba é pa-. Porém, o primeiro som é pé (P) e o segundo som é
a (A).

Letra: as letras sdo as menores unidades grafica de uma
palavra.

Sintetizando: na palavra pato, pa- é a primeira silaba; pé é o
primeiro som; e P é a primeira letra.

Agora que ja sabemos todas essas diferenciagdes, vamos
entender melhor o que é e como se compde uma silaba.

Silaba: A silaba é um fonema ou conjunto de fonemas que é
emitido em um sé impulso de voz que tem como base uma vogal.
A silabas sdo classificadas de dois modos:

Classificagdo quanto ao nimero de silabas:

As palavras podem ser:

— Monossilabas: as que tém uma sé silaba (pé, pa, mao, boi,
luz, é...)

— Dissilabas: as que tém duas silabas (café, leite, noites, cai,
bota, dgua...)

— Trissilabas: as que tém trés silabas (caneta, cabeca, saude,
circuito, boneca...)

— Polissilabas: as que tém quatro ou mais silabas (casamento,
jesuita, irresponsabilidade, paralelepipedo...)

Classificagao quanto a tonicidade

As palavras podem ser:

— Oxitonas: quando a silaba tonica é a ultima (ca-fé, ma-ra-
cu-j4, ra-paz, u-ru-bu...)

— Paroxitonas: quando a silaba tonica é a penultima (me-sa,
sa-bo-ne-te, ré-gua...)

— Proparoxitonas: quando a silaba tonica é a antepenultima
(sa-ba-do, to-ni-ca, his-té-ri-co...)

Lembre-se que:

Tonica: a silaba mais forte da palavra, que tem autonomia
fonética.

Atona: a silaba mais fraca da palavra, que ndo tem autonomia
fonética.

ol

Na palavra telefone: te-, le-, ne- sdo silabas atonas, pois
sdo mais fracas, enquanto que fo- é a silaba tbnica, ja que é a
pronunciada com mais forga.

Agora que ja sabemos essas classificagdes basicas,
precisamos entender melhor como se da a divisdo silabica das
palavras.

Divisao silabica

A divisdo silabica é feita pela silabagdo das palavras, ou
seja, pela pronuncia. Sempre que for escrever, use o hifen para
separar uma silaba da outra. Algumas regras devem ser seguidas
neste processo:

Nao se separa:

— Ditongo: encontro de uma vogal e uma semivogal na
mesma silaba (cau-le, gai-o-la, ba-lei-a...)

— Tritongo: encontro de uma semivogal, uma vogal e uma
semivogal na mesma silaba (Pa-ra-guai, quais-quer, a-ve-ri-
guou...)

— Digrafo: quando duas letras emitem um Unico som na
palavra. Ndo separamos os digrafos ch, |h, nh, gu e qu (fa-cha-da,
co-lhei-ta, fro-nha, pe-guei...)

— Encontros consonantais inseparaveis: re-cla-mar, psi-co-lo-
go, pa-trdo...)

Deve-se separar:

— Hiatos: vogais que se encontram, mas estdo é silabas
vizinhas (sa-u-de, Sa-a-ra, vi-a-mos...)

— Os digrafos rr, ss, sc, e xc (car-ro, pas-sa-ro, pis-ci-na, ex-
ce-¢do...)

— Encontros consonantais separaveis: in-fec-¢do, mag-no-lia,
rit-mo...)

Ortoépia

E a correta articulagio e prontncia dos grupos fénicos,
esta relacionada com a perfeita emissdo das vogais, a correta
articulagdo das consoantes e a ligacdo de vocdbulos dentro de
contextos.

Os erros de ortoépia caracterizam a linguagem popular, ao
articular uma palavra, os falantes normalmente obedecem a lei
do menor esforgo. Dessa forma, sdo comuns casos como: “réba”
em vez de rouba, “alejar” em vez de aleijar, “adivogado” em vez
de advogado.

Erros cometidos contra a ortoépia sdo chamados de cacoé-
pia. Alguns exemplos:

- pronunciar erradamente vogais quanto ao timbre - pro-
nuncia correta, timbre fechado (&, 6): omelete, alcova, crosta;
pronuncia errada, timbre aberto (é, 6): omelete, alcova, crosta.

- omitir fonemas - cantar/cantd, trabalhar/trabalha, amor/
amd, abdbora/abdbra, prostrar/prostar, reivindicar/revindicar.

- acréscimo de fonemas - pneu/peneu, freada/freiada, ban-
deja/bandeija.

- substituicdo de fonemas - cutia/cotia, cabecalho/cabeca-
rio, bueiro/boeiro.

- troca de posigdo de um ou mais fonemas - caderneta/car-
deneta, bicarbonato/bicabornato, mugulmano/mulgumano.

- nasalizacdo de vogais - sobrancelha/sombrancelha, men-
digo/mendingo, bugiganga/bungiganga ou buginganga.

Editora o
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- pronunciar a crase - A aula iria acabar as cinco horas. / A
aula iria acabar as cinco horas.

- ligar as palavras na frase de forma incorreta - A/ aula iria/
acabar/ as/ cinco horas. Forma correta: A aula/ iria acabar/ as
cinco horas.

Prosddia

Esta relacionada com a correta acentuagdo e entonagao das
palavras tomando como padrdo a lingua considerada culta. Sua
principal preocupacgdo é o conhecimento da silaba tonica de uma
palavra.

Cometer um erro de prosddia, por exemplo, é transformar
uma palavra paroxitona (como rubrica) em proparoxitona (rabri-
ca). Tais erros sdo chamados de silabadas.

Abaixo estdo relacionados alguns exemplos de vocdbulos
que frequentemente geram duvidas quanto a prosddia:

- oxitonas - Ex.: cateter, cister, condor, hangar, mister, negus,
Nobel, novel, recém, refém, ruim, sutil, ureter.

- paroxitonas - Ex.: avaro, avito, barbarie, caracteres, carto-
mancia, ciclope, erudito, ibero, gratuito, 6nix, poliglota, pudico,
rubrica, tulipa.

- proparoxitonas - Ex.: aerodromo, alcodlatra, alibi, amago,
antidoto, elétrodo, lévedo, protdtipo, quadrimano, vermifugo,
zéfiro.

Ha algumas palavras cujo acento prosédico é incerto, os-
cilante, mesmo na lingua culta. Exemplos: acrébata/acrobata,
Oceénia/Oceania, xerox/xérox e outras. Outras assumem signifi-
cados diferentes, de acordo com a acentuacdo. Ex.: valido/valido,
vivido/vivido.

ACENTUACAO M

A acentuac¢do grafica consiste no emprego do acento nas
palavras grafadas com a finalidade de estabelecer, com base nas
regras da lingua, a intensidade e/ou a sonoridade das palavras.
Isso quer dizer que os acentos graficos servem para indicar a
silaba tonica de uma palavra ou a pronuncia de uma vogal. De
acordo com as regras gramaticais vigentes, sdo quatro os acentos
existentes na lingua portuguesa:

— Acento agudo: indica que a silaba tonica da palavra tem
som aberto.

Exemplo: drea, reldgio, passaro.

— Acento circunflexo: empregado acima das vogais “a”
“0”para indicar silaba tonica em vogal fechada.

Exemplo: académico, ancora, avo.

e’ e

“un

— Acento grave/crase: indica a jungdo da preposi¢do “a” com

o artigo “a”.
Exemplo: “Chegamos a casa”. Esse acento ndo indica silaba

tonica!

ol
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- Til: Sobre as vogais “a” e “0”, indica que a vogal de
determinada palavra tem som nasal, e nem sempre recai sobre
a silaba tonica.

Exemplo: a palavra érfa tem um acento agudo, que indica
que a silaba forte é “0” (ou seja, é acento tonico), e um til (7),
que indica que a pronuncia da vogal “a” é nasal, ndo oral. Outro

exemplo semelhante é a palavra béncéo.

— Monossilabas Tonicas e Atonas: mesmo as palavras com
apenas uma silaba podem sofrer alteragao de intensidade de voz
na sua pronuncia.

Exemplo: observe o substantivo masculino “d6” e a
preposi¢cdo “do” (contracdo da preposicdo “de” + artigo “0”).

Ao comparar esses termos, percebermos que o primeiro soa
mais forte que o segundo, ou seja, temos uma monossilaba ténica
e uma atona, respectivamente. Diante de palavras monossilabas,
a dica para identificar se é tonica (forte) ou fraca atona (fraca) é
pronuncia-las em uma frase, como abaixo:

“Sinto grande do ao vé-la sofrer.”

“Finalmente encontrei a chave do carro.”

Recebem acento grafico:

— As monossilabas tonicas terminadas em:
a(s) = pa(s), ma(s);

e(s) > pé(s), vé(s);

o(s) = sd(s), pos.

— As monossilabas ténicas formados por ditongos abertos
-éis, -éu, -0i.

Exemplo: réis, véu, doi.

Nao recebem acento grafico:

— As monossilabas tonicas: par, nus, vez, tu, noz, quis.

— As formas verbais monossilabicas terminadas em “-&”, nas
quais a 3? pessoa do plural termina em “-eem”.

Importante: Antes do novo acordo ortografico, esses verbos
era acentuados. Ex.: Ele Ié = Eles téem leem.

Exce¢do: o mesmo ndo ocorre com os verbos monossilabicos
terminados em “-em”, ja que a terceira pessoa termina em “-ém”.
Nesses caso, a acentuagdo permanece acentuada. Ex.: Ele tem -
Eles tém; Ele vem - Eles vém.

Acentuagdo das palavras Oxitonas

As palavras cuja Ultima silaba é ténica devem ser acentuadas
as oxitonas com silaba tonica terminada em vogal tonica -a, -e
e -0, sucedidas ou ndo por -s. Ex.: alids, ap0s, cracha, mocotd,
pajé, vocés. Logo, ndo se acentuam as oxitonas terminadas em
ow o n " ”
-i” e “-u”.

Exemplo: caqui, urubu.

Acentuagdo das palavras Paroxitonas

Sdo classificadas dessa forma as palavras cuja penultima
silaba é tonica. De acordo com a regra geral, ndo se acentuam as
palavras paroxitonas, a ndo ser nos casos especificos relacionados
abaixo.

Observe as excegles:

— Terminadas em -ei e -eis. Ex.: amasseis, cantasseis,
fizésseis, hoquei, joquei, ponei, saudaveis.

a ,,,,,,,,,,,,
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LINGUA PORTUGUESA

—Terminadas em -r, -I, -n, -x e -ps. Ex.: biceps, carater, cortex,
esfincter, forceps, fossil, liquen, lumen, réptil, térax.

— Terminadas em -i e -is. Ex.: beribéri, bilis, biquini, caqui,
cutis, gratis, juri, lapis, oasis, taxi.

— Terminadas em -us. Ex.: bonus, hiumus, 6nus, Vénus, virus,
tonus.

—Terminadas em-om e -ons. Ex.: elétrons, néutrons, prétons.

— Terminadas em -um e -uns. Ex.: album, albuns, férum,
foruns, quérum, quéruns.

— Terminadas em -3 e -30. Ex.: béngdo, béngdos, im3, imas,
orfa, 6rfas, 6rgdo, érgaos, sétdo, soétdos.

Acentuacao das palavras Proparoxitonas

Classificam-se assim as palavras cuja antependltima silaba é
tonica, e todas recebem acento, sem excegoes.

Exemplo: acaro, arvore, barbaro, cdlida, exército, fétido,
lampada, liquido, médico, passaro, tatica, transito.

Ditongos e Hiatos

Acentuam-se:

— Oxitonas com silaba tonica terminada em abertos “_éu”,
“_éi” ou “_0i", sucedidos ou ndo por “_s".

Exemplo: anéis, fiéis, herdi, mausoléu, sdis, véus.

—As letras “_i” e “_u” quando forem a segunda vogal tonica
de um hiato e estejam isoladas ou sucedidas por “_s” na silaba.

Exemplo: cai (ca-i), pais (pa-is), bad (ba-u).

N3do se acentuam:

—Aletra “_i”, sempre que for sucedida por de “_nh”".

Exemplo: moinho, rainha, bainha.

—As letras “_i” e 0 “_u” sempre que aparecerem repetidas.
Exemplo: juuna, xiita. xiita.

— Hiatos compostos por “_ee” e “_00".
Exemplo: creem, deem, leem, enjoo, magoo.

O Novo Acordo Ortografico

Confira as regras que levaram algumas palavras a perderem
acentuagao em razao do Acordo Ortografico de 1990, que entrou
em vigor em 2009:

1 - Vogal tonica fechada -o de -0oo em paroxitonas.
Exemplos: enjoo — enjoo; magdo — magoo; perdéo — perdoo;
vO0 — voo; 200 — z00.

2 — Ditongos abertos -oi e -ei em palavras paroxitonas.

Exemplos: alcaldide — alcaloide; andréide — androide;
alcaldéide — alcaloide; assembléia — assembleia; asterdide —
asteroide; européia — europeia.

3 - Vogais -i e -u precedidas de ditongo em paroxitonas.
Exemplos: feidra — feiura; maoista — maoista; taoismo —
taoismo.

4 - Palavras paroxitonas cuja terminagdao é -em, e que
possuem -e ténico em hiato.

Isso ocorre com a 3° pessoa do plural do presente do
indicativo ou do subjuntivo. Exemplos: deem; |éem — leem;
reléem — releem; revéem.

ol

5 — Palavras com trema: somente para palavras da lingua
portuguesa. Exemplos: bilinglie — bilingue; enxaglie — enxague;
linguica — linguica.

6 — Paroxitonas homadgrafas: sdo palavras que tém a mesma
grafia, mas apresentam significados diferentes. Exemplo: o verbo
PARAR: para — para. Antes do Acordo Ortografico, a flexdo do
verbo “parar” era acentuada para que fosse diferenciada da
preposi¢cdo “para”.

Atualmente, nenhuma delas recebe acentuacgdo. Assim:

Antes: Ela sempre para para ver a banda passar. [verbo /
preposi¢do]

Hoje: Ela sempre para para ver a banda passar. [verbo /
preposicado]

ORTOGRAFIA M

A ortografia oficial da lingua portuguesa trata das regras que
orientam a escrita correta das palavras, garantindo a padroniza-
¢do e a clareza na comunicagdo. Essas normas sdo fundamentais
para a uniformidade da lingua escrita, tanto em contextos for-
mais quanto informais. Ao longo do tempo, o portugués passou
por diversas reformas ortograficas, sendo a mais recente o Novo
Acordo Ortografico, que trouxe algumas mudancas na grafia de
palavras e na inclusdo de certas letras no alfabeto oficial.

Aprender a ortografia correta de uma lingua exige pratica, e
a leitura é uma das ferramentas mais eficazes para alcangar esse
objetivo. A leitura regular ndo apenas amplia o vocabuldrio, mas
também auxilia na memorizagdo das grafias, uma vez que expde
o leitor a diferentes padrdes e contextos. No entanto, apesar da
existéncia de regras claras, a ortografia do portugués é repleta de
excegles, exigindo atengdo redobrada dos falantes.

Neste texto, serdo abordadas as principais regras ortografi-
cas do portugués, com destaque para dlvidas comuns entre os
falantes. Desde o uso das letras do alfabeto até as regras para o
emprego de X, S e Z, veremos como essas hormas sao aplicadas
e quais sdo os erros mais frequentes. Além disso, exploraremos
a distingdo entre pardnimos e homonimos, palavras que, por sua
semelhanga grafica ou sonora, costumam causar confusdo.

— O Alfabeto na Lingua Portuguesa

O alfabeto da lingua portuguesa é composto por 26 letras,
sendo que cada uma possui um som e uma fungdo especifica na
formagdo de palavras. Essas letras estdo divididas em dois grupos
principais: vogais e consoantes. As vogais sdo cinco: A, E, |, O,
U, enquanto as demais letras do alfabeto sdo classificadas como
consoantes.

A principal fungdo das vogais é servir de nucleo das silabas,
enquanto as consoantes tém a fung¢do de apoiar as vogais na
formagdo de silabas e palavras. Essa divisdo permite uma vasta
combinagdo de sons, o que torna o portugués uma lingua rica e
complexa em termos de fonologia e grafia.

Inclusdo das Letras K, We Y

Com a implementag¢do do Novo Acordo Ortografico, assina-
do pelos paises luséfonos em 1990 e efetivado em 2009, houve
a reintroducdo das letras K, W e Y no alfabeto oficial da lingua
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RACIOCINIO LOGICO

MATEMATICO

Principio da regressao é uma abordagem que visa encontrar
um valor inicial requerido pelo problema com base em um valor
final fornecido. Em outras palavras, € um método utilizado para
resolver problemas de primeiro grau, ou seja, problemas que po-
dem ser expressos por equagdes lineares, trabalhando de forma
inversa, ou “de tras para frente”.

Esteja atento:

Vocé precisa saber transformar algumas operagdes:
Soma & a regressdo é feita pela subtragdo.
Subtragdo <> a regressdo é feita pela soma.
Multiplicagdo <> a regressdo é feita pela divisdo.
Divisdo <> a regressdo é feita pela multiplicacdo

Exemplo:
1. SENAI

O sr. Altair deu muita sorte em um programa de capitaliza-

¢do bancdrio. Inicialmente, ele apresentava um saldo devedor
X no banco, mas resolveu depositar 500 reais, o que cobriu sua
divida e ainda Ihe sobrou uma certa quantia A. Essa quantia A,
ele resolveu aplicar no programa e ganhou quatro vezes mais do
gue tinha, ficando entdo com uma quantia B. Uma segunda vez,
o sr. Altair resolveu aplicar no programa, agora a quantia B que

possuia, e novamente saiu contente, ganhou trés vezes o valor in-
vestido. Ao final, ele passou de devedor para credor de um valor

de RS 3 600,00 no banco. Qual era o saldo inicial X do sr. Altair?
(A) -RS 350,00.
(B) -RS 300,00.
(C) -RS 200,00.
(D) -R$ 150,00.
(E) -RS$ 100,00.

Resolugao:

Devemos partir da Ultima aplicacdo. Sabemos que a ultima

aplicagdo é 3B, logo:

3B =3600 - B =3600/3 > B=1200

A 12 aplicagdo resultou em B e era 4A: B = 4A - 1200 = 4A
- A=1200/4 > A=300

A é o saldo que sobrou do pagamento da divida X com os 500
reais: A=500-X -> 300 =500-X -

-X =300 — 500 = -X = -200. (-1) = X = 200.

Como o valor de X representa uma divida representamos

com o sinal negativo: a divida era de RS -200,00.

Resposta: C.

PRINCIPIO DA REGRESSAO OU REVERSAO M §

LOGICA DEDUTIVA, ARGUMENTATIVA E QUANTITATIVA “

LOGICA ARGUMENTATIVA

Um argumento refere-se a declaragdo de que um conjunto
de proposigdes iniciais leva a outra proposicdo final, que é uma
consequéncia das primeiras. Em outras palavras, um argumento
é a relagdo que conecta um conjunto de proposi¢des, denotadas
como P1, P2,... Pn, conhecidas como premissas do argumento, a

i uma proposi¢do Q, que é chamada de conclusdo do argumento.

P
P

premissas

n‘;ﬂ

— conclusbes

Exemplo:

P1: Todos os cientistas sdo loucos.
P2: Martiniano é louco.

Q: Martiniano € um cientista.

O exemplo fornecido pode ser denominado de Silogismo,
que é um argumento formado por duas premissas e uma con-
clusdo.

Quando se trata de argumentos ldgicos, nosso interesse re-
side em determinar se eles sdo validos ou invalidos. Portanto,
vamos entender o que significa um argumento vélido e um argu-
mento invalido.

Argumentos Validos

Um argumento é considerado vdlido, ou legitimo, quando a
conclusdo decorre necessariamente das propostas apresentadas.

Exemplo de silogismo:

P1: Todos os homens sdo passaros.

P2: Nenhum pdssaro é animal.

C: Logo, nenhum homem é animal.

Este exemplo demonstra um argumento logicamente estru-
turado e, por isso, vélido. Entretanto, isso ndo implica na verdade
das premissas ou da conclusdo.
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Importante enfatizar que a classificacdo de avaliagdo de um
argumento é a sua estrutura légica, e ndo o teor de suas propos-
tas ou conclusdes. Se a estrutura for formulada corretamente, o
argumento é considerado valido, independentemente da veraci-
dade das propostas ou das conclusoes.

Como determinar se um argumento é valido?

A validade de um argumento pode ser verificada por meio
de diagramas de Venn, uma ferramenta extremamente Util para
essa finalidade, frequentemente usada para analisar a ldgica de
argumentos. Vamos ilustrar esse método com o exemplo men-
cionado acima. Ao afirmar na afirmagdo P1 que “todos os ho-
mens sdo passaros”, podemos representar esta afirmacdo da
seguinte forma:

—

\ Conjunto

dos passaros

Conjunto dos
homens

N S /

\\‘_//

Note-se que todos os elementos do conjunto menor (ho-
mens) estdo contidos no conjunto maior (passaros), diminuindo
que todos os elementos do primeiro grupo pertencem também
ao segundo. Esta é a forma padrdo de representar graficamente
a afirmagdo “Todo A é B”: dois circulos, com o menor dentro do
maior, onde o circulo menor representa o grupo classificado apds
a expressao “Todo”.

Quanto a afirmagdo “Nenhum pdssaro é animal”, a palavra-
-chave aqui é “Nenhum”, que transmite a ideia de completa se-
paragdo entre os dois conjuntos incluidos.

T

Conjunto dos

Passaros

N

A representagdo grafica da afirmagdo “Nenhum A é B” sem-
pre consistird em dois conjuntos distintos, sem sobreposicdo al-
guma entre eles.

Ao combinar as representagdes graficas das duas indicagdes
mencionadas acima e analisa-las, obteremos:

Conjunto dos
Animais

5o I

ol

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

P - ~
/ Passaro \
/ \

i /4__/' e “ \\
/ N\
[/ \
|| i \

\ Homens
\ \ ; /
\ /
\ \ / /
\ \, / /
" N // /
\\.__“- - -~ ,/

Ao analisar a conclusdo de nosso argumento, que afirma
“Nenhum homem é animal”, e compara-la com as representa-
¢Oes graficas das metas, questionamos: essa conclusdo decorre
logicamente das metas? Definitivamente, sim!

Percebemos que o conjunto dos homens esta completamen-
te separado do conjunto dos animais, diminuindo uma dissocia-
¢do total entre os dois. Portanto, concluimos que este argumento
é valido.

Argumentos Invalidos

Um argumento é considerado invélido, também chamado de
ilegitimo, mal formulado, falacioso ou sofisma, quando as pro-
postas apresentadas ndo sdo capazes de garantir a verdade da
conclusdo.

Por exemplo:

P1: Todas as criangas gostam de chocolate.

P2: Patricia ndo é crianga.

C: Logo, Patricia ndo gosta de chocolate.

Este exemplo ilustra um argumento invalido ou falacioso,
pois as premissas ndo estabelecem de maneira conclusiva a ve-
racidade da conclus3o. E possivel que Patricia aprecie chocolate,
mesmo ndo sendo crianga, uma vez que a proposta inicial ndo
limite o gosto por chocolate exclusivamente para criangas.

Para demonstrar a invalidez do argumento supracitado, utili-
zaremos diagramas de conjuntos, tal como foi feito para provar a
validade de um argumento valido. Iniciaremos com as primeiras
metas: “Todas as criangas gostam de chocolate”.

$S0as que gos
de chocolate

S

N
)/

Examinemos a segunda premissa: “Patricia ndo é crianga”.
Para obrigar, precisamos referenciar o diagrama criado a partir
da primeira localizagdo e determinar a localizagdo possivel de
Patricia, levando em consideragdo o que a segunda localizagao
estabelece.
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Fica claro que Patricia ndo pode estar dentro do circulo que representa as criancas. Essa € a Unica restricdo imposta pela segunda
colocagdo. Assim, podemos deduzir que existem duas posi¢oes possiveis para Patricia no diagrama:

19) Fora do circulo que representa o conjunto maior;

29) Dentro do conjunto maior, mas fora do circulo das criangas. Vamos analisar:

N

Pessoas que gostam \\

de chocolate

PATRICIA PATRICTA

N—"_"

Finalmente, passemos a analise da conclusdo: “Patricia ndo gosta de chocolate”. Ora, o que nos resta para sabermos se este ar-
gumento é vélido ou ndo, é justamente confirmar se esse resultado (se esta conclusdo) é necessariamente verdadeiro!

— E necessariamente verdadeiro que Patricia ndo gosta de chocolate? Olhando para o desenho acima, respondemos que n3o!
Pode ser que ela ndo goste de chocolate (caso esteja fora do circulo), mas também pode ser que goste (caso esteja dentro do circulo)!
Enfim, o argumento é invalido, pois as premissas ndo garantiram a veracidade da conclusdo!

Métodos para valida¢do de um argumento

Vamos explorar alguns métodos que nos ajudardo a determinar a validade de um argumento:

12) Diagramas de conjuntos: ideal para argumentos que contenham as palavras “todo”, “algum” e “nenhum” ou suas conven-
¢0es como “cada”, “existe um”, etc. referéncias nas indicagoes.

22) Tabela-verdade: recomendada quando o uso de diagramas de conjuntos ndo se aplica, especialmente em argumentos que
envolvem conectores ldgicos como “ou”, “e”, “->” (implica) e “6>” (se e somente se) . O processo inclui a criagdo de uma tabela que
destaca uma coluna para cada premissa e outra para a conclusdo. O principal desafio deste método é o aumento da complexidade
com o acréscimo de proposi¢Ges simples.

39) Operagoes légicas com conectivos, assumindo posi¢oes verdadeiras: aqui, partimos do principio de que as premissas sdo
verdadeiras e, através de operagdes logicas com conectivos, buscamos determinar a veracidade da conclusdo. Esse método oferece
um caminho rdpido para demonstrar a validade de um argumento, mas é considerado uma alternativa secundaria a primeira opgao.

42°) Operagoes logicas considerando propostas verdadeiras e conclusdes falsas: este método ¢é util quando o anterior n3o forne-
ce uma maneira direta de avaliar o valor légico da conclusao, solicitando, em vez disso, uma andlise mais profunda e, possivelmente,
mais complexa.

Em sintese, temos:

Deve ser usado quando: Nao deve ser usado quando:
1° método Utilizacdo dos Diagramas | O argumento apresentar as palavras todo, nenhum, ou | O argumento ndo apresentar
(circunferéncias). algum tais palavras.
. . O argumento ndo apresentar
— Construgdo das tabe- Em qualquer caso, mas preferencialmente quando o Ag . P -
2° método . . S trés ou mais proposigdes
las-verdade. argumento tiver no maximo duas proposi¢des simples. simples
Considerando as . « .
premissas verdadeiras O 1°método ndo puder ser empregado, e houver uma | Nenhuma premissa for uma
3° método = premissa que seja uma proposi¢do simples; ou proposicao simples ou uma
e testando a conclusao . A L
. que esteja na forma de uma conjungao (e). conjungao.
verdadeira.
oo A . I A conclusdo ndo for uma
Verificar a existéncia de 0 1° método ser empregado, e a conclusdo tiver a s
o s ~ . S o . proposigdo simples, nem
4° método | conclusdo falsa e premis- | forma de uma proposigdo simples; ou estiver na forma A
- - ~ uma desjun¢do, nem uma
sas verdadeiras. de uma condicional (se...entdo...). .
condicional.

Exemplo: diga se o argumento abaixo é valido ou invalido:
(PAQ)>r
~r
“pV~q
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Resolugao:

12 Pergunta:o argumento inclui as expressGes “todo”, “al-
gum”, ou “nenhum”? Se uma resposta negativa, isso exclui a
aplicagdo do primeiro método, levando-nos a considerar outras
opgoes.

22 Pergunta: o argumento é composto por, no maximo, duas
proposicoes simples? Caso a resposta seja negativa, o segundo
método também é descartado da analise.

32 Pergunta: alguma das propostas consiste em uma pro-
posi¢do simples ou em uma conjung¢do? Se afirmativo, como no
caso da segunda proposigdo ser (~r), podemos proceder com o
terceiro método. Se desejarmos explorar mais opgdes, temos
obriga¢cOes com outra pergunta.

42 Pergunta: a conclusdo é formulada como uma proposi¢do
simples, uma disjun¢do, ou uma condicional? Se a resposta for
positiva, e a conclusdo para uma disjungao, por exemplo, temos a
opcdo de aplicar o método quarto, se assim escolhermos.

Vamos seguir os dois caminhos: resolveremos a questdo
pelo 32 e pelo 42 método.

Analise usando o Terceiro Método a partir do principio de
que as premissas sao verdadeiras e avalie a veracidade da con-
clusdo, dessa forma, sera obtido:

22 Premissa: Se ~r é verdade, isso implica que r é falso.

12 Premissa: se (p A q) = r é verdade, e ja estabelecemos
que r é falso, isso nos leva a concluir que (p A q) também deve
ser falso. Uma conjuncdo é falsa quando pelo menos uma das
proposi¢coes é falsa ou ambas sdo. Portanto, ndo conseguimos
determinar os valores especificos de p e g com esta abordagem.
Apesar da aparéncia inicial de adequagdo, o terceiro método nao
nos permite concluir definitivamente sobre a validade do argu-
mento.

Analise usando o Quarto Método considerando a conclusdo
como falsa e as premissas como verdadeiras, chegaremos a:

Conclusdo: Se ~pv ~q é falso, entdo tanto p quanto q sdo
verdadeiros. Procedemos ao teste das propostas sob a suposi¢do
de sua verdade:

12 Premissa: Se (pAq) = r é considerado verdadeiro, e p e q
sdo verdadeiros, a situagao condicional também é verdadeira, o
gue nos leva a concluir que r deve ser verdadeiro.

22 Premissa) Com r sendo verdadeiro, encontramos um con-
flito, pois isso tornaria ~r falso. Contudo, nesta analise, o objetivo
é verificar a coexisténcia de posi¢Ges verdadeiras com uma con-
clusdo falsa. A auséncia dessa coexisténcia indica que o argumen-
to é valido. Portanto, concluimos que o argumento é valido sob
o método quarto.

LOGICA DE PRIMEIRA ORDEM

Alguns argumentos utilizam proposicGes que empregam
quantificadores, essenciais em proposi¢cdes categdricas para es-
tabelecer uma relagdo consistente entre sujeito e predicado. O
foco é na coeréncia e no sentido da proposicao, independente-
mente de sua veracidade.

As formas comuns incluem:

Todo A é B.

Nenhum A é B.

Algum A é B.

Algum A ndo é B. Aqui, “A” e “B” representam os termos ou
caracteristicas envolvidas nas proposi¢oes categoricas.

RACIOCINIO LOGICO MATEMATICO

Classificagdo de uma proposicdo categorica de acordo com
o tipo e a relagdo

As proposi¢Oes categdricas podem ser diferenciadas obser-
vando dois critérios essenciais: qualidade e quantidade ou ex-
tensdo.

— Qualidade: esse concurso distingue as proposi¢des cate-
goricas em afirmativas ou negativas, baseando-se na natureza da
afirmacdo feita.

— Oferta ou extensdo: esta classificagdo é denominada como
proposi¢Ges categdricas, como universais ou particulares, depen-
dendo do quantificador do destinatério na proposi¢do.

Universai universal afirmativa: TODO A é B.
MVELS3S ) iniversal negativa: NENHUM A é B.
particular afirmativa: ALGUM A é B.

Particulares {pal'ticular negativa: ALGUM A NAO é B.

Dentro dessas categorias, baseando-se na qualidade e na
extensdo, identificam-se quatro tipos principais de proposicoes,
simbolizados pelas letras A, E, |, e O.

Universal Afirmativa (Tipo A) — “Todo A é B”.
Existem duas interpretagdes possiveis.

B

Essas proposi¢des declararam que o conjunto “A” estd inclu-
ido dentro do conjunto “B”, significando que cada elemento de
“A” pertence também a “B”. Importante notar que “Todo A é B”
difere de “Todo B é A”.

Universal negativa (Tipo E) - “NENHUM A é B”.

Essas proposicoes estabelecem que os conjuntos “A” e “B”
ndo consideram nenhum elemento. Vale ressaltar que afirmar
“Nenhum A é B” equivale a dizer “Nenhum B é A”. Esta negativa
universal pode ser representada pelo diagrama em que A e B ndo
se intersectam (A N B = g):
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LEGISLACAO MUNICIPAL

LEI ORGANICA DO MUNICiPIO DE PATROCINIO DO MU-
RIAE — LEI N2 366/1990 E SUAS ALTERACOES

LEI N2 366 DE 20 MARCO DE 1990

N&s, representantes do povo do Municipio de Patrocinio do
Muriaé, Estado de Minas Gerais, reunidos em Assembléia Consti-
tuinte, invocamos a proteg¢do de Deus, votamos e promulgamos
a seguinte

LEI ORGANICA MUNICIPAL PATROCINIO DO MURIAE,
1990

TiTULO |
DA ORGANIZACAO MUNICIPAL

CAPITULO |
DO MUNICIPIO

SECAO |
DISPOSICOES GERAIS

Art.1°- O Municipio de Patrocinio do Muriaé, pessoa juridica
de direito publico interno, no pleno uso de sua autonomia poli-
tica administrativa e financeira, reger-se-a por esta Lei Organica, !
votada e aprovada por sua Camara Municipal.

Art. 2°-S3o Poderes Do Municipio, Independentes e harmo-
nicos entre si, o Legislativo e o Executivo.

Paragrafo Unico: Sdo simbolos do municipio a bandeira e o
hino, Representativos de sua cultura e histéria.

Art.3°-Constituem bens do municipio todas as coisas moveis
e imdveis, direitos e agdes que a qualquer titulo Ihe pertengam.

Art.4°-A sede do municipio da-lhe o nome e tem a categoria
de cidade.

SECAO Il
DA DIVISAO ADMINISTRATIVA DO MUNICIPIO

Art.5° O municipio podera dividir-se para fins administrati-
vos, em Distritos a serem criados, organizados, suprimidos ou
fundidos por Lei apds consulta plebiscitaria a populagdo direta-
mente interessada, observada a legislagdo estadual e o atendi-
mento aos requisitos estabelecidos no art.6° desta Lei Organica. '

§ 1°-A criagdo do Distrito poderd efetuar-se mediante fusdo
de dois ou mais distritos, que serdo suprimidos, sendo dispensa-
da, nessa hipdtese, a verificacdo dos requisitos do art.62 desta
Lei Organica.

§ 2°- A extingdo do Distrito somente se efetuarda mediante
consulta plebiscitaria a populagdo da area interessada.

Solﬁ"’g;ﬁ

§ 3°- O Distrito terd o nome da respectiva sede, categoria

: serd adevila.

Art.6°-Sao requisitos para a criagao de Distrito:

I- populagdo, eleitorado e arrecadagdo nao inferiores a quin-
ta parte exigida para a criagdo de Municipio.

II- existéncia, na povoagdo-sede, de pelo menos cinquenta
moradias, escola publica, posto de saude e posto policial.

Paragrafo Unico: A comprovagdo do atendimento as exigén-
cias enumeradas neste artigo far-se-a mediante:

A) Declaragdo emitida pela Fundagdo Instituto Brasileiro de

© Geografia e Estatistica, de estimativa da populagao;

B) Certiddo emitida pelo Tribunal Regional Eleitoral, certifi-
cando o nimero de eleitores;

C) Certiddo emitida pelo agente municipal de estatistica ou
pela repartigdo fiscal do Municipio, certificando o niumero de
moradia;

D) Certiddo do érgdo fazendario estadual e do municipal cer-
tificando a arrecadacgdo na respectiva area territorial;

E) Certiddo emitida pela Prefeitura ou pelas Secretarias de

Educacgdo, de Saude e de Seguranga Publica do Estado certifican-

do a existéncia da Escola Publica e dos Postos de Saude e policial
na povoagdo-sede.

Art. 7°- Na fixagdo das divisas distritais serdo observadas as
seguintes normas:

| - evitar-se-3do, tanto quanto possivel, formas assimétricas,
estrangulamentos e alongamentos exagerados;

II- dar-se-a preferéncia, para a delimitagdo, as linhas naturais

. facilmente identificaveis;

IlI- na inexisténcia de linhas naturais utilizar-se-a reta cujos
extremos, pontos naturais ou ndo, sejam facilmente identifica-
veis e tenham condig¢des de fixidez;

IV— é vedada a interrupgdo de continuidade territorial do
Municipio ou Distrito de Origem.

Paragrafo Unico: As divisas distritais serdo descritas trecho a
trecho, salvo para evitar duplicidade nos trechos que coincidirem

: com os limites municipais.

Art. 8°- A alteragdo de divisdo administrativa do Municipio
somente pode ser feita quadrienalmente, no ano anterior ao das
eleicGes municipais.

Art. 9°- A instalagdo do Distrito se fara perante o Juiz de Di-
reito da Comarca, na sede do Distrito.
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LEGISLACAO MUNICIPAL

CAPITULO II
DA COMPETENCIA DO MUNICIPIO

SECAO |
DA COMPETENCIA PRIVATIVA

Art. 10- Ao Municipio compete prover a tudo quanto diga
respeito ao seu peculiar interesse e ao bem-estar de sua popu-
lagdo, cabendo-lhe, privativamente, dentre outras, as seguintes
atribuigoes:

I- legislar sobre assuntos de interesse local;

Il-suplementar a legislagdo federal e a estadual, no que cou-
ber;

Ill- elaborar o Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado;

IV— criar, organizar e suprimir Distritos, observada a legisla-
¢do estadual;

V— manter, com a cooperac¢do técnica e financeira da Unido
e do Estado, programas de educagdo pré-escolar e de ensino fun-
damental;

VI- elaborar o orgamento anual e plurianual de investimen-
tos;

VII- instituir e arrecadar tributos, bem como aplicar as suas
rendas;

VIIl-fixar, fiscalizar e cobrar tarifas ou pregos publicos;

IX— dispor sobre organizacdo, administracdo e execugdo dos
servicos locais;

X— dispor sobre administra¢do, utilizagdo e alienagdo dos
bens publicos;

Xl— organizar o quadro e estabelecer o regime juridico Unico
dos servidores publicos;

Xll- organizar e prestar, diretamente, ou sob regime de con-
cessdo ou permissdo, os servigos publicos locais;

Xlll- planejar o uso e ocupagdo do solo em seu territério,
especialmente em sua zona urbana;

XIV— estabelecer normas de edificagdo, de loteamento, de
arruamento e de zoneamento urbano e rural, bem como as limi-
tacGes urbanisticas convenientes a ordenac¢do do seu territorio,
observada a lei federal;

XV— conceder e renovar licenga para localizagdo e funciona-
mento de estabelecimentos industriais, comerciais, prestadores
de servigos e quaisquer outros;

XVI- cassar a licenga que houver concedido ao estabeleci-
mento que se tornar prejudicial a saude, a higiene, ao sossego, a
seguranga ou aos bons costumes, fazendo cessar a atividade ou
determinando o fechamento do estabelecimento;

XVII- estabelecer servidGes administrativas necessarias a re-
alizacdo de seus servigos, inclusive a dos seus concessionarios;

XVIII—- adquirir bens, inclusive mediante desapropriacao;

XIX— regular a disposicdo, o tracado e as demais condicGes
dos bens publicos de uso comum;

XX—regulamentar a utilizagdo de logradouros publicos e, es-
pecialmente no perimetro urbano, determinar o itinerario e os
pontos de parada dos transportes coletivos;

XXI- fixar os locais de estacionamento de taxis e demais ve-
iculos;

XXIl- conceder, permitir ou autorizar os servigos de trans-
porte coletivo e de taxis, fixando as respectivas tarifas;

XXIlI- fixar e sinalizar as zonas de siléncio e de transito e de
trafego em condigOes especiais;

XXIV— disciplinar os servicos de carga e de descarga e fixar
a tonelagem maxima permitida a veiculos que circulam em vias
publicas municipais;

XXV—- tornar obrigatdria a utilizagdo da estagdo rodovidria,
quando houver;

XXVI-sinalizar as vias urbanas e as estradas municipais, bem
como regulamentar e fiscalizar sua utiliza¢do. Nas estradas muni-
cipais serdo observadas a largura de 10(dez) metros;

XXVII- prover sobre a limpeza das vias e logradouros publi-
cos, remogao e destino do lixo domiciliar e de outros residuos de
qualquer natureza;

XXVIlI- ordenar as atividades urbanas, fixando condigcGes e
horarios para funcionamento de estabelecimentos industriais,
comerciais e de servigos, observadas as normas federais e per-
tinentes;

XXIX— dispor sobre os servigos funerarios e de cemitérios;

XXX— regulamentar, licenciar, permitir, autorizar e fiscalizar
afixagdo de cartazes e anuncios, bem como utilizagdo de quais-
quer outros meios de publicidade e propaganda, nos locais sujei-
tos ao poder de policia municipal.

XXXI— prestar assisténcia nas emergéncias médico-hospita-
lares de pronto-socorro, por seus préprios servigos ou mediante
convénio com instituicdo especializada;

XXXII- organizar e manter os servigos de fiscalizagdo neces-
sarios ao exercicio do seu poder de policia administrativa;

XXXIlI- fiscalizar, nos locais de vendas, peso, medidas e con-
digGes sanitarias dos géneros alimenticios;

XXXIV—dispor sobre o depdsito e venda de animais e merca-
dorias apreendidos em decorréncia de transgressdo da legislagao
municipal;

XXXV- dispor sobre o registro de vacinagdo e captura de ani-
mais, com a finalidade precipua de erradicar as moléstias de que
possam ser portadores ou transmissores;

XXXVI- estabelecer e impor penalidades por infragdo de
suas leis e regulamentos;

XXXVII- promover os seguintes servigos:

a)mercados, feiras e matadouros;

b)construcdo e conservagdo de estradas e caminhos muni-
cipais;

c)transportes coletivos estritamente municipais;

d)iluminagdo publica;

XXXVIII- regulamentar o servigo de carros de aluguel, inclu-
sive o uso de taximetro;

XXXIX— assegurar a expedi¢cdo de certiddes requeridas as
reparticdes administrativas municipais, para defesa de direitos e
esclarecimentos de situagOes, estabelecendo os prazos de aten-
dimento.

§ 12- As normas de loteamento e arruamento a que se refere
a inciso XIV deste artigo deverdo exigir reserva de areas destina-
das a:

a)zonas verdes e demais logradouros publicos;

b)vias de tridfego e de passagem de canalizagdes publicas, de
esgotos e de dguas pluviais nos fundos dos vales;

c)passagem de canalizagdes publicas de esgotos e de aguas
pluviais com largura minima de dois metros nos fundos de lotes,
cujo desnivel seja superior a 01(um) metro da frente ao fundo.

§ 22: A lei complementar de cria¢do da guarda municipal es-
tabelecera a organizagdo e competéncia dessa forga auxiliar na
protecao dos bens, servigos e instalagdes municipais.
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SECAO Il
DA COMPETENCIA COMUM

Art. 11 — E da competéncia administrativa comum do Muni-
cipio, da Unido e do Estado, observada a lei complementar fede-
ral, o exercicio das seguintes medidas:

|- zelar pela guarda da Constitui¢do, das leis e das institui-
¢Oes democraticas e conservar o patrimonio publico;

Il- cuidar da saude e assisténcia publica, da protec¢do e ga-
rantia das pessoas portadoras de deficiéncia;

Ill— proteger os documentos, as obras e outros bens de valor
histérico, artistico e cultural, os monumentos, as paisagens natu-
rais notdveis e os sitios arqueoldgicos;

IV—impedir a evasdo, a destruicdo e a descaracterizagdo de
obras de arte e de outros bens de valor histérico, artistico ou cul-
tural;

V- proporcionar os meios de acesso a cultura, a educagdo e
a ciéncia;

VI- proteger o meio ambiente e combater a poluicdo em
qualquer de suas formas;

VII- preservar as florestas, a fauna e a flora;

VIII- fomentar a produgdo agropecuaria e organizar o abas-
tecimento alimentar;

IX— promover programas de constru¢ao de moradias e a me-
lhoria das condi¢Ges habitacionais e de saneamento basico;

X— combater as causas da pobreza e os fatores de margina-
lizagdo, promovendo a integragdo social dos setores desfavore-
cidos;

Xl-registrar, acompanhar e fiscalizar as concessdes de direi-
tos de pesquisa e exploragdo de recursos hidricos e minerais em
seus territorios;

Xll—- estabelecer e implantar a politica de educagdo para a
seguranga do transito.

SECAO Il
DA COMPETENCIA SUPLEMENTAR

Art. 12 — Ao Municipio compete suplementar a legislagdo fe-
deral e a estadual no que couber e naquilo que disser respeito ao
seu peculiar interesse;

Pardgrafo Unico — A competéncia prevista neste artigo sera
exercida em relagdo as legislagdes federal e estadual no que di-
gam respeito ao peculiar interesse municipal, visando a adapta-
-las a realidade local.

CAPITULO 1Nl
DAS VEDACOES

Art. 13 — Ao Municipio é vedado:

|- estabelecer cultos religiosos ou igrejas, subvenciona-los,
embaracar-lhes o funcionamento ou manter com eles ou seus
representantes relagdes de dependéncia ou alianga, ressalvada,
na forma da lei, a colaboragao de interesse publico;

Il- recusar fé aos documentos publicos;

Ill— criar distingGes entre brasileiros ou preferéncias entre si;

IV— subvencionar ou auxiliar, de qualquer modo, com recur-
sos pertencentes aos cofres publicos, quer pela imprensa, radio,
televisdo, servigo de auto-falante ou qualquer outro meio de co-
municagdo, propaganda politico ou fins estranhos a administra-
€do;
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V- manter a publicidade de atos, programas, obras, servicos
e campanhas de érgdos publicos que ndo tenham caréter educa-
tivo, informativo ou de orientagdo social, assim como a publicida-
de da qual constem nomes, simbolos ou imagens que caracteri-
zem a promogdo pessoal de autoridades ou servidores publicos;

VI- outorgar isengGes e anistias fiscais, ou permitir a remis-
sdo de dividas, sem interesse publico justificado, sob pena de
nulidade do ato;

VII- exigir ou aumentar tributo sem lei que o estabelega;

VIII-instituir tratamento desigual entre contribuintes que se
encontrem em situagdo equivalente, proibida qualquer distingdo
em razdo de ocupacdo profissional ou fungdo por eles exercida,
independentemente da denominagéo juridica dos rendimentos,
titulos ou direitos;

IX— estabelecer diferencga tributaria entre bens e servigcos de
qualquer natureza, em razdo de sua procedéncia ou destino;

X— cobrar tributos:

a)em relagdo a fatos geradores ocorridos antes do inicio da
vigéncia da lei que os houver instituido ou aumentado;

b)no mesmo exercicio financeiro em que haja sido publicada
a lei que os instituiu ou aumentou;

XlI- utilizar tributos, com efeito, de confisco;

Xll- estabelecer limitagdes ao trafego de pessoas ou bens,
por meio de tributos, ressalvada a cobranga de pedagio pela
utilizagdo de vias conservadas pelo Poder Publico; Xl — instituir
impostos sobre:

a)patrimdnio, renda ou servigos da Unido, do Estado e de
outros Municipios;

b)templos de qualquer culto;

c)patrimonio, renda ou servigcos dos partidos politicos, inclu-
sive as suas fundagdes, das entidades sindicais dos trabalhado-
res, das instituicGes de educacgdo e de assisténcia social, sem fins
lucrativos, atendidos os requisitos da lei federal;

d)livros, jornais periddicos e o papel destinado a sua impres-
sdo;

§ 12 - Avedagdo do inciso XII,

a)é extensiva as autarquias as fundagdes instituidas e manti-
das pelo Poder Publico, no que se refere ao patrimonio, a renda e
aos servigos vinculados as suas finalidades essenciais ou as delas
decorrentes;

§ 29- As vedagGes do inciso Xlll, a), e do paragrafo anterior
ndo se aplicam ao patrimonio, a renda e aos servigos relacio-
nados com exploragdo de atividades econdmicas regidas pelas
normas aplicdveis a empreendimentos privados, ou em que haja
contraprestacdo ou pagamento de pregos ou tarifas pelo usuario,
nem exonera o promitente comprador da obrigagao relativamen-
te ao bem imovel.

§ 32- As vedagOes expressas no inciso Xlll, alineas b e ¢, com-
preendem somente o patrimdnio, a renda e os servigos relacio-
nados com as finalidades essenciais das entidades nela mencio-
nadas.

§ 42- As vedagOes expressas nos inciso VII, a, Xlll serdo regu-
lamentadas em lei complementar federal.
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TiTULO Il
DA ORGANIZACAO DOS PODERES

CAPITULO |
DO PODER LEGISLATIVO

SECAO |
DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 14 — O Poder Legislativo do Municipio é exercido pela
Camara Municipal. Paragrafo Unico — Cada legislatura tera a du-
racao de quatro anos, compreendendo cada ano uma sessao le-
gislativa.

Art. 15 — A Camara Municipal é composta de Vereadores
eleitos pelo sistema proporcional, como representantes do povo,
com mandato de quatro anos.

§ 12- S3o condigcdes de elegibilidade para o mandato de Ve-
reador, na forma da lei federal:

|- a nacionalidade brasileira;

Il- o pleno exercicio dos direitos politicos;

Ill- o alistamento eleitoral;

IV— 0 domicilio eleitoral na circunscrigdao

V- a filiagdo partidaria;

VI- a idade minima de dezoito anos; e

VII-ser alfabetizado.

§ 22 - O numero de Vereadores sera fixado pela Justica Elei-
toral, tendo em vista a populagdo do Municipio e observados os
limites estabelecidos no art.29, 1V, da Constitui¢ao Federal.

Art. 16- A Camara Municipal reunir-se-a anualmente na sede
do Municipio, de 15 de fevereiro a 30 de junho e de 1° de agosto
a 15 de dezembro.

§ 12- As reunides marcadas para essas datas serdo transfe-
ridas para o primeiro dia util subsequente, quando recairem em
sabados, domingos ou feriados;

§ 22- A Camara se reunira em sessoes ordinarias, extraordi-
narias ou solenes, conforme dispuser o seu Regimento Interno;

§ 32- A convocagao extraordinaria da Cdmara Municipal far-
-se-a:

|- pelo Prefeito, quando este entender necessario;

Il- pelo Presidente da Camara para o compromisso e a posse
do Prefeito e do vice- prefeito;

Ill- pelo Presidente da Camara ou a requerimento da maio-
ria dos membros da casa, em caso de urgéncia ou interesse pu-
blico relevante;

IV—pela Comissdo Representativa da Camara, conforme pre-
visto no art.36 desta Lei Organica.

§ 42- Na sessdo legislativa extraordindria, a Camara Munici-
pal somente deliberara matéria para a qual foi convocada.

Art. 17 — As deliberagbes da Camara serdo tomadas por
maioria de votos presente a maioria de seus membros, salvo dis-
posi¢cdo am contrario consta na Constituicdo Federal e nesta Lei
Organica.

Art. 18 — A sessdo legislativa ordindria ndo sera interrompida
sem a deliberagdo sobre o projeto de lei orcamentaria.

Art. 19 — As sessOes da Camara deverdo ser realizadas em
recinto destinado ao seu funcionamento, observando o disposto
no art. 35, XIl, desta Lei Organica.
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§ 12- Comprovada a impossibilidade de acesso ao recinto da
Camara ou por outra causa que impeca a sua utilizagdo, poderdo
ser realizadas em outro local designado pelo Juiz de Direito da
Comarca no auto de verificagdo da ocorréncia.

§ 29- As sessOes solenes poderdo ser realizadas fora do re-
cinto da Camara.

Art. 20 — As sessGes serdo publicas, salvo deliberagdo em
contrario, de 2/3 (dois tercos) dos vereadores, adotada em razdo
de motivo relevante.

Art. 21 — As sessOes somente poderdo ser abertas coma pre-
senca de, no minimo, 2/3 dos membros da Camara.

Paragrafo Unico — Considerar-se-a presente a sessdo o verea-
dor que assinar o livro de presenca até o inicio da Ordem do Dia,
participar dos trabalhos do Plenario e das votagdes.

SECAO Il
DO FUNCIONAMENTO DA CAMARA

Art. 22- A Camara reunir-se-a em sessdes preparatorias, a
partir de 12 de fevereiro, no primeiro ano da legislatura, para a
posse dos seus membros e elei¢do da Mesa;

§ 19- A posse ocorrera em sessao solene, que se realizara
independente de numero, sob a presidéncia do Vereador mais
idoso dentre os presentes;

§ 22- O vereador que ndo tomar posse na sessdo prevista no
paragrafo anterior, devera fazé-lo dentro do prazo de 15 (quinze)
dias do inicio do funcionamento normal da Camara, sob pena de
perda do mandato, salvo motivo justo, aceito pela maioria abso-
luta dos membros da Camara;

§ 39- Imediatamente apds a posse, os vereadores reunir-
-se-d0 sob a Presidéncia do mais idoso dentre os presentes e,
havendo maioria absoluta dos membros da Camara, elegerdo os
componentes da Mesa, que serdo automaticamente empossa-
dos;

§ 49- Inexistindo numero legal, o vereador mais idoso dentre
os presentes permanecera na Presidéncia e convocard sessoes
diarias, até que seja eleita a mesa.

§ 52- A elei¢Ges da Mesa da Camara, para o segundo biénio,
far-se-a no dia 15 de fevereiro do terceiro ano de cada legisla-
tura, considerando-se, automaticamente empossados os eleitos.

§ 62- No ato da posse e ao término do mandato os Vereado-
res deverdo fazer declaragdo de seus bens, as quais ficardo arqui-
vadas na Cadmara, constando das respectivas atas o seu resumo.

Art. 23- 0 mandato da Mesa sera de dois anos, vedada a re-
condugdo para o mesmo cargo na elei¢do imediatamente subse-
quente.

Art. 24— A mesa da Camara se compde do Presidente, do Pri-
meiro Vice-Presidente, do Segundo Vice-Presidente, do Primeiro
Secretario e segundo Secretario, os quais se substituirdo nesta
ordem.

§ 192- Na constituicdo da Mesa é assegurada, tanto quanto
possivel, a representagao proporcional dos partidos ou dos blo-
cos parlamentares que participam da Casa;

§ 22- Na auséncia dos membros da Mesa, o vereador mais
idoso assumira a presidéncia;

§ 32- Qualquer componente da Mesa podera ser destituido
da mesma, pelo voto de 2/3 (dois tercos) dos membros da Ca-
mara, quando faltoso, omisso ou ineficiente no desempenho de
suas atribuigdes regimentais, elegendo-se outro vereador para a
complementagdo do Mandato.
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CONHECIMENTOS

ESPECIFICOS

Auxiliar Administrativo

CONHECIMENTO DE ARQUIVO, REDAGCAO ADMINISTRA-
TIVA, CARTA COMERCIAL, REQUERIMENTO, CIRCULAR,
MEMORANDO, OFiCIOS, TELEGRAMA. CONHECIMENTO
DAS ROTINAS DE EXPEDICAO DE CORRESPONDENCIA

A terceira edicdo do Manual de Redag¢do da Presidéncia da
Republica foi langado no final de 2018 e apresenta algumas mu-

dangas quanto ao formato anterior. Para contextualizar, o manual
foi criado em 1991 e surgiu de uma necessidade de padronizar
os protocolos a moderna administragdo publica. Assim, ele é re-

feréncia quando se trata de Redagdo Oficial em todas as esferas

administrativas.

O Decreto de n2 9.758 de 11 de abril de 2019 veio alterar |

regras importantes, quanto aos substantivos de tratamento.
ExpressGes usadas antes (como: Vossa Exceléncia ou Excelen-
tissimo, Vossa Senhoria, Vossa Maghnificéncia, doutor, ilustre ou

ilustrissimo, digno ou dignissimo e respeitavel) foram retiradas :
e substituidas apenas por: Senhor (a). Excepciona a nova regra

quando o agente publico entender que nao foi atendido pelo de-
creto e exigir o tratamento diferenciado.

A redagao oficial é

A maneira pela qual o Poder Publico redige comunicacGes

oficiais e atos normativos e deve caracterizar-se pela: clareza e
precisdo, objetividade, concisdo, coesdo e coeréncia, impessoa- :

lidade, formalidade e padronizagao e uso da norma padrao da
lingua portuguesa.

Sinais e abreviaturas empregados
. Indica forma (em geral sintatica) inaceitavel ou
agramatical
§ Paragrafo
adj. adv. Adjunto adverbial
arc. Arcaico
art.; arts. Artigo; artigos
cf. Confronte
CN Congresso Nacional
Cp. Compare
EM Exposigdo de Motivos
fv. Forma verbal
fem. Feminino
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ind. Indicativo
ICP - Brasil Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
masc. Masculino
obj. dir. Objeto direto
obj. ind. Objeto indireto
p. Pagina
p. us. Pouco usado
pess. Pessoa
pl. Plural
pref. Prefixo
pres. Presente
Res. Resolugdo do Congresso Nacional
RICD Regimento Interno da Camara dos Deputados
RISF Regimento Interno do Senado Federal
S. Substantivo
s.f. Substantivo feminino
s.m. Substantivo masculino
SEI! Sistema Eletrénico de InformagGes
sing. Singular
tb. Também
V. Ver ou verbo
v.g. verbi gratia
var. pop. Variante popular

A finalidade da lingua é comunicar, quer pela fala, quer pela
escrita. Para que haja comunicagao, sdo necessarios:

a) alguém que comunique: o servigo publico.

b) algo a ser comunicado: assunto relativo as atribui¢des do

: 6rgdo que comunica.

c) alguém que receba essa comunicag¢do: o publico, uma ins-
tituicdo privada ou outro érgdo ou entidade publica, do Poder
Executivo ou dos outros Poderes.

Além disso, deve-se considerar a intengdo do emissor e a
finalidade do documento, para que o texto esteja adequado a si-
tuagdo comunicativa. Os atos oficiais (atos de carater normativo)
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estabelecem regras para a conduta dos cidadaos, regulam o funcionamento dos 6rgaos e entidades publicos. Para alcancar tais obje-
tivos, em sua elaboragdo, precisa ser empregada a linguagem adequada. O mesmo ocorre com os expedientes oficiais, cuja finalidade
precipua é a de informar com clareza e objetividade.

Atributos da redagao oficial:

e clareza e precisdo;

® objetividade;

® concisao;

® coesdo e coeréncia;

* impessoalidade;

¢ formalidade e padronizagdo; e

¢ uso da norma padrao da lingua portuguesa.

CLAREZA PRECISAO

Para a obtengdo de clareza, sugere-se:

a) utilizar palavras e expressées simples, em seu sentido comum, salvo quando o texto
versar sobre assunto técnico, hipotese em que se utilizard nomenclatura prépria da area;
b) usar frases curtas, bem estruturadas; apresentar as oracdes na ordem direta e evitar
intercalagGes excessivas. Em certas ocasides, para evitar ambiguidade, sugere-se a ado-
¢do da ordem inversa da oragao;
¢) buscar a uniformidade do tempo verbal em todo o texto;

d) ndo utilizar regionalismos e neologismos;

e) pontuar adequadamente o texto;

f) explicitar o significado da sigla na primeira referéncia a ela; e
g) utilizar palavras e expressdes em outro idioma apenas quando indispensaveis, em
razdo de serem designagdes ou expressdes de uso ja consagrado ou de ndo terem exata
traducgdo. Nesse caso, grafe-as em italico.

O atributo da precisdo complementa
a clareza e caracteriza-se por:

a) articulagdo da linguagem comum
ou técnica para a perfeita compreen-
sdo da ideia veiculada no texto;

b) manifesta¢do do pensamento ou
da ideia com as mesmas palavras,
evitando o emprego de sinonimia com
propdsito meramente estilistico; e
c) escolha de expressao ou palavra
que ndo confira duplo sentido ao
texto.

Por sua vez, ser objetivo é ir diretamente ao assunto que se deseja abordar, sem voltas e sem redundancias. Para conseguir isso,
é fundamental que o redator saiba de anteméao qual é a ideia principal e quais sdo as secundarias. A objetividade conduz o leitor ao
contato mais direto com o assunto e com as informacdes, sem subterfigios, sem excessos de palavras e de ideias. E errado supor que
a objetividade suprime a delicadeza de expressdo ou torna o texto rude e grosseiro.

Conciso é o texto que consegue transmitir o maximo de informagdes com o minimo de palavras. Ndo se deve de forma alguma
entendé-la como economia de pensamento, isto €, ndo se deve eliminar passagens substanciais do texto com o Unico objetivo de
reduzi-lo em tamanho. Trata-se, exclusivamente, de excluir palavras inuteis, redundancias e passagens que nada acrescentem ao que
ja foi dito.

E indispensavel que o texto tenha coesdo e coeréncia. Tais atributos favorecem a conex3o, a ligagdo, a harmonia entre os ele-
mentos de um texto. Percebe-se que o texto tem coesdo e coeréncia quando se |Ié um texto e se verifica que as palavras, as frases e
os paragrafos estdo entrelagados, dando continuidade uns aos outros. Alguns mecanismos que estabelecem a coesdo e a coeréncia
de um texto sdo:

» Referéncia (termos que se relacionam a outros necessarios a sua interpretacgado);

¢ Substituicdo (colocagdo de um item lexical no lugar de outro ou no lugar de uma oragdo);

o Elipse (omissdo de um termo recuperavel pelo contexto);

¢ Uso de conjungdo (estabelecer ligagdo entre oragdes, periodos ou paragrafos).

A redagdo oficial é elaborada sempre em nome do servigo publico e sempre em atendimento ao interesse geral dos cidaddos.
Sendo assim, os assuntos objetos dos expedientes oficiais ndo devem ser tratados de outra forma que ndo a estritamente impessoal.

As comunica¢Ges administrativas devem ser sempre formais, isto é, obedecer a certas regras de forma. Isso é valido tanto para
as comunicagdes feitas em meio eletronico, quanto para os eventuais documentos impressos. Recomendagdes:

¢ Alingua culta é contra a pobreza de expressao e nao contra a sua simplicidade;

¢ O uso do padrao culto ndo significa empregar a lingua de modo rebuscado ou utilizar figuras de linguagem prdprias do estilo
literario;

¢ A consulta ao dicionario e a gramatica é imperativa na redag¢do de um bom texto.

Editora o

a solugéo para o seu concursol
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O Unico pronome de tratamento utilizado na comunicagdo com agentes publicos federais é “senhor”, independentemente do
nivel hierdrquico, da natureza do cargo ou da fung¢do ou da ocasido.

Obs. O pronome de tratamento é flexionado para o feminino e para o plural.

S3o formas de tratamento vedadas:

| - Vossa Exceléncia ou Excelentissimo;
Il - Vossa Senhoria;

Il - Vossa Magnificéncia;

IV - doutor;

V - ilustre ou ilustrissimo;

VI - digno ou dignissimo; e

VIl - respeitavel.

Todavia, o agente publico federal que exigir o uso dos pronomes de tratamento, mediante invocagdo de normas especiais refe-
rentes ao cargo ou carreira, devera tratar o interlocutor do mesmo modo. Ademais, é vedado negar a realizagao de ato administrativo
ou admoestar o interlocutor nos autos do expediente caso haja erro na forma de tratamento empregada.

O enderegamento das comunicagdes dirigidas a agentes publicos federais ndo conterad pronome de tratamento ou o nome do
agente publico. Poderdo constar o pronome de tratamento e o nome do destinatario nas hipdteses de:

| — A mera indicagdo do cargo ou da func¢do e do setor da administragdo ser insuficiente para a identificacdo do destinatario; ou

Il - A correspondéncia ser dirigida a pessoa de agente publico especifico.

Até a segunda edicdo deste Manual, havia trés tipos de expedientes que se diferenciavam antes pela finalidade do que pela
forma: o oficio, o aviso e 0 memorando. Com o objetivo de uniformiza-los, deve-se adotar nomenclatura e diagramagao Unicas, que
sigam o que chamamos de padrao oficio.

Consistem em partes do documento no padrdo oficio:

e Cabecalho: O cabegalho é utilizado apenas na primeira pagina do documento, centralizado na area determinada pela forma-
tacdo. No cabecalho deve constar o Brasdao de Armas da Republica no topo da pdagina; nome do érgao principal; nomes dos érgdos
secundarios, quando necessarios, da maior para a menor hierarquia; espagcamento entrelinhas simples (1,0). Os dados do 6rgao, tais
como endereco, telefone, endereco de correspondéncia eletronica, sitio eletronico oficial da instituicdo, podem ser informados no
rodapé do documento, centralizados.

¢ Identificagdo do expediente:

a) nome do documento: tipo de expediente por extenso, com todas as letras maiusculas;

b) indicagdo de numeragdo: abreviatura da palavra “nimero”, padronizada como N9;

c¢) informacgdes do documento: nimero, ano (com quatro digitos) e siglas usuais do setor que expede o documento, da menor
para a maior hierarquia, separados por barra (/);

d) alinhamento: a margem esquerda da pagina.

e Local e data:

a) composigdo: local e data do documento;

b) informacéo de local: nome da cidade onde foi expedido o documento, seguido de virgula. Ndo se deve utilizar a sigla da uni-
dade da federagdo depois do nome da cidade;

¢) dia do més: em numeragao ordinal se for o primeiro dia do més e em numeragdo cardinal para os demais dias do més. Ndo se
deve utilizar zero a esquerda do numero que indica o dia do més;

d) nome do més: deve ser escrito com inicial minuscula;

e) pontuacdo: coloca-se ponto-final depois da data;

f) alinhamento: o texto da data deve ser alinhado a margem direita da pagina.

¢ Enderecamento: O enderegamento é a parte do documento que informa quem recebera o expediente. Nele deverdo constar :
a) vocativo;

b) nome: nome do destinatario do expediente;

c) cargo: cargo do destinatario do expediente;

d) enderego: endereco postal de quem receberd o expediente, dividido em duas linhas: primeira linha: informacao de localida-
de/logradouro do destinatério ou, no caso de oficio ao mesmo 6rgdo, informacgdo do setor; segunda linha: CEP e cidade/unidade da
federagao, separados por espago simples. Na separacdo entre cidade e unidade da federagao pode ser substituida a barra pelo ponto
ou pelo travessao. No caso de oficio ao mesmo 6érgao, ndo é obrigatdria a informagdo do CEP, podendo ficar apenas a informagdo da
cidade/unidade da federagdo;
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e) alinhamento: a margem esquerda da pagina.

e Assunto: O assunto deve dar uma ideia geral do que trata o documento, de forma sucinta. Ele deve ser grafado da seguinte
maneira:

a) titulo: a palavra Assunto deve anteceder a frase que define o contelido do documento, seguida de dois-pontos;

b) descrigdo do assunto: a frase que descreve o contelido do documento deve ser escrita com inicial maiuscula, ndo se deve
utilizar verbos e sugere-se utilizar de quatro a cinco palavras;

c) destaque: todo o texto referente ao assunto, inclusive o titulo, deve ser destacado em negrito;

d) pontuagdo: coloca-se ponto-final depois do assunto;

e) alinhamento: a margem esquerda da pagina.

e Texto:

NOS CASOS EM QUE NAO SEJA USADO PARA ENCA-
MINHAMENTO DE DOCUMENTOS, O EXPEDIENTE
DEVE CONTER A SEGUINTE ESTRUTURA:

QUANDO FOREM USADOS PARA ENCAMINHAMENTO DE DOCU-
MENTOS, A ESTRUTURA E MODIFICADA:

a) introducdo: deve iniciar com referéncia ao expediente que solicitou
o encaminhamento. Se a remessa do documento ndo tiver sido solici-
tada, deve iniciar com a informagdo do motivo da comunicagdo, que
é encaminhar, indicando a seguir os dados completos do documento
encaminhado (tipo, data, origem ou signatario e assunto de que se
trata) e a razdo pela qual estd sendo encaminhado;

b) desenvolvimento: se o autor da comunicagdo desejar fazer algum
comentario a respeito do documento que encaminha, podera
acrescentar paragrafos de desenvolvimento. Caso contrario, ndo ha
paragrafos de desenvolvimento em expediente usado para encami-
nhamento de documentos.

a) introdugdo: em que é apresentado o objetivo da
comunicagdo. Evite o uso das formas: Tenho a honra de,
Tenho o prazer de, Cumpre-me informar que. Prefira
empregar a forma direta: Informo, Solicito, Comunico;
b) desenvolvimento: em que o assunto é detalhado; se
o texto contiver mais de uma ideia sobre o assunto, elas
devem ser tratadas em paragrafos distintos, o que confe-
re maior clareza a exposi¢ao; e
c) conclusdo: em que é afirmada a posigdo sobre o
assunto.

Em qualquer uma das duas estruturas, o texto do documento deve ser formatado da seguinte maneira:
a) alinhamento: justificado;
b) espagamento entre linhas: simples;

c) paragrafos: espagamento entre paragrafos: de 6 pontos apds cada paragrafo; recuo de paragrafo: 2,5 cm de distancia da mar-
gem esquerda; numeragdo dos paragrafos: apenas quando o documento tiver trés ou mais paragrafos, desde o primeiro paragrafo.
Ndo se numeram o vocativo e o fecho;

d) fonte: Calibri ou Carlito; corpo do texto: tamanho 12 pontos; citagdes recuadas: tamanho 11 pontos; notas de Rodapé: tama-
nho 10 pontos.

e) simbolos: para simbolos n3o existentes nas fontes indicadas, pode-se utilizar as fontes Symbol e Wingdings.

® Fechos para comunicagdes: O fecho das comunicagdes oficiais objetiva, além da finalidade ébvia de arrematar o texto, saudar

o destinatario.
a) Para autoridades de hierarquia superior a do remetente, inclusive o Presidente da Republica: Respeitosamente,
b) Para autoridades de mesma hierarquia, de hierarquia inferior ou demais casos: Atenciosamente,

¢ Identificagdo do signatario: Excluidas as comunicagdes assinadas pelo Presidente da Republica, todas as demais comunicagdes

oficiais devem informar o signatario segundo o padrao:

a) nome: nome da autoridade que as expede, grafado em letras maiusculas, sem negrito. Ndo se usa linha acima do nome do
signatario;

b) cargo: cargo da autoridade que expede o documento, redigido apenas com as iniciais maiusculas. As preposi¢des que liguem
as palavras do cargo devem ser grafadas em minusculas; e

¢) alinhamento: a identificagdo do signatario deve ser centralizada na pagina. Para evitar equivocos, recomenda-se ndo deixar a
assinatura em pagina isolada do expediente. Transfira para essa pagina ao menos a ultima frase anterior ao fecho.

e Numeracgdo de paginas: A numeragdo das paginas é obrigatdria apenas a partir da segunda pagina da comunicacdo. Ela deve
ser centralizada na pagina e obedecer a seguinte formatacdo:

a) posig¢do: no rodapé do documento, ou acima da area de 2 cm da margem inferior; e

b) fonte: Calibri ou Carlito.

Quanto a formatacdo e apresentagdo, os documentos do padrao oficio devem obedecer a seguinte forma:
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